
Dostęp do informacji publicznej - informacje ogólne

Informacja publiczna udzielana jest zgodnie z Ustawą o dostępie do informacji publicznej z dnia 6 września 2001
r. (Dz. U. z 2014r. poz. 782 ze zm.) oraz Zarządzeniem nr 106/2014 Wójta Gminy Suchy Las z dnia 12 maja
2014r. w sprawie dostępu do informacji publicznej w Urzędzie Gminy Suchy Las (ze zmianami).
 
TRYB UDZIELANIA INFORMACJI PUBLICZNEJ
Powszechność dostępu do informacji publicznej jest realizowana przez zamieszczanie informacji w urzędowym
publikatorze teleinformatycznym – Biuletynie Informacji Publicznej (BIP) oraz m.in. przez wywieszenie na
tablicach ogłoszeń Urzędu.
Informacja publiczna nie zamieszczona  w BIP lub na tablicach ogłoszeń, podlega udostępnieniu na wniosek.
Wniosek może być złożony w formie ustnej (w tym telefonicznie) lub pisemnej (w tym elektronicznie).
(przykładowy wzór wniosku w załączniku). 
Jeżeli informacja publiczna może zostać udostępniona niezwłocznie, udostępnia się ją bez pisemnego wniosku.
TERMIN
Udostępnianie informacji publicznej na wniosek następuje bez zbędnej zwłoki, nie później niż w terminie 14 dni
od dnia złożenia wniosku (art. 13 ust. 1)
 
OGRANICZENIA DOSTĘPU
Urząd Gminy może odmówić udostępnienia informacji publicznej w sytuacji, gdy:
-      prawo do informacji publicznej podlega ograniczeniu w zakresie i na zasadach określonych w przepisach
o ochronie informacji niejawnych oraz o ochronie innych tajemnic ustawowo chronionych,
-      mogłaby zostać naruszona prywatność osoby fizycznej lub tajemnica przedsiębiorcy.
Odmowa udostępnienia informacji publicznej następuje w drodze decyzji administracyjnej.
 
ODPŁATNOŚĆ
Dostęp do informacji publicznej jest bezpłatny, chyba że Urząd Gminy ma ponieść dodatkowe koszty w związku
ze wskazanym we wniosku sposobem udostępniania lub koniecznością przekształcenia informacji (art. 15 ust. 1).
W takiej sytuacji pobiera się od wnioskodawcy opłatę w następującej wysokości:
-          za wykonanie czarno-białej kserokopii dokumentu:

w formacie A4 – 0,20zł od każdej strony,●

w formacie A3 – 0,40zł od każdej strony;●

-          za wykonanie kolorowej kserokopii dokumentu:
w formacie A4 – 0,60zł od każdej strony,●

w formacie A3 – 1,20zł od każdej strony;●

-          za wykonanie kopii i zapis informacji na płycie CD   – 3,00zł;
-          za wykonanie kopii i zapis informacji na płycie DVD – 3,00zł;
-          za wykonanie kopii i zapis informacji na innym nośniku – opłata ustalana  indywidualnie, w zależności od
wartości nośnika.
Odstępuje się od pobrania opłaty związanej ze zwrotem kosztów przygotowania informacji publicznej, jeżeli jej
wysokość nie przekracza kwoty 10, 00 zł.
 
Opłatę wnosi się na konto Urzędu Gminy Suchy Las:

PBS W POZNANIU O/SUCHY LAS
06 9043 1054 3054 0021 4641 0001

 
Wysokość opłat określona została w załączniku Nr 2 do Zarządzenia Nr 106/2014 z dnia 12 maja 2014r.
 
MIEJSCE SKŁADANIA WNIOSKÓW
Urząd Gminy Suchy Las
Ul. Szkolna 13
62-002 Suchy Las
 
Za terminowe przekazywanie i właściwość formy udostępnianych informacji publicznych na wniosek

http://www.bip.suchylas.pl/uploads/File/zarz_106(3).pdf
http://www.bip.suchylas.pl/zarzadzenie/71/ZARZADZENIE-NR-70-2015/


odpowiedzialny jest Wydział Organizacyjno-Gospodarczy, który udostępnia wszelkie informacje publiczne,
wymagające przetworzenia, przygotowane przez inne Referaty.
Koordynatorem   wszelkich   czynności,   w   zakresie   określania   kompetencji rzeczowej pracowników Urzędu
Gminy, związanych z realizowaniem ustawy o dostępie do informacji publicznej jest Sekretarz Gminy, który jest
również upoważniony do wydawania w imieniu Wójta decyzji w sprawie odmowy udzielenia informacji lub o
umorzeniu postępowania o udzielenie informacji publicznej.
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