ZARZADZENIE NR 207/2019
Wjta Gminy Suchy Las

z dnia 25 listopada 2019 r.

w sprawie: wprowadzenia zasad rachunkowosci dla projektu pn. ,Doposazenie OSP Suchy Las
w sprzet do przeciwdziatania zagrozeniom érodowiska i likwidacja ich skutkow,
gmina Suchy Las”, umowa dotacji nr 2560/U/400/689/2019 realizowanego z udziatem
érodkéw z Wojewddzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej
w Poznaniu

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym
(Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z pdin. zm.) oraz szczeg6lnych ustaler zawartych w art. 40 Ustawy z dnia
27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2017 r., poz. 2077 z poin. zm.),
art. 10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r.
poz. 1047 z pézn. zm.), i Rozporzadzenia Ministra Rozwoju i Finansow z dnia 13 pazdziernik 2017 r.
w sprawie rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek samorzadu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadow budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majgcych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (tekst jednolity Dz.U. z 2017 r. poz.1911 z pdzn. zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§1

Wprowadza sie zasady rachunkowosci dla Projektu dofinansowanego ze $rodkéw z Wojewddzkiego
Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu zgodnie z zatgcznikiem nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sig Skarbnikowi Gminy Suchy Las.




Zafacznik nr 1
do Zarzadzenia nr 207/2019
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 25 listopada 2019 roku

Zasady rachunkowosci dla projektu pn. »Doposazenie OosP Suchy Las
w sprzet do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska i likwidacjg ich skutkéw,
gmina Suchy Las”, realizowanego z udziatem $rodkéw z Wojewddzkiego Funduszu
Ochrony Srodowiska i Gospodarki Wodnej w Poznaniu

1. Rachunkowos¢ projektu pn. ,Doposazenie OSP Suchy Las w sprzet do przeciwdziatania
zagrozeniom $rodowiska i likwidacja ich skutkdw, gmina Suchy Las”, dalej zwanego Projektem,
prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las.

2. Rokiem obrotowym jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia.
Okresem sprawozdawczym jest miesigc.

3. Zgodnie z przepisami sprawozdawczosci budzetowej z realizacji Projektu sporzadza sie
sprawozdania budzetowe. Sprawozdania dotyczace wytgcznie Projektu, ich tryb,
okres irozliczenia, tj. wnioski o ptatnos¢, harmonogramy, tabele monitoringu w trakcie
poszczegolnych etapéw Projektu i po jego zakoriczeniu, realizuje sie zgodnie z zapisami
Umowy o dofinansowanie nr 2560/U/400/689/2019, dalej zwanej Umowa o dofinansowanie,
oraz zgodnie z Wytycznymi w zakresie sprawozdawczosci obowigzujgcymi dla Projektu.

4. Okres kwalifikowania wydatkéw ustala sie zgodnie z Umowa o dofinansowanie.

5. Rachunkowos¢ Projektu prowadzi sie w ksiggowym programie komputerowym RATUSZ, firmy
REKORD Sl sp. z 0.0.

6. Rachunkowos¢ Projektu prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa i zasadami rachunkowosci
obowigzujacymi w Urzedzie Gminy Suchy Las. Dla potrzeb Projektu, zgodnie z obowigzujacymi
wytycznymi dla Projektu oraz Umowg o dofinansowanie, prowadzona jest wyodrebniona
ewidencja ksiggowa. Konta wyodrebnia sie i odpowiednio oznacza zgodnie z nazwg Projektu
tak, aby mozliwe byto wykazanie petnej ewidencji operacji dla Projektu. Zapisy na kontach
ujmowane sg w kolejnosci chronologiczne;j.

7. Dla dokonywania ewidencji zdarzen gospodarczych w trakcie realizacji Projektu, w zaleznosci

od ich charakteru, ustala sie nastepujace konta ksiegowe:



a) Wykaz kont ksiggowych w jednostce Urzad:

Lp. Numer konta Nazwa konta/opis
i- 011-02-ST-030 Srodki trwate — PROJEKTY
ST — grupa zgodnie z KST
030 - Doposazenie OSP  Suchy Llas sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska
3% 071-01-02-ST-02 Umorzenie ér. trwatych PROJEKTY
ST — grupa zgodnie z KST
030 - Doposazenie OSP  Suchy Las sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska
5. 080-01-6-030-001 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — PROJ
ST — grupa zgodnie z KST
030 - Doposazenie OSP  Suchy Las sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska
001 - Koszty kwalifikowane
6. 080-01-6-030-002 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — PROJ
ST — grupa zgodnie z KST
030 - Doposazenie OSP Suchy Las sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom srodowiska
002 -Koszty niekwalifikowane w projekcie
72 080-01-6-030-003 Inwestycje ($rodki trwate w budowie) — PROJ
ST — grupa zgodnie z KST
030 - Doposazenie OSP Suchy Las sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom srodowiska
003 - Koszty niekwalifikowane poza projektem
8. 130-01-3-030 Rachunek biezacy jednostki — projekty
030 - Doposazenie OSP  Suchy Las sprzet
do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska
9. 201-01-2-030-KON Rozrachunki z dostawcami - WYDATKI PROJEKT
030 - Doposazenie OSP Suchy Llas sprzet

do przeciwdziatania zagrozeniom srodowiska




KON - kontrahenci (dla konta prowadzi sie analityke

na poszczegdlnych kontrahentéw)

10. 401-01-2-030 Zuzycie materiatéw i energii — WYDATKI PROJEKT
030 - Doposazenie OSP Suchy Las w sprzet

do przeciwdziatania zagrozeniom $rodowiska

b) Wykaz kont ksieggowych w jednostce ORGAN:

Lp. Numer konta Nazwa konta/opis

il 223-03-JED-SF (39) Rozliczenie wydatkéw budzetowych
WFOS$ 2560/U/400/689/2019 DOPOSAZENIE OSP SUCHY LAS
W SPRZET

25 901-04-JED (39) Dochody budzetu
WFOS 2560/U/400/689/2019 DOPOSAZENIE OSP SUCHY LAS
W SPRZET

3. 902-02-JED (39) Wydatki budzetu
WFOS 2560/U/400/689/2019 DOPOSAZENIE OSP SUCHY LAS
W SPRZET

10.

11.

12.

Zakup oraz wytworzenie w ramach Projektu srodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych ewidencjonuje si¢ w systemie Srodki Trwate firmy REKORD Sl sp. z 0.0.

Dla projektéw dofinansowanych z $rodkdéw pochodzacych z Unii Europejskiej koszty
ksigguje sie w podziale na koszty kwalifikowane, koszty niekwalifikowane.

Obieg dokumentow dotyczacych Projektu prowadzony jest zgodnie z zasadami obiegu
pozostatych dokumentéw w Urzedzie Gminy. Stosuje sie zasady zawarte w obowigzujacej
Polityce Rachunkowosci Gminy Suchy Las.

Dowody ksiegowe dokumentujace wydatki i koszty realizowanego Projektu opisuje
Koordynator Projektu Pan Andrzej Karpowicz lub osoba upowazniona. Dowody ksiegowe
opisuje sie zgodnie z obowigzujgcymi Wytycznymi dla Projektu, Umowg o dofinansowanie, w
taki sposéb, aby widoczny byt zwigzek wydatku z realizowanym Projektem, zrédto
dofinansowania, oraz podziat kosztéw na koszty kwalifikowane i koszty niekwalifikowane.
Podstawe zapisow w ksiegach rachunkowych stanowig prawidtowo sporzadzone dowody
ksieggowe potwierdzajace dokonanie operacji gospodarczych. Dowody ksiegowe zwigzane
zrealizacja Projektu poddawane sg kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowej.
Weryfikuje sie je pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci i celowosci. Pracownik Referatu

odpowiedzialnego za realizacje Projektu weryfikuje, czy dane zawarte w dokumencie




13.

14.

15.

16.

17.

odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument zostat wystawiony przez wtasciwy podmiot.
Potwierdza zasadnoé¢ i celowo$¢ wydatkowanych $rodkow, faktyczne zaistnienie operacji
gospodarczej oraz wskazuje klasyfikacje budzetowa. Koordynator Projektu weryfikuje
i sprawdza, czy dane na dowodach ksiegowych sa zgodne zumowa 0 dofinansowanie,
harmonogramem rzeczowo — finansowym i innymi obowigzujgcymi wytycznymi oraz okresla
podziat na koszty kwalifikowane i niekwalifikowane. Kontrole formalno-rachunkowg
przeprowadza wyznaczony pracownik Referatu Wydatkéw Budzetowych. Przeprowadzenie
kazdej z ww. kontroli dokumentuje sie poprzez ztozenie podpisu przez wyznaczonego
pracownika.

Dowody ksiegowe dotyczace Projektu podlegajq dekretacji przez wyznaczonych pracownikow.
Na dowodach ksiegowych umieszcza sig adnotacjg, na jakich kontach, przeznaczonych
do ewidencji danych operacji gospodarczych, zostat zaewidencjonowany dokument.

$rodki finansowe na realizacje Projektu zaréwno po stronie wydatkow jak i dochoddw
ujmuje sie w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegdlnej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychodéw irozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrodet  zagranicznych
(tj. Dz.U. z 2014r. poz. 1053 z pézn. zm.). Budzet dla Projektu ustala sie i zatwierdza zgodnie
z przyjetymi zasadami w Gminie Suchy Las.

Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalnym i rachunkowym dowody ksiegowe,
tj. faktury, rachunki lub inne réwnowazne dowody zatwierdza do wyptaty Skarbnik Gminy
Suchy Las oraz Wéjt Gminy Suchy Las lub osoby przez nich upowaznione.

Dowody ksiegowe oraz pozostate dokumenty dotyczace Projektu gromadzi sie i archiwizuje
w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las, odrebnie w Referacie Bezpieczenstwa oraz w Referacie
Wydatkow Budzetowych.

Dokumentacja dotyczaca Projektu przechowywana jest w sposdb gwarantujacy nalezyte
bezpieczeristwo informacji i wszelkich danych zwigzanych z Projektem. Dowody ksiegowe
iinne dokumenty zwigzane z Projektem przechowuje sig¢ w zamknietych szafach.
Okres przechowywania dokumentacji ksiggowej i innej Projektu wynosi co najmniej 5 lat
od konca roku, w ktérym zostat zakoriczony Projekt chyba, ze Umowa o dofinansowanie

lub inne przepisy krajowe wskazuja dtuzszy okres przechowywania dokumentacji projektowe;.

18. Pozostate prawnie wymagane zasady prowadzenia rachunkowosci dla Projektu stosuje sig

zgodnie z Polityka Rachunkowosci dla Gminy Suchy Las, Umowa o dofinansowanie oraz

obowigzujgcymi wytycznymi dla Projektu.




