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GMINY SUCHY LAS

Zarzadzenie Nr 235/2019
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 31 grudnia 2019 roku

W sprawie zmiany polityki rachunkowosci wprowadzonej zarzagdzeniem nr 228/2015 z dnia 30
grudnia 2015 roku, nr 200/2016 z dnia 30 grudnia 2016, nr 112/2017 z dnia 17 sierpnia 2017 roku a
wprowadzenia dokumentacji opisujacej przyjeta przez Gmine Suchy Las polityke rachunkowosci

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 roku o rachunkowoéci (Dz. U. 22019 r. poz.351
ze zmianami) zwanej dalej ustawg oraz rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 roku
W sprawie szczegdlnych zasad rachunkowoéci oraz planéw kont dla budzetu paristwa, budzetéw
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzgdowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych
siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. 2017r. p0z.1911 ze zmianami) postanawiam,
co nastepuje:

I. Czesc¢ ogodlna
§1

Rokiem obrotowym jest pokrywajacy sie z rokiem kalendarzowym rok budzetowy, w sktad ktérego
wchodza krétsze okresy sprawozdawcze — miesiac, kwartat.

§2

Dzien bilansowy, to dzier na ktéry jednostka sporzadza sprawozdanie finansowe — bilans jednostki,
rachunek zyskéw i strat, zestawienie zmian w funduszu, jest to dzien 31 grudnia kazdego roku
obrotowego.

§3

Sprawozdanie budzetowe, to sprawozdanie jednostkowe i taczne sporzadzane na podstawie
przepisow rozporzadzenia w sprawie sprawozdawczoci budzetowej za okres miesigca, kwartatu,
potrocza i roku.

§4

Przyjete zasady polityki rachunkowosci to wybrane i stosowane przez jednostke odpowiednie
rozwigzania dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowosci i innymi obowigzujgcymi przepisami
prawa, zapewniajgce poprawng jakos¢ sprawozdan finansowych, budzetowych jak réwniez deklarac;ji
podatkowych.



§5

Ksiegi rachunkowe prowadzone sa w jezyku polskim, w siedzibie jednostki, ktére tworzg dziennik,
ksiege gtéwna, ksiegi pomocnicze, zestawienia obrotéw i sald ksiggi gtéwnej oraz sald ksigg
pomocniczych.

§6

Ksiegi rachunkowe prowadzone s3 za pomocg komputera przy zastosowaniu zintegrowanego
systemy informatycznego RATUSZ zakupionego w firmie REKORD UL. Kasprowicza 5 Bielsko-Biata
(szczegotowy opis dziatania programu stanowi osobne zarzadzenie).

1l. Postanowienia ogéine
§1

Zaktadowy plan kont zawierajacy wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen,
metod wyceny aktywéw i pasywdw, ustalenie wyniku finansowego oraz uproszczenia stosowane
podczas ksiggowania stanowi zatgcznik nr 1.

§2

Zasady wyceny aktywow i pasywdw oraz ustalenia wyniku finansowego stanowi zatacznik nr 2.
§3

Instrukcja obiegu, kontroli i archiwizacji dokumentdw finansowo — ksiegowych stanowi zatacznik nr 3.
§4

Instrukcja w sprawie zasad rachunkowosci dla prowadzenia ewidencji podatkow i opfat oraz
gospodarowanie odpadami — zatgcznik nr 4.
§5

Instrukcja w sprawie formy sprawozdania, podpiséw oraz sposobu ich przekazywania

- zatgcznik nr 5.
§6

Instrukcja w sprawie okre$lenia terminu sporzadzania sprawozdania Rb N Urzedu jako jednostki
budzetowej- zatgcznik nr 6

§7

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 01 stycznia 2020 roku.

e



Zatacznik nr 1

Zarzadzenie nr 235/2019
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 31 grudnia 2019 roku

Wykaz kont ksiegi gtéwnej, przyjete zasady klasyfikacji zdarzen, zasady prowadzenia kont ksigg

pomocniczych oraz ich powigzania z kontami ksiggi gtéwnej dla Urzedu Gminy Suchy Las.

Zasady klasyfikacji zdarzen przyjete zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010
roku w sprawie szczegdlnych zasad rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetu panstwa, budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw
budzetowych, paristwowych funduszy celowych oraz panstwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz.1911 z pdin. zm.).

Plan kont w systemie jest wspdlny dla Urzedu Gminy Suchy Las lecz ze wzgledu na specyfike
prowadzenia ksiggowosci w Urzedzie konta ksiegowe sq wykorzystywane dla kazdego oddziatu
indywidualnie i sktadaja sie z:

- Planu kont dla Wydatkéw Budzetowych

- Planu kont dla Zasadniczego Funduszu Swiadczen Socjalnych
- Planu kont dla Dochodéw Budzetowych

- Planu kont dla Depozytéw

- Planu kont dla Podatkéw i Optat Lokalnych

- Planu Kont dla Rozliczenia Przychodéw Organu

- Planu Kont dla Dochodéw Skarbu Paristwa

- Plan Kont Fundusz Solidarnosciowy

Plan kont dla budzetu Gminy Suchy Las znajduje si¢ w wyodrebnionym systemie ksiegowym FK
Organ i sktada sie z:

-Planu kont dla Organu

Wykaz ksigg:

- Ksigga Wydatkow Budzetowych — ODDZIAL 001, NW



- Ksiega ZFSS — ODDZIAL 006

- Ksiega Dochoddéw Budzetowych — ODDZIAt 002,

- Ksiega Depozytéw — ODDZIAL 005

- Ksiega Podatkéw i Optat Lokalnych — ODDZIAL 003,004
- Ksiega Rozliczania Przychodéw Organu — ODDZIAt JRP
- Ksiega Dochoddw Skarbu Paristwa — ODDZIAL JDS

- Ksiega Fundusz Solidarnosciowy -ODDZIAL FS

- Ksiega Organu - ORGAN

Pozostate oddziaty w Urzedzie Gminy otwierane s3 w miare potrzeb projektow unijnych i
prowadzona jest do nich indywidualna polityka rachunkowosci.



PLAN KONT

Konta bilansowe Wydatkéw Budzetowych

Symbol i nazwa

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzanie z

Symbol i nazwa konta

konta ksiegi kontami ksiegi gtéwne;j analityczngo
gtownej
011 Ewidencja szczegétowa konta 011 prowadzona jest wg poszczegélnych | 011-01 Srodki trwate-

Srodki trwate

grup rodzajowych $rodkéw trwatych. Na koncie ewidencjonuje sie $rodki
trwate o wartosci powyzej 10 000,00 zt.

W  przypadku wydatkéw, ktérych charakter | cel Swiadczy o
ulepszeniu/modernizacji $rodka trwatego warto$¢ poczatkowa s$rodka
trwatego ulega zwigkszeniu bez wzgledu na wartoé¢.

Gruntéw nie umarza sig. Umarza sie natomiast prawo uzytkowania
wieczystego gruntdw otrzymanych w uzytkowanie wieczyste. Ewidencja
analityczna do $rodkéw trwatych prowadzona jest z zachowaniem podziatu
na grupy rodzajowe wraz ze wskazaniem lokalizacji. Podstawg ksiegowania
przychodu $rodkéw trwatych s przede wszystkim takie dokumenty jak:
OT, PT+, PR+, faktury VAT, akty notarialne. Grunty przeznaczone pod drogi,
ktére przeszty na rzecz Gminy z mocy prawa, w trybie spec ustawy czy
komunalizacji wprowadzane s3 wg cen wskazanych w opinii biegtego
zgodnie z Zarzadzeniem Wdéjta Gminy o zasadach przyjmowania na stan
mienia nabywanych nieruchomosci.

Po stronie Wn ewidencjonuje sie w szczegdlnoéci przychody $rodkéw
trwatych pochodzacych z zakupu, z zakonczonych inwestycji ujawnionych
jako nadwyzki inwentaryzacyjne, a takze zwigkszenie wartosci
poczatkowej o naktady poniesione na modernizacje istniejgcych $rodkéw
trwatych oraz nieodptatnie otrzymanych érodkéw trwatych.

Po stronie Ma rozchéd $rodkéw trwatych zwigzanych m.in. z ich likwidacja,
sprzedazg lub nieodptatnym przekazaniem. Podstawg ksiegowania
rozchoddéw srodkéw trwatych sg miedzy innymi dokumenty: LT, PT-,PR-.

Na koniec roku konto 011 moze wykazywa¢ saldo Wn , ktére oznacza stan
srodkéw trwatych.

wydatki

011-02 Srodki trwate-
projekty

011-03 Srodki trwate-
grunty oddane w
uzytkowanie wieczyste
011-04 Srodki trwate —
prawo uzytkowania
wieczystego

013
Pozostate srodki
trwate

Pozostate srodki trwate dotyczg zakupu o wartoéci od 1 000,00 zt. do
9999,99 zt. Srodki te mogg by¢ umorzone jednorazowo w miesigcu
przyjecia do uzywania. Ewidencja prowadzona jest wg poszczegdlnych
grup rodzajowych

Na stronie Wn konta ujmuje sie przychody pozostatych srodkéw trwatych,
a po stronie Ma rozchody. Konto moze wykazywa¢ saldo Wn ktére oznacza
warto$¢ poczatkowa objetych ewidencja ksiggowg pozostatych $rodkéw
trwatych znajdujacych sie w uzywaniu jednostki.

013-01 Pozostate
srodki trwate-wydatki
013-02 Pozostate
srodki trwate- projekty

016
Dobra kultury

Konto stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci débr
kultury.

Konto 016 moze wykazywac saldo Wn, ktére oznacza wartoéé débr kultury
znajdujacych sie w jednostce. Débr kultury nie umarza sie.

016-01 Dobra kultury
srodki trwate

016-02 Dobra kultury
pozostate srodki
trwate

020
Wartosci
niematerialne i
prawne

Konto 020 stuzy do ewidencji przychodu i rozchodu wartoéci
niematerialnych i prawnych (oprogramowania, licencje, prawa majgtkowe,
stuzebnosci). Konto 020 moze wykazywac¢ saldo Wn, ktére oznacza stan
wartosci niematerialnych i prawnych w wartoéci poczatkowej.

020-01 Wartosci
niematerialne i
prawne umarzane w
czasie,




Wartoéci niematerialne i prawne o wartosci do 10 000,00 zt podlegaja
jednorazowemu umorzeniu w dniu przyjecia do uzywania.

020-02 Wartosci
niematerialne i
prawne umarzane

jednorazowo
030 Na koncie ujmuje sie nabycie oraz podwyzszenie wartosci udziatéw, w | 030-01
Diugoterminowe | ktérej  jednostka  posiada  udziaty. Ewidencje  szczegétowa | Dtugoterminowe
aktywa dtugoterminowych aktywéw finansowych prowadzi sig¢ wg kontrahentéw. | aktywa finansowe
finansowe 7a terminowoé¢ dostarczenia dokonania wpisu do KRS odpowiada
pracownik merytoryczny.

071 Konto 071 stuzy do zmniejszeh wartosci poczatkowej érodkdw trwatych | 071-01 Umorzenie
Umorzenie zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz wartoéci niematerialnych i | srodkéw trwatych,
srodkow prawnych zaewidencjonowanych na koncie 020 Ewidencja szczegétowa | 071-02 Umorzenie
trwatych i konta 071 prowadzona jest wg poszczegblnych grup rodzajowych. wartosci
wartosci Umorzenie ksiegowane na koncie nalicza sig od é¢rodkéw trwatych | niematerialnych i

niematerialnych i | zaewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartoéci niematerialnych i prawnych
prawnych prawnych, ktére umarza sig stopniowo.

072 Na koncie 072 ewidencjonuje sie zmniejszenie wartosci poczatkowej | 072-01 Umorzenie
Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, | pozostatych $rodkow
pozostatych ktére umarza sie jednorazowo w petnej wartosci  (100%) trwatych

Srodkow w miesiacu oddania do uzytkowania. Na stronie WN ksigguje sig 072-02 Umorzenie

trwatych i zmniejszenie  wartosci  umorzenia,  odpowiadajacego wartoécj | Pozostatych  wartosci
: wart?éci _ | rozchodowanych pozostatych $rodkéw trwatych. Na stronie MA konta niematerialnych i
niematerialnych | ksieguje sie naliczone (100%) umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych. prawnych

prawnych

080 Konto stuzy do ewidencji kosztéw $rodkow trwatych w budowie jak | 080-01 Srodki trwate

érodki trwate w | réwnie kosztéw montazu, ulepszenia istniejacego $rodka trwatego oraz do | W budowie

budowie (inwestycje).

(inwestycje)

rozliczenia tych kosztéw na uzyskane efekty. Na koncie ewidencjonuje sig
ogoét kosztéw poniesionych przez jednostke na realizowang budoweg
érodkéw trwatych, na majgce powsta¢ nowe $rodki trwate lub zwigkszajace
wartoéé juz istniejgcych srodkéw trwatych oraz na nowo powstate $rodki
trwate, bedace pierwszym  wyposazeniem nowych  obiektow,
a takze wartoéci niematerialnych i prawnych, ktére sfinansowano ze
¢rodkéw na inwestycje. Nie wykazuje sie jako srodkéw trwatych w
budowie, lecz zalicza do $rodkéw trwatych wartos¢ nabytego na wtasne
potrzeby gruntu lub prawa wieczystego uzytkowania gruntu wraz z
aktéw notarialnych, kosztami wyceny i innych kosztéw
posrednich. Koszty budowy srodka trwatego, ktére nie daty efektu
gospodarczego, podlegajg odpisaniu (konto 800) nie pdiniej niz do korica
roku obrotowego, w ktérym ustalono, ze inwestycja nie dafa efektu, lub ze
odstapiono od jej kontynuowania na podstawie podjetych decyzji i
dyspozycji od pracownikéw merytorycznych. W momencie zakupu
gotowego $rodka trwatego dopuszcza sig ksiegowanie bezposrednio na
érodki trwate z pominieciem konta 080. Ewidencja prowadzona jest dla
poszczegdlnych zadan inwestycyjnych.

kosztami

130
Rachunek biezacy
jednostki

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu srodkow pienieznych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu wydatkow objetych
planem finansowym. Ewidencja analityczna wydatkéw budzetowych
prowadzona jest wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej.  Zwroty

130-01 Rachunek
biezacy jednostki
wydatki




wydatkéw, za dany rok obrotowy, ksiggowane s3 na umniejszenie
wydatkdw. Zapisu technicznego dokonuje si¢ ujemnym zapisem
ksiggowym po obu stronach konta. Ewidencja analityczna na koncie
pozwala m.in. na wyodrebnienie dokonanych wydatkéw oraz przekazanych
jednostce srodkow
na wydatki (zasilenia rachunku bankowego z Organu). Zapiséw na koncie
dokonuje sie na podstawie wyciggéw bankowych, dokumentéw PK
(korekty btednych zapiséw, przeksiggowanie zadari zleconych itp.).
Dopuszcza sie stosowanie paragrafu 4990 jako mylne uznania lub
obcigzenia konta 130.

201 Konto stuzy do ewidencji wszelkich rozrachunkéw i roszczen z tytutu | 201-01 Rozrachunki z
Rozrachunkiz | dostaw, robét i ustug. Ewidencja do konta 201 prowadzona jest wedtug | odbiorcami i
odbiorcamii | kontrahentéw.  Dokumenty ksiggowe  dokumentujgce  operacje | dostawcami
dostawcami gospodarcze dotyczace danego miesigca, ktére wptyng do Urzedu Gminy

do 3 dnia miesigca nastepnego(data wptywu z systemu ELDOK) ujmuje sie
w ksiggach miesigca, ktérego dotycza.
223 Konto stuzy do rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkéw | 223-01 Rozliczenie
Rozliczenie budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspétfinansowania programéw i | wydatkéw
wydatkow projektéw realizowanych ze $rodkéw europejskich. Konto moze by¢ uzyte | budzetowych
budzetowych do rozliczenia jednostki budzetowej z budzetem w zakresie wykorzystania
srodkéw otrzymanych na realizacje wydatkéw niewygasajgcych.
224 Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczania przez organ dotujacy udzielonych | 224-01 Rozliczenie
Rozliczenie dotacji budzetowych. Rozliczenie udzielonych dotacji nastepuje w miesigcu | dotacji budzetowych
dotacji otrzymania dokumentdéw rozliczeniowych- dotacje przedmiotowe i celowe | oraz ptatnosci Z
budzetowych lub zgodnie z zapisami w porozumieniach i umowach. Dotacje podmiotowe | budzetu Srodkdéw

oraz pfatnosci z
budzetu $rodkow
europejskich

ksiggowane s3 na konto 810 na koniec roku. Za terminowe przekazanie
rozliczenia dotacji do dziatu ksiegowosci odpowiadaja pracownicy
merytoryczni.

europejskich

225 Stuzy do ewidencji zobowigzari podatkowych wynikajacych z funkcji | 225-01 Rozrachunki z
Rozrachunki z ptatnika zaliczek podatku dochodowego od oséb fizycznych oraz podatku | budzetami vat
budzetami vat od faktur od ktérych Gmina ma prawo odliczenia. 225-03 Rozrachunki z
budzetem-podatek
dochodowy
229 Konto 229 stuzy do ewidencji rozrachunkéw publicznoprawnych, a w | 229-01 Pozostate
Pozostate szczegdlnosci z ZUS z tytutu ubezpieczen spotecznych i zdrowotnych oraz | rozrachunki
rozrachunki publicznoprawne

publicznoprawne

sktadek na Fundusz Pracy i Paristwowy Fundusz Rehabilitacji Oséb
Niepetnosprawnych.

231 Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innym | 231-01 Rozrachunki z
Rozrachunkiz | osobami fizycznymi z tytutu wynagrodzer wynikajacych ze stosunku pracy, | tytutu wynagrodzen
tytutu uméw zlecenia, uméw o dzieto. Na koncie moge by¢ rdéwniez
wynagrodzen ewidencjonowane $wiadczenia niezaliczone do wynagrodzen - np.
ekwiwalenty za pranie odziezy i inne.
234 Konto stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami. Ewidencja | 234-01 Pozostate
Pozostate prowadzona jest w sposéb zapewniajacy ustalenie stanu naleznosci, | rozrachunki z

rozrachunki z
pracownikami

roszczen i zobowigzarn z poszczegdlinymi pracownikami wedtug tytutéw
rozrachunkéw. Ewidencje na koncie prowadzi si¢ odrebnie dla kazdego

pracownikami




z pracownikow.

240 Ewidencje prowadzi si¢ na kontach analitycznych pozwalajacych na | 240-01 Pozostate
Pozostate ustalenie rozrachunkéw wg tytutdw, roszczen i rozliczen, potracen rozrachunki
rozrachunki dokonywanych na listach wynagrodzer, sum do wyjasnienia (mylne 240-03 Pozostate
wpfaty). Na koncie ujmuje si¢ réwniez odsetki od kredytow bankowych | rozrachunki-nw
i poizyczek, koszty egzekucyjne, wyptaty diet za udziat w komisjach, 240-04 : Pozost_a’fe
posiedzeniach Rady Gminy oraz rozliczenia z tytutu wadiéw, zabezpieczen rozrachunki,  udziaty
nalezytego wykonania uméw oraz odsetek od srodkow zgromadzonych na apaty
240-06. Pozostate
rachunkach bankowych. ek ine
240-07 Pozostate
rozrachunki-odsetki od
kredytow i obligacji
310 Konto stuzy do ewidencji wtasnych zapasow materiatéw (na podstawie | 310- Materiaty
Materiaty inwentaryzacji kwota niewykorzystanych materiatéw wyksiggowana jestz
kosztéw i ujmowana na koncie 310).
400 Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacyjnych od | 400-00 Amortyzacja
Amortyzacja érodkéw trwatych ewidencjonowanych na koncie 011 oraz tych wartosci
niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy amortyzacyjne sg naliczane
stopniowe wg przyjetych stawek amortyzacyjnych (WN 400 MA 071).
Amortyzacja jest roczna.
401 Stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materiatéw oraz energii ponoszonych w | 401-01 Zuzycie
Zuzycie dziatalnoéci podstawowe] jednostki. Ewidencja szczegétowa prowadzona materiatéw i energii
materiatéw i | jest wg podziatek klasyfikacji wydatkow.
energii
402 Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw ustug obcych wykonanych na rzecz 402-01 Ustugi obce
Ustugi obce dziatalnoéci jednostki. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg m. in.
Lokalizacji/obiektu- miejsca powstania kosztu, projektow.
403 Na koncie 403 ewidencjonuje sie podatki i réznego rodzaju optaty o | 403-01 Podatki i
Podatki i optaty | charakterze kosztowym. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg optaty
podziatek klasyfikacji wydatkow.
404 Konto stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci jednostki z tytutu | 404-01

Wynagrodzenia

wynagrodzen za prace oraz wynagrodzer osob fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy zlecenia, umowy o dzieto lub innych uméw nie
zaliczanych do wynagrodzeri. Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg
podziatek klasyfikacji wydatkow.

Wynagrodzenia

405
Ubezpieczenia
spoteczne i inne
Swiadczenia

Stuzy do ewidencji kosztéw ubezpieczeri spotecznych oraz réznego rodzaju
éwiadczen na rzecz pracownikéw i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umoéw, ktére nie s zaliczane do wynagrodzen. Na koncie
ksieguje sie koszty udziatu pracownikéw w szkoleniach (koszty szkolenia,
delegacji stuzbowej zw. z odbytym szkoleniem - dieta, wyzywienie,
parking. Ewidencja szczegdtowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
wydatkow.

405-01 Ubezpieczenia

409
Pozostate koszty
rodzajowe

Na koncie 409 ewidencjonuje sie migdzy innymi koszty krajowych i
zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ryczaftéw dla pracownikéw za
uzywanie samochodéw prywatnych do celdw stuzbowych jak réwniez

spoteczne i inne
$wiadczenia
409-01 Pozostate

koszty rodzajowe




koszty reprezentacji np. ogtoszeri w prasie i innych $rodkach przekazu,
kosztéw przyjmowania gosci krajowych i zagranicznych (w tym koszty
hoteli, przejazdéw, przyjeé), nagréd rzeczowych. Ewidencja szczegétowa
prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji wydatkéw.

410 Konto stuzy do ewidencji kosztéw $wiadczen dla oséb fizycznych innych niz | 410-01 Inne
Inne $wiadczenia pracownicy, finansowanych z budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. | $wiadczenia
finansowane z Ewidencja na koncie obejmuje koszty $wiadczer pienieznych wyptacanych | finansowane z
budzetu w formie pienigznej i rzeczowej, diety i koszty przejazdu radnych, nagrody | budzetu
sportowe, stypendia i inne $wiadczenia przyznawane dla oséb niebedacych
pracownikami jednostki budzetowej ponoszacej koszty.
411 Konto stuzy do ewidencji m.in. wptat gmin na rzecz izb rolniczych oraz na | 411-01 Pozostate
Pozostate rzecz innych jednostek samorzadu terytorialnego, zwigzkéw gmin i | obciazenia
obcigzenia powiatéw.
751 Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych a w szczegélnoéci | 751-01 Koszty
Koszty finansowe | naliczonych odsetek od zaciggnietych kredytéw i pozyczek oraz odsetki od | finansowe
obligacji, a takze odsetek za zwtoke w zaptacie zobowigzan.
761 Konto stuzy do ewidencji kosztéw niezwigzanych ze zwykta dziatalnoscig | 761-01 Pozostate
Pozostate koszty | jednostki, a w szczegéInosci zaptaconych kar, odszkodowan, grzywien oraz | koszty operacyjne
operacyjne kosztéw postepowania spornego i egzekucyjnego.
800 Stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego oraz | 800-01 Fundusz
Fundusz wystgpujacych w tym zakresie zmian. Ewidencja na koncie umozliwia | jednostki
jednostki ustalenie przyczyn zmniejszen i zwiekszen funduszu jednostki m.in.
zrealizowanych  wydatkéw budietowych i ptatnoéci ze $rodkow
europejskich, srodkéw na inwestycje, nieodptatnie
przekazanych/otrzymanych $rodkéw trwatych w budowie (inwestycji) lub
wartosci niematerialnych i prawnych, aktywéw otrzymanych lub przejetych
od zlikwidowanych jednostek.
810 Konto 810 stuzy do ewidencji uznanych za wykorzystane lub rozliczone | 810-00 Dotacje
Dotacje dotacje przekazane z budzetu oraz réwnowarto$¢ dokonanych wydatkéw | budzetowe, ptatnosci z
budzetowe, jednostki na inwestycje. Na koniec roku konto nie wykazuje salda. budzetu srodkow
ptatnosci z europejskich oraz

budzetu srodkéw

europejskich oraz

srodki z budzetu
na inwestycje

srodki z budzetu na
inwestycje

860
Wynik finansowy

Konto 860 stuzy do ustalenia na koniec roku obrotowego wyniku
finansowego.

860-01
finansowy

Wynik




Konta pozabilansowe Wydatkow Budzetowych

T 090

Uzytkowanie
wieczyste -
grunty
uzytkowane
przez Gming
Suchy Las

Na stronie Wn konta ewidencjonuje sie wartos¢ gruntéw Skarbu Paristwa
uzytkowanych wieczyscie przez Gmine, a po stronie Ma zmniejszenie
wartoéci gruntéw uzytkowanych wieczyscie.

090-01 Uzytkowanie
wieczyste -grunty

095
Nieruchomosci
oddane w trwatly
zarzad — grunty

Konto stuzy do ewidencji gruntow przekazanych na podstawie decyzji w
trwaty zarzad podlegtym jednostkom organizacyjnym. Po stronie Wn
ujmuje sie przekazanie gruntu w trwaty zarzad jednostce organizacyjnej,
za$ po stronie MA ujmuje si¢ moment wygasniecia decyzji o trwatym
zarzadzie.

095-01 Nieruchomosci
oddane w trwaly
zarzad

096
Nieruchomosci
oddane w trwaty
zarzad — budynki

Konto stuzy do ewidencji budynkéw przekazanych na podstawie decyzji w
trwaty zarzad podleglym jednostkom organizacyjnym. Po stronie Wn
ujmuje sie przekazanie budynku w trwaty zarzad jednostce organizacyjnej,
za$ po stronie MA ujmuje si¢ moment wygasniecia decyzji o trwatym

096-01 Nieruchomosci
oddane w trwaly
zarzad-budynki i inne

096-02 Nieruchomosci

uzytkowaniu

stronie Wn ujmuje sie operacje dotyczace otrzymania obcych aktywéw w
uzytkowanie na podstawie zawartych przez jednostke umoéw. Na stronie
Ma ujmuje sie zwrot obcych aktywow wiascicielowi po wygasnigciu
umowy.

i inne zarzadzie. oddane w trwaly
zarzad-inne
911 Konto 911 stuzy do ewidencji otrzymanych gwarancji ubezpieczeniowych i | 911 — Porgczenia i
Porgczenia i bankowych. Na stronie Wn tego konta ujmuje sig whniesienie | gwarancje.
gwarancje zabezpieczenia w formie gwarancji ubezpieczeniowych lub bankowych. Na
stronie Ma ujmuje sig zwrot zabezpieczenia w postaci gwarancji
bankowych lub ubezpieczeniowych. Za terminowe dostarczenie informacji
o otrzymaniu lub zwrocie gwarancji ubezpieczeniowych lub bankowych
odpowiedzialny jest pracownik merytoryczny.
921 Konto 921 stuzy do prowadzenia ewidencji obcych aktywéw bedacych w | 921-01 Aktywa obce
Aktvdwa obce | yiytkowaniu na podstawie uméw najmu, dzierzawy, uzyczenia itp. Na bedace w uzytkowaniu
bedace w

976
Wzajemne
rozliczenia

miedzy
jednostkami

Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
miedzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego. Ewidencja analityczna prowadzona jest odrebnie dla kazdej
jednostki oraz wg przedmiotu rozliczen. Na stronie Wn ujmuje sie koszty w
uktadzie narastajagcym, po stronie Ma zobowigzania wobec jednostek i
odpowiednio po stronie Wn zapfaty tych zobowigzan. W przypadku
wytaczen w  funduszu jednostki dotyczacych m.in. nieodptatnego
przekazania $rodkow trwatych ksiegowania na koncie odbywaja si¢ na
koniec roku -po stronie Wn ewidencjonuje sig przekazanie sktadnika
majatku jednostce, a po stronie Ma przyjecie. Trwaty zarzad nie podlega
wytgczeniu.

976-01 Wzajemne
rozliczenia miedzy
jednostkami.
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980
Plan finansowy

Konto stuzy do ewidencji wartoici planu finansowego wydatkéw

budzetowych. Plan finansowy tworzony jest w programie ,Budzet”. Import

980 Plan finansowy
wydatkow

W\(datkéw planu do programu FK odbywa sig automatycznie poprzez dekretowanie | Pudzetowych
budzetowych : g ! ;
dokumentéw planu za pomocg mechanizmu tzw. noty ksiegowej. Plan
finansowy i jego zmiany ksiegowany jest po stronie Wn, po stronie MA
funkcja PKM (przeksiegowania miesigczne) ksiggowane sg wydatki
wykonane.
981 Na koncie ewidencjonuje sie wartosci ujete w uchwale w sprawie ustalenia | 981-01 Plan finansowy

Plan finansowy

wykazu wydatkéw, ktére nie wygasajg z uptywem roku budzetowego.

niewygasajacych

niewygasajacych | Ewidencje szczegétowa do konta 981 prowadzi si¢ w szczegétowosci | Wydatkéw
wydatkéw podziatek  klasyfikacji budzetowej. Plan finansowy niewygasajacych
wydatkéw i jego zmiany ksiggowany jest po stronie Wn, po stronie MA
funkcja PKM (przeksiggowania miesieczne) ksiegowane s3 wydatki
wykonane.
994 Na koncie ewidencjonuje sie wartos¢ niepienieznego wktadu wtasnego. 994-01 Niepieniezny
Niepienigzny wktad wiasny  w

wkitad wtasny w projektach
projektach
998 Na koncie ewidencjonuje sig zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku | 998-01
Zaangazowanie biezgcego ujetych | Zaangazowanie
wydatkow w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego | Wydatkow
budzetowych oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkéw ujetych do realizacji | Pudzetowych roku
roku biezacego w danym roku budzetowym. Kwoty zaangazowania pobierane sg do biezacego
systemu finansowo-ksiggowego przez tzw. import rejestréw zewnetrznych.
Zaangazowanie uzgadniane jest kwartalnie do 10 dnia miesigca
nastgpujacego po kwartale. Zaangazowanie wydatkéw zwigzanych m.in. z
wynagrodzeniami pracownikéw, wynagrodzeniami zwigzanymi z realizacjg
zadan zleconych, wyptatg ryczattéw samochodowych ksiegowane jest
miesigcznie dokumentem PK. Pozostate ksiegowania na tym koncie
odbywaja sie poprzez import noty ksiegowej z modutu dysponent.
999 Konto stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw | 999-XXXX (kolejne
Zaangazowanie | budzetowych przyszlych lat oraz niewygasajgcych wydatkéw, ktére majg | lata)-Zaangazowanie
wydatkow by¢ zrealizowane w latach nastepnych. Kwoty zaangazowania pobierane sg | Wydatkow
budzetowych do systemu finansowo-ksiegowego przez tzw. import rejestrow | budzetowych

przysztych lat

zewnetrznych.

przysztych lat

* Dokumenty PK (polecenie ksiggowania) dotyczace przeksiegowar i korekt mogg by¢ wystawione na koniec
miesigca natomiast dokumenty PKM (polecenie ksieggowania miesigczne), nie wymagaja drukowania.

* Koszty dotyczace prenumeraty, optat polis ubezpieczeniowych, rozméw telefonicznych i innych cyklicznie

powtarzajacych sie operacji s3 odnoszone w koszty w miesigcu ich stosowania (otrzymania faktury), z

pominigciem konta 640-rozliczenia miedzyokresowe kosztow.

* Dla zapewnienia przejrzystoéci wydatkowanych érodkéw w ramach poszczegdlnych projektéw: unijnych
rzgdowych, i innych nie wymienionych opracowuje sig oddzielny plan kont i instrukcje obiegu dokumentéw

ikt




wedtug wytycznych instytucji wdrazajacej. W przypadkach w ktdérych zachodzi koniecznos$¢ prowadzenia
wyodrebnionej ewidencji ksiegowej zaktada sig oddzielny oddziat z nadaniem kodu ksiggowego.

Na potrzeby analiz, planowania i sprawozdawczosci dopuszcza sie tworzenie kont analitycznych bez
koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

Dla celéw analizy i potrzeb wiasnych istnieje mozliwo$¢ tworzenia kont analitycznych do konta 999 dla

poszczegdlnych lat (przyktad: 999-2020 — oznacza zaangazowanie wydatkow, ktdrych realizacja planowana
jest na 2020 rok)
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Konta bilansowe Dochodéw Budzetowych

Symbol i nazwa konta
ksiegi gtownej

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz
ich powigazanie z kontami ksiegi gtéwnej

Symbol i nazwa konta
analitycznego

130
Rachunek biezgcy
jednostki

Stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na
rachunku bankowym jednostki budzetowej z tytutu dochoddw
(wptywéw) budzetowych objetych planem finansowym jednostki oraz
kwot mylnie wptaconych i wyptaconych.

Na stronie Wn - konta 130 ujmuje sie wptywy Srodkéw z tytutu
zrealizowanych dochoddéw — ewidencja szczegétowa wedtug podziatek
klasyfikacji dochodéw w korespondencji z kontem 221 lub innym
wiasciwym.

Na stronie Ma — konta 130 ujmuje sie okresowe przelewy dochoddéw
do budzetu, w korespondencji z kontem 222 ,Rozliczenie dochoddw
budzetowych” Konto 130 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza
stan srodkéw z tytutu zrealizowanych dochodéw.

Saldo konta 130 w jednostce réwne jest saldu sald wynikajgcych z
ewidencji analitycznej prowadzonej dla kont w oparciu o podziatke
klasyfikacji budzetowej, (dziat, rozdziat, paragraf). Zapisy na koncie
130 dokonywane sg na podstawie dokumentéw bankowych.

130-02 Rachunek
biezacy jednostki
dochody

141
Srodki pieniezne w
drodze

Stuzy do ewidencji $rodkéw pienieznych w drodze zaptat dokonanych
kartg ptatnicza. Dochody realizowane za posrednictwem kart
ptatniczych s3 pomniejszone o kwote prowizji za realizacje ptatnosci
karta na poczatku kazdego miesigca za miesigc poprzedni. Dochody
uzupetniane s3 z wydatkdw o réwnowarto$¢ pobrane;j prowizji

Na stronie Wn — konta 141 ujmuje sie zwiekszenia stanu érodkéw
pienigznych w drodze, a na stronie Ma — zmniejszenia ich stanu.

Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw
pienieznych w drodze.

141-02 Srodki
pieniezne w drodze

221
Naleznosci z tytutu
dochodow
budzetowych

tytutu dochoddéw
budzetowych, z wyjatkiem naleznosci wymagalnych w przysztych

Stuzy ewidencji naleznosci budzetowych z
latach. Na stronie Wn konta 221 ujmuje sie przypisy naleznosci z
tytutu dochodéw budzetowych oraz naliczonych odsetek za zwtoke w
korespondencji z odpowiednim kontem zespotu ,7”. Na stronie Ma
konta 221 ujmuje sie wptaty naleznoéci z tytutu dochodéw
budzetowych, odpisy w korespondencji z kontem 130, odpisy
(zmniejszenia) naleznosci w korespondencji z odpowiednim kontem
zespotu ,7” oraz przeniesienia naleznosci dtugoterminowych w

korespondencji z kontem 226.

221-02 Naleznosci z
tytutu dochododw

budzetowych.
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Konto 221 moize wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn - oznacza stan
naleznoéci z tytutu dochodéw budzetowych, a saldo Ma stan
zobowiazan jednostki budzetowej z tytutu nadptat w tych dochodach.
Ewidencja szczegdtowa do konta 221 jest prowadzona wedtug
dtuznikéw i podziatek klasyfikacji budzetowej z wytaczeniem konta
stuzacego do rozliczenia podatku vat.

Konto 221 — poszczegdine konta (rejestry) maja ,Analityke 27,
zaktadane sg w zaleznosci od potrzeb i w zaleznosci od rodzaju
rejestru, wg zasady:

- 0 —recznie,

-1 - naleznosci,

- 2 — zalegtosci,

- 3 — nadptaty,
- 4 — odsetki,
-5-vat
222 Stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke | 222-01 Mandaty
Rozliczenie dochoddw | dochodéw budzetowych. Na stronie Wn konta 222 ujmuje sig
budzetowych dochody budzetowe przelane do budzetu, w korespondencji z kontem b
130. Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie roczne przeniesienia, na | 222-03 Koncesje alkohol.
podstawie sprawozdania budietowego RB-27 zrealizowanych
dochoddéw budzetowych na konto 800 ,,Fundusz jednostki”. fo & fohoy
222-07 OZE
225 Stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami z tytutu podatku VAT. | 225-02 Rachunki z
Rozrachunki z Na stronie Wn konta 225 ujmuje sie wptaty do organu, w terminie | budzetami-vat nalezny
budzetami zgodnym z rozliczeniem deklaracji VAT -7, a na stronie Ma konta 225 | faktury
ujmuje sie nalezny podatek VAT wynikajacy z wystawionych faktur
VAT, faktur wewnetrznych i prowadzonej ewidencji za pomoca kas 225-04 Rachunki  z
fiskalnych, w korespondencji z kontem 221 (podatek VAT). budzetami- S
rozliczenie
Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a
saldo Ma - stan zobowigzan wobec budzetow.
226 Stuzy do ewidencji dtugoterminowych naleznosci. Na stronie Wn | 226-02
Dtugoterminowe konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci dtugoterminowe naleznosci w | Dtugoterminowe
naI(.einoéci korespondencji z kontem 840, a takie przeniesienie naleznosci | naleznosci budzetowe
GURECIOE. krotkoterminowych do dtugoterminowych, w korespondencji z
kontem 221. Na stronie Ma konta 226 ujmuje sie w szczegdlnosci
przeniesienie naleznosci dfugoterminowych do krétkoterminowych w
wysokosci raty naleznej za dany rok, w korespondencji z kontem 221.
Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza wartosc
dtugoterminowych naleznosci.
Konto 245 stuzy do ewidencji ksiggowej: 245-01 Mandaty
Wptywy do

wyjasnienia
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-btedéw w wyciggach bankowych popetnionych przez bank
-niewtasciwych uznari i obcigzen objetych wyciaggiem bankowym,
-wptat wymagajgcych wyjasnienia,

-nienaleznych wptat na rachunek bankowy dochodéw zamiast na inny
rachunek bankowy i inne.

Konto 245 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan
niewyjasnionych wptat

245-02 Optata Skarbowa
245-03 Koncesje

245-04 Dochody

290
Odpisy aktualizujace
naleznosci

Stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i
odsetek od naleznosci przypisanych budzetowych, a niewptaconych.
Na stronie Wn konta 290 ujmuje sie zmniejszenia wartoéci odpisow
aktualizujgcych naleznosci , a na stronie Ma — zwigkszenia wartosci
odpiséw aktualizujgcych naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpiséw aktualizujgcych naleznosci
oraz wartos¢ naleznych, a jeszcze niezaptaconych przez kontrahentéw
jednostki.

Odpisy aktualizujgce warto$é naleznosci sg dokonywane nie pdzniej
niz na dzien bilansowy:

- naleznosci o znacznym stopniu prawdopodobieristwa niesciggalnosci
w wysokosci naleznej,

- mandaty - odpis szacunkowy — wyliczany dla kazdego roku.
Dokonane odpisy aktualizujgce naleznosci beda pomniejszane o
wartos¢ otrzymanych wptywéw lub o kwote umorzonych naleznoéci.
Odpisy aktualizujgce naleznosci dochodéw budzetowych bedg
ewidencjonowane po stronie Wn konta 720

290-02 Odsetki
naliczone i odpisy
aktualizujgce
naleznosci.

720
Przychody z tytutu
dochodéw
budzetowych

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochoddéw
budzetowych. Po stronie Wn konta 720 ujmuje sie odpisy z tytutu
dochodéw budzetowych, odpisy aktualizujace. Na stronie Ma konta
720 ujmuje si¢ przychody z tytutu dochodéw budzetowych, w
korespondencji z kontem 221 oraz przeniesienie naleznoéci z tyt.
dochodéw budzetowych dtugoterminowych na naleznoéci z tytutu
dochodéw budzetowych dotyczacych roku biezacego. W koricu roku

obrotowego saldo konata 720 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

720-02 Przychody z
tytutu
budzetowych.

dochoddéw

750
Przychody finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu operacji
finansowych. Na stronie Wn konta 750 ujmuje sie odpisy, a na stronie
Ma konta 750 ujmuje sie przychody z tytutu operacji finansowych, a w
szczegolnodci: przychody ze sprzedazy papieréw wartosciowych,
przychody z udziatéw i akcji, dywidendy, odsetki za zwtoke w sptacie

750-02
finansowe

Przychody
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naleznoéci, otrzymane odsetki bankowe. W koncu roku obrotowego
saldo konta 750 przenosi sie na konto 860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

760
Pozostate przychody
operacyjne

Konto 760 stuzy do ewidencji pozostatych przychoddéw operacyjnych.
Po stronie Wn konta 760 ujmuje sig pozostate koszty operacyjne. Na
stronie Ma konta 760 ujmuje sig: sprzedaz Srodkow trwatych,
materiatéw, kary grzywny, darowizny, odszkodowania. W koncu roku
obrotowego saldo Konata 760 przenosi sig na konto 860.

Na koniec roku konto 760 nie wykazuje salda.

760-02 Pozostate
przychody operacyjne

770
Zyski nadzwyczajne

Konto 770 stuzy do ewidencji zyskow nadzwyczajnych, dodatnich
skutkow finansowych zdarzen trudnych do przewidzenia. Po stronie
Wn konta 770 ujmuje sig korekty uprzednio zaksiegowanych zyskow.
Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ otrzymane odszkodowania
zwiazane ze zdarzeniami losowymi. W koricu roku obrotowego saldo
konta 770 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 770 nie wykazuje salda.

770-02
nadzwyczajne

Zyski

800
Fundusz jednostki

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie¢ zmniejszenia funduszu, a na
stronie Ma - jego zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami
regulujgcymi gospodarke finansowg jednostki.

Na stronie Wn konta 800 ujmuje sie w szczegdlnosci: przeksiggowanie
straty bilansowej roku ubiegtego z konta 860 ,Wynik finansowy”
(ksiegowanie w roku nastgpnym pod datg przyjecia sprawozdania
dochoddéw
budzetowych z konta 222 ,,Rozliczenie dochodow budzetowych” (pod

finansowego), przeksiegowanie zrealizowanych
data sprawozdania finansowego). Na stronie Ma konta 800 ujmuje sie:
przeksiegowanie zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860
,Wynik finansowy” (ksiggowanie w roku nastgpnym pod data

przyjecia sprawozdania finansowego).

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan
funduszu jednostki.

800-02
jednostki

Fundusz

840
Rezerwy i rozliczenia
miedzyokresowe
przychodow

Konto 840 stuzy do ewidencji przychoddéw zaliczanych do przysztych
okreséw. Na stronie Ma tego konta ksigguje sie réwniez powstanie
oraz zwiekszenia stanu rozliczen miedzyokresowych przychodéw a na
stronie Wn ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do przychodéw roku
obrotowego.

Konto 840 wykazuje saldo Ma ktére oznacza stan przychodoéw
zaliczanych do przysztych okreséw.

840-02
rozliczenia

Rezerwy i

miedzyokresowe
przychoddw

860

Stuzy do ustalania na koniec roku obrotowego wyniku finansowego

860-02 Wynik
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Wynik finansowy

jednostki. W koricu roku obrotowego pod datg 31 grudnia ksigguje sie
na stronie Wn konta 860 sume przychodéw w korespondencji z
odpowiednim kontem zespotu ,7”. Saldo konta 860 wyraza na koniec
roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn - strate netto,
saldo Ma - zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym pod
data przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800 ,Fundusz
jednostki”.

finansowy- dochody

Konta pozabilansowe Dochodéw Budzetowych

976
Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami

Konto to stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych
rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzgdzenia tacznego
sprawozdania finansowego. Na stronie Wn ujmuje si¢ wzajemne
naleznosci od jednostek natomiast na stronie Ma ich zapftate.
Saldo konta 976 bedzie oznaczato stan naleznosci do wylaczenia
w facznym sprawozdaniu.

976-02 Wzajemne
rozliczenia miedzy
jednostkami

* Konta pozabilansowe petnia funkcje wytacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenie na nich rejestrowane nie

powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywéw. Na kontach pozabilansowych obowigzuje zapis jednostronny,

ktéry nie podlega uzgodnieniu z dziennikami ani innymi urzadzeniami ewidencyjnymi.

* Dopuszcza sie rozbudowanie kont analitycznych wedtug potrzeb bez koniecznosci zZmiany niniejszego zarzgdzenia.
* Sposdb ksiggowania ptatnosci regulowanych karta ptatnicza;

* kwota poszczegélnych wptat z jednego dnia wprowadzona jest do systemu ,Rejestr optat” dokumentem ,K”,
suma jest zgodna z ,zestawieniem dokumentéw kasowych OPS” (OPS- optata skarbowa) generowanym na
koniec dnia. Do zestawienia podpina sie raport sumaryczny ,,Raport po wysytce paczki”,

Dekretacja: 141/221

e wptaty bezgotéwkowe regulowane przy uzyciu kart ptatniczych wptywaja na rachunek bankowy pn. optata

skarbowa,

Dekretacja: 130/141

® po zamknigciu okresu i weryfikacji wszystkich dokumentéw z danego miesigca sporzadza sig przypis dzienny
wg. Rozliczen (PR) w Rejestrze optat,
Dekretacja: 221/720
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Konta bilansowe Podatkéw i Optat Lokalnych

Symbol i nazwa konta
ksiegi gtownej

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiggi gtownej

Symbol i nazwa
konta analitycznego

130 Konto 130 stuzy do ewidencji wptywéw i zwrotédw z tytutu | 130-03 Podatki
Rachunek biezacy podatkéw i optat lokalnych, dokonywane za posrednictwem banku, | 130-04 Odpady
jednostki w korespondencji z kontem 221
221 Konto 221 stuzy do rozrachunkéw z podatnikami i inkasentami z 221-03 Podatki
Naleznosci z tytutu | tytutu przypiséw i odpisow — w korespondencji z kontem 720, 221-04 Odpady
dochodow wptat i zwrotéw — w korespondencji z kontem 130, przeniesienia komunalne
budzetowych naleznosci dtugoterminowych w korespondencji z kontem 226
222 Konto 222 stuzy do ewidencji dochodéw przekazanych do budzetu | 222-03 Rozliczenie
Rozliczanie w korespondencji z kontem 130 dochodow
dochodow budzetowych-
budzetowych podatki
222-04 Rozliczenie
dochoddéw
budzetowych-
odpady
226 Konto 226 stuzy do ewidencjonowania dtugoterminowych | 226-03
Dtugoterminowe naleznoéci budzetowych w korespondencji z kontem 221 Dtugoterminowe
naleznosci naleznosci
budzetowe budzetowe- podatki
226-04
Dtugoterminowe
naleznosci
budzetowe — odpady
290 Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci | 290-O3 Podatki
Odpisy aktualizujace | watpliwe 290-04 Odpady
naleznosci
720 Na koncie 720 ewidencjonuje sie przychody budzetowe z tytutu | 720-O2 Przychody z
Przychody z tytutu podatkéw — przypisy i odpisy, w korespondencji z kontem 221 tytutu dochodow
dochodow budzetowych
budzetowych
761 Na koncie 761 ewidencjonuje sie odpisy z tytutu umorzenia w | 761-0O4 Pozostate
Pozostate koszty korespondencji z kontem 221 koszty operacyjne -
operacyjne przedawnienia
800 Konto 800 stuzy do ewidencji rownowartosci majatku trwatego i | 800-02 Fundusz
Fundusz jednostki obrotowego jednostki i ich zmian. jednostki
860 Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki. 860-02 Wynik

Wynik finansowy

finansowy - dochody

Konta pozabilansowe Podatkéw i Optat Lokalnych

910
Podatki
pozabilansowo

Konto techniczne do ewidencji kwot wykazanych w kolumnach 12-
15 sprawozdania Rb - 27s

910-12 Skutki
obnizenia gérnych
stawk — kol. 12
910-13 Skutki
udzielonych ulg -
kol. 13
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910-14 Skutki decyzji
umorzenia — kol. 14
910-15 Skutki decyzji
odroczenia, rozt. na
raty — kol. 15

976 Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych | 976-04 Wzajemne
Wzajemne rozliczen miedzy jednostkami w celu sporzadzenia fgcznego | rozliczenia miedzy
rozliczenia miedzy | sprawozdania finansowego. jednostkami- podatki
jednostkami 976-05 Wzajemne

rozliczenia miedzy
jednostkami- odpady
komunalne
990 Konto stuzy do ewidencji rozliczen z osobami trzecimi z tytutu | 990-01 Rozliczenie
Rozliczenia oséb odpowiedzialnosci za zobowigzania podatkowe. 0s0b trzecich -
trzecich podatki
990-02 Rozliczenia
0s0b trzecich-
odpady komunalne
991 Konto stuzy do ewidencji rozliczerr z inkasentami 2z tytutu | 991 Rozliczenia
Rozliczenia pobieranych przez nich podatkéw. inkasentéw podatki

inkasentow podatki

* Dopuszcza sig rozbudowanie kont analitycznych wedtug potrzeb bez koniecznoici zmiany niniejszego

zarzadzenia.

19



Konta bilansowe Zaktadowy Funduszu Swiadczen Socjalnych — ZFSS

r Symbol i nazwa
konta ksiegi glownej

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiggi gtownej

Symbol i nazwa konta
analitycznego

135
Rachunek srodkow
funduszy
specjalnego
przeznaczenia

Rachunek érodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia stuzy do
ewidencji $rodkéw zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.
Zapisbw na koncie dokonuje sie na podstawie Wwyciggow
bankowych i polecenia ksiggowania PK ( korekty btednych zapisow

itp.)

135 Rachunek
$rodkow funduszy
specjalnego
przeznaczenia

234
Pozostate
rozrachunki z
pracownikami

Ewidencja prowadzona jest w sposob zapewniajgcy ustalenie stanu
naleznoéci, roszczen i zobowigzan z poszczegdlnymi pracownikami
wedtug tytutéw rozrachunkow

234-01-1 Pozostate
rozrachunki z
pracownikami

socjalnych

(S

240 Na koncie ewidencjonuje sie pozostate rozrachunki np. optata za | 240-06 Pozostate
Pozostate konto lub czek rozrachunki - mylne
rozrachunki
851 Stuzy do ewidencji stanu zwiekszen i zmniejszeri zaktadowego | 851 Zaktadowy
Zakiadowy fundusz | funduszu swiadczen socjalnych fundusz $wiadczen
swiadczen socjalnych

* Dopuszcza sig rozbudowanie kont analityczn

Konta bilansowe Depozytow — DEP

ych wedtug potrzeb bez koniecznosci zmiany niniejszego zarzadzenia.

Symbol i nazwa Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich powigzanie Symbol i nazwa konta
konta ksiegi z kontami ksiegi gtownej analitycznego
gtownej
139 Konto stuzy do ewidencji $rodkow pienieznych specjalnego | 139-01 Inne rachunki
Inne rachunki przeznaczenia a w szczegélnosci sum depozytowych, kaucji | bankowe depozyty,
bankowe gwarancyjnych i sum na zlecenie. Ewidencja prowadzona jest wg | 139-02 Inne rachunki
poszczegélnych rachunkéw a takze wg kontrahentéw. Konto | bankowe lokaty
prowadzone jest w ksiedze depozyty. 139-03 Inne rachunki
Na stronie Wn konta ksieguje sie wptywy $rodkéw pienigznych oraz bankowe mtodociani
sum obcych, a po stronie Ma rozchody tych srodkow. 139-04 Inne
Konto to moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw | rozrachunki bankowe
pienieznych na rachunku. kaucje
240 Na koncie ewidencjonuje sie pozostate rozrachunki z tytutu sum 240-05 Pozostate
Pozostate depozytowych, kaucji gwarancyjnych i sum na zlecenie. rozrachunki
rozrachunki Na stronie Wn konta ujmuje sie wyptaty sum depozytowych oraz
zwrot kaucji a po stronie Ma wptywy sum depozytowych i kaucji.

* Dopuszcza sig rozbudowanie kont analitycznych wedtug potrzeb bez koniecznoéci zmiany niniejszego zarzadzenia.
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Konta bilansowe- Fundusz Solidarnosciowy

Symbol i nazwa

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich

Symbol i nazwa konta

konta ksiegi powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej analitycznego

gidwnej
135- Konto stuzy do ewidencji srodkéw specjalnego przeznaczenia na 135-FS

Fundusz wyodrgbniony rachunek bankowy Gminy Suchy Las

Solidarnosciowy

240- Wptyw srodkéw Funduszu Solidarnosciowego (MA) Przekazanie na [240-FS

Pozostate wyodrebniony rachunek jednostki budzetowe] bezposrednio

rozrachunki - realizujgcej program (WN)
Fundusz

Solidarnosciowy

* Dopuszcza sie rozbudowanie kont analitycznych wedtug potrzeb bez koniecznosci zmiany niniejszego zarzgdzenia.

Konta bilansowe Rozliczenia Przychodéw Organu

Symbol i nazwa
konta ksiegi gtéwnej

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej

Symbol i nazwa konta
analitycznego

221
Naleznosci z tytutu
dochodéw
budzetowych

Konto-221 przeznaczone jest do ewidencji naleznodci z tytutu
dochodéw realizowanych wytacznie poprzez rachunek budzetu.
Na_stronie Wn 221 w korespondencji z kontem 720 lub 750
ksieguje si¢ zalegtosci z tytutu wymagalnych w danym roku
dochoddéw budzetowych a takze naleznoéci i zwroty nadptat z tyt.
doch. budzetowych.

Na stronie Ma konta 221 w korespondencji z 720 lub 750 ksieguje
si¢ nadptaty z tytutu wymagalnych w danym roku dochodéw
budzetowych a takze wptaty oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci
z tyt. dochodéw budzetowych .

Zapisy zalegtosci i nadptat dotyczacych dochodéw budzetowych
pobieranych przez urzedy skarbowe na rzecz jst i dotyczgcych
udziatéw jst w podatku dochodowym od oséb prawnych na koniec
okreséw sprawozdawczych ewidencjonuje sie na podstawie
danych wykazanych w informacji udostgpnionej w Biuletynie
Informacji  Publicznej na  stronie podmiotowej  urzedu
obstugujacego ministra wtasciwego do spraw finanséw
publicznych w dziale: Finanse Publiczne - Budzet panstwa. Zapisy
zalegtosci i nadptat dotyczace udziatéw w podatku dochodowym
od o0séb fizycznych dokonuje sie na podstawie informacji
zamieszczonej na stronie internetowej MF http://www.mf.gov.pl/
w zaktadce Dziatalnos$¢>Finanse Publiczne>Budzet
Panstwa>Informacje Budzetowe.

W miesigcu nastepnym po okresie sprawozdawczym nastepuje
wyksiggowanie w/w  zapiséw, ksiegowania odbywajg sie

221-JRP-JRPO
Przychody Organu
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analogicznie jak zwroty nadptat i odpisy naleznosci z tyt. dochodow
budzetowych.

Pozostate dokumenty ksiegowe, ktére wptyng do 10 dnia kazdego
miesigca po okresie sprawozdawczym ujmuje sie w ksigegach
poprzedniego miesigca.

222
Rozliczenie
dochodow

budzetowych

Konto -222 przeznaczone do ewidencji dochodow realizowanych
wytacznie poprzez rachunek budzetu.

Na stronie Wn konta 222 w korespondencji z kontami 720 i 750
lub 221 ewidencjonuje sie zrealizowane dochody budzetu
wytacznie poprzez rachunek budzetu .

Na stronie Ma konta 222 na podstawie rocznego sprawozdania
budzetowego przenosi sig sumy zrealizowanych dochodow
budzetowych na konto 800.

222-JRP Rozliczenie
dochoddéw
budzetowych-
dochody

720
Przychody z tytutu
dochodow
budzetowych

Konto- 720 przeznaczone jest do ewidencji przychodow (poza
przychodami finansowymi ewidencjonowanymi na koncie 750) z
tytutu dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
ktére nie s3 ujete w planach finansowych innych samorzadowych
jednostek budzetowych, poniewaz wpltywajg bezposrednio na
rachunek budzetu.

Na stronie Ma konta 720 w korespondencji z 222 lub 221 ujmuje
sie przychody z tytutu ww dochodéw budzetu jednostki samorzgdu
terytorialnego,.

Na stronie Wn konta 720 w korespondencji z 222 lub 221 ujmuje
sie odpisy (zmniejszenia  uprzednio ujetych) dochodoéw
budzetowych. Na koniec roku nastepuje przeniesienie salda na
konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

720-JRP Przychody z
tytutu dochoddéw
budzetowych- organ

750
Przychody
finansowe

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 w korespondencji z 222 lub 221 ujmuje
sie w szczegblnosci przychody z tytutu:

sprzedazy papieréw wartosciowych, przychody z udziatow i akcji,
dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, odsetki od
zawartych lokat, dyskonto przy zakupie weksli, czekow obcych i
papieréw wartosciowych oraz odsetki za zwtokg w zaptacie
naleznosci, dodatnie réznice kursowe

Na stronie Wn konta 750 w korespondencji z 222 lub 221 ujmuje
sic  odpisy (zmniejszenia uprzednio  ujgtych) dochoddéw
budzetowych oraz na koniec roku przeniesienie salda na konto
860.

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

750-JRP Przychody
finansowe

800
Fundusz jednostki

Na stronie Wn konta 800 w korespondencji z kontem 222
przeksiegowuje sie na koniec roku sumy zrealizowanych dochodéw
budzetowych.

Na stronie Ma konta 800 ewidencjonuje sig przeksiggowanie
dodatniego wyniku finansowego roku ubiegtego z konta 860 pod
datg przyjecia sprawozdania finansowego.

800-RPO Fundusz
jednostki

860
Wynik
finansowy

Na stronie Ma konta 860 w korespondencji z kontami 720 i 750
nastepuje przeniesienie w koricu roku przychodéw z tytutu
dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 860 _w korespondencji z kontem 800
nastepuje przeksiggowanie dodatniego wyniku finansowego za rok
ubiegty pod data przyjecia sprawozdania finansowego.

860-RPO Wynik
finansowy
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Konta pozabilansowe Rozliczenia Przychodéw Organu

Symbol i nazwa
konta ksiggi gtéwnej

Zasady prowadzenia kont ksiagg pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiggi gtéwnej

Symbol i nazwa konta
analitycznego

976
Wzajemne
rozliczenia miedzy
jednostkami

Stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen
migdzy jednostkami w celu sporzadzenia tacznego sprawozdania
finansowego.

Na stronie WN konta 976 ujmuje sie naleznosci od innych
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkéw i decyzji administracyjnych oddzielnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej oraz zaptate zobowigzar.

Na stronie MA konta 976 ujmuje sie zobowiazania wobec innych
jednostek organizacyjnych ustalone na podstawie faktur,
rachunkéw i decyzji administracyjnych oddzielnie dla kazdej
jednostki organizacyjnej oraz zaptate naleznosci.

Analogicznie ujmuje sig wzajemne wytaczenia przychodow i
kosztéw oraz wytaczenia w funduszu jednostki np. nieodptatne
przekazanie S$rodkoéw trwatych przez jednostke przekazujgcy i
przyjecie ich przez jednostke otrzymujaca.

976-RPO01-JRPO
Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
naleznosci i
zobowigzania
wzajemne
976-RP0O02-JRPO
Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
przychody i koszty
wzajemne
976-RPO03-JRPO
Wzajemne rozliczenia
miedzy jednostkami -
wytgczenia w
funduszu

Konta bilansowe Dochody Skarbu Panstwa

Symbol i nazwa
konta ksiegi gtéwnej

Zasady prowadzenia kont ksigg pomocniczych oraz ich
powigzanie z kontami ksiegi gléwnej

Symbol i nazwa konta
analitycznego

139 Na koncie 139 wtdrnie ewidencjonuje sie wptyw dochodéw | 139-DP Inne rachunki
Inne rachunki zwigzanych z realizacj zadan z zakresu administracji rzadowej oraz | bankowe- Dochody
bankowe innych zadan zleconych jednostkom samorzadu terytorialnego. Skarbu Panstwa
Na stronie Wn konta 139 w korespondencji z kontem 221
ewidencjonuje sie wptyw ww $rodkow.
Na stronie Ma konta 139 w korespondencji z kontem 240
ewidencjonuje sig przekazanie ww $rodkéw na rachunek budzetu
panstwa oraz na wyodrebniony rachunek dochodéw gminy.
221 Konto 221 przeznaczone jest do ewidencji naleznosci z tytutu | 221-DP Dochody
Naleznosci z tyt. dochodéw zwigzanych z realizacjg zadar z zakresu administracji | Skarbu Parstwa
dochodéw rzadowej oraz innych zadar zleconych jednostkom samorzgdu
budzetowych terytorialnego.

Na stronie Wn konta 221 w korespondencji z kontem 240 ksieguje
si¢ przypisane naleznosci z tytutu wymagalnych w danym roku ww
dochoddw (ksiegowanie odbywa sie wtérnie- przypis do wptaty) i
zwrot nadptat z tytutu dochodéw nienaleznie wptaconych lub
orzeczonych do zwrotu.

Na stronie Ma konta 221 w korespondencji z kontem 139 ksieguje
sig wptaty naleznosci  z tytutu ww dochodéw, oraz w
korespondencji z kontem 240 ksieguje  sie  odpisy
(zmniejszenia) uprzednio przypisanych naleznoéci.

Ewidencja szczegétowa prowadzona jest wg podziatek klasyfikacji
oraz budzetéw ktérych naleznosci dotycza. Ze wzgledu na
wtorno$c zapiséw nie wyodrebnia sie analityki do dtuznikéw.
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240
Pozostate
rozrachunki

Konto 240 uzywane jest do ewidencji zobowigzan z tytutu zwrotu
dochodéw zwigzanych z realizacjg zadan z zakresu administracji
rzadowej oraz innych zadan zleconych jednostkom samorzadu
terytorialnego.

Na stronie WN konta 240 w korespondencji z kontem 139
ewidencjonuje sig zaptate zobowigzania do budzetu panstwa i do
budzetu gminy z tytutu zrealizowanych ww dochodow.

Na stronie Ma konta 240 w korespondencji z kontem 221
ewidencjonuje sie powstate zobowigzania wobec budzetéw po

240 -DP Pozostate

Skrbu Panstwa

rozrachunki- Dochody

otrzymaniu dochoddw.

Konta bilansowe ORGAN

Symbol i nazwa

Zasady prowadzenia kont ksiag pomocniczych oraz ich

Symbol i nazwa konta

konta ksiegi powigzanie z kontami ksiegi gtdwnej
; : analitycznego
gtownej
133 Stuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na 133-01 Rachunek

Rachunek budzetu

rachunku bankowym budzetu Gminy. Zapisy dokonywane sq
wytacznie na podstawie dowoddéw bankowych.

Na stronie WN konta ujmuje sie wptyw srodkéw na rachunek
budzetu a na stronie MA ujmuje sig wyptaty z rachunku budzetu.
Na koncie ujmuje sie takze lokaty dokonywane ze $rodkéw
budzetu.

Konto moze wykazywac saldo WN oznaczajgce stan srodkow
pienieznych na rachunku budzetu lub saldo MA oznaczajace
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez
bank na rachunku budzetu.

budzetu-analityka

133-02 Rachunek budzetu
ERASMUS

133-03-LOKATA Rachunek
budzetu-LOKATY-
analityka rozbudowana
wg bankow

133-04 Rachunek budzetu
- VAT PODZIELONA
PLATNOSC

134 Kredyty
bankowe

Stuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciggnigtych na
finansowanie budzetu. Ewidencje prowadzi sig z wyodregbnieniem
poszczegdlnych uméw kredytowych.

Na stronie WN konta ujmuje sig sptate lub umorzenie kredytu
oraz sptate odsetek.

Na stronie MA konta ujmuje sie kredyty bankowe na
finansowanie budzetu oraz odsetki od nich. (dokumenty ksiggowe
dotyczace odsetek, ktore wptyna do 3 dnia kazdego miesigca po
okresie sprawozdawczym ujmuje si¢ w ksiegach poprzedniego

134-KREDYT- analityka
rozbudowana do
poszczegdlnych uméw
kredytowych

24




miesigca)

Konto moze wykazywac saldo MA oznaczajace zadtuzenie z
tytutéw kredytéw bankowych zaciggnietych na finansowanie
budzetu.

135
Rachunek
Srodkéw na
niewygasajgce

Stuzy do ewidencji operacji pienieznych ujetych na rachunku
srodkéw na niewygasajace wydatki. Zapisy dokonywane sg
wytacznie na podstawie dowodéw bankowych.

135-01 Rachunek
srodkéw na
niewygasajgce wydatki.

wydatki Na stronie Wn konta w szczegdInosci ujmuje sie wptyw érodkéw
na niewygasajace wydatki a na stronie Ma w szczegélnoci ujmuje
sig wyptaty z rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki na
pokrycie wydatkéw niewygasajacych.
Na koncie ujmuje sig takze lokaty dokonywane ze érodkéw na
niewygasajace wydatki.

140 Stuzy do ewidencji Srodkéw pienieznych w drodze. Mogg one by¢ | 140-01 Srodki pieniezne

$rodki pienigzne ewidencjonowane biezaco lub tylko na przetomie okreséw w drodze
w drodze sprawozdawczych.

222 Stuzy do ewidencji rozliczer z jednostkami budzetowymi z tyt. 222-03-JED- Rozliczenie
Rozliczenie zrealizowanych przez te jednostki dochodéw. Ewidencje dochod6w budzetowych -
dochodéw szczegétowa prowadzi sie w sposéb umozliwiajacy ustalenie URZAD GMINY
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