
WÓJT
GMINY SUCHYLAS

Zarządzenie nr 29/2022
Wójta Gminy Suchy Las

Zdnia 7 lutego 2022r.
W sprawie wprowadzenia „Instrukcji postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia

przestępstwa prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu”.

Na podstawie art. 83 ust. 1 ustawy z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzyoraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz.1132 ze zm.), w związkuzart.33 ust. 3 ustawy z dnia 8

marca 1990 r. o samorządzie gminnym (dz. U. z 2020 r. poz. 713 zezm.) zarządza się, co następuje:

si
1. Wprowadza się „Instrukcję postepowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia

przestępstwa prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu”, stanowiącą zał. nr 1 do

niniejszego zarządzenia.
2. Zobowiązuje się pracowników Urzędu GminySuchy Las oraz kierowników jednostek

organizacyjnych do zapoznania się i bezwzględnego stosowania przepisów dotyczących

przeciwdziałaniu praniu brudnych pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu, w tym instrukcji,

o której mowa w ust. 1 i na te okoliczność złożenia oświadczenia, którego wzór stanowi zał.
nr 2 do niniejszego zarządzenia. Oświadczenie o przyjęciu do wiadomościi przestrzeganiu

postanowień zawartychw „Instrukcji postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia

popełnienia przestępstwa prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu” załącza się do akt

osobowych pracownika.

s2
Osoba odpowiedzialną za współpracę z Generalnym Inspektorem Informacji Finansowej w zakresie

wszystkich spraw związanychz realizacją zadań dotyczących przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz

finansowaniu terroryzmu jest skarbnik Gminy, zwany dalej koordynatorem.

83
Zobowiązuje się kierowników komórek organizacyjnych Urzędu Gminy Suchy Las oraz kierowników

jednostek organizacyjnych do współpracy z Koordynatorem w zakresie:
1. Przygotowania generalnemu Inspektorowi Informacji Finansowej informacji i dokumentów

mogących mieć wpływ na krajową ocenę ryzyka oraz niezbędnych do realizacji zadań w

zakresie zapobiegania przestępstwom prania pieniędzy oraz finansowania terroryzmu;
2. Przygotowania informacji o sposobie wykorzystania zaleceń zawartychwStrategii

przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu,o której mowa w art. 31

ustawyz dnia 1 marca 2018 rokuo przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu
terroryzmu.

54
Wykonanie zarządzenia powierzasię kierownikom komórek organizacyjnych Urzędu Gminy Suchy

Las, kierownikom jednostek organizacyjnych oraz Koordynatorowi.

55
Zarządzenie wchodziw życie z dniem podjęcia.



Instrukcja postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełni

Zał.nr1
do Zarządzenia nr 29/2022
Wójta Gminy Suchy Las

zdnia 7 lutego 2022 r.
ia przestępstwa prania

pieniędzy oraz finansowania terroryzmu.

s1
Przez użyte w niniejszej Instrukcji określenia rozumie się:

sz

1) Ustawa - ustawa z dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz
finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz.1132 ze zm.);

2) Kodeks karny — ustawa z dnia 6 czerwca 1997r. Kodeks karny (dz. U. z 2020 r. poz.1444 ze

zm.);
3) GIIF- Generalny Inspektor Informacji Finansowej;
4) Jednostka — jednostki organizacyjne w tym Urząd GminySuchy Las,

5) Jednostka współpracująca — organy, o których mowaw art. 2 ust. 2 pkt 8 ustawyz dnia 1

marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z

2021 r. poz.1132 ze zm.), w tym organyadministracji rządowej i samorządu terytorialnego
oraz inne państwowe jednostki organizacyjne,a także narodowy Bank Polski, Komisje
nadzoru Bankowego i Najwyższą lzbę Kontroli;

6) Transakcja — czynność prawna lub faktyczna, której definicja określona jest w art. 2 ust. 2 pkt

21 ustawy z dnia 1 marca 2018r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu

terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz.1132 ze zm.);
7) Finansowanie terroryzmu — czyn określony w art. 165a Kodeksu karnego,
8) Pranie pieniędzy — czyn określony w art. 299 Kodeksu karnego.

Pracownicy jednostkiw trakcie wykonywania obowiązków służbowych obowiązani są do zwracania

szczególnej uwaj
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a:
1) Nietypowe transakcje związanez nabyciem majątku komunalnego;
2) Umowyi transakcje związanez wykonywaniem przez inne podmioty zadań publicznych,

realizowane na warunkach odbiegających od istniejących standardów;
3) Nietypowe zachowania i czynności podejmowane przez uczestników postepowania 0

udzielenie zamówienia publicznego, polegające m.in. na oferowaniu przez nich warunków

wykonania zamówienia w sposób rażąco odbiegający od oferowanych przez innych

wykonawców;
4) Przypadki dokonywania nadpłat (np. podatkówi innych opłat) lub wpłat nienależnych

jednostce i ewentualnego ich wycofania;
5) Dokonywanie wpłat należności w ratach (kilkakrotnie) w tym samym dniu;

6) Dokonywanie wpłat znacznych kwot gotówkowych (np. tytułem zapłaty za nabyte mienie);

7) Udział kontrolowanych jednostek i innych podmiotóww nietypowych przedsięwzięciach,

szczególnie finansowanych z udziałem kapitału zagranicznego.

Zobowiązuje się wszystkich pracowników jednostki do:

1) Dokonywania analizy i oceny realizowanych transakcji w rozumieniu $ 2 niniejszej instrukcji,

w których występują wskazujące na możliwość wprowadzenia do obrotu finansowego
wartości majątkowych pochodzących z nielegalnych lub nieujawnionych źródeł, prania

pieniędzy lub finansowania terroryzmu.

ZO samej O e8U eeeLA © WYCH MEINEN Pl EESUPSUW, O KLOTYCH MOWA W art. 165 a lub 299



Załącznik Nr 2

do Zarządzenia nr 29/2022
Wójta GminySuchy Las

Zdnia 7 lutego 2022r.
WZÓR OŚWIADCZENIA

(imię i nazwisko)

(stanowisko)

(komórka organizacyjna/nazwa jednostki)

OŚWIADCZENIE

Niniejszym oświadczam, że przyjąłem/łam do wiadomościi przestrzegania zasady określone w

dokumencie „Instrukcja postępowania w zakresie przeciwdziałania praniu pieniędzy oraz

finansowaniu terroryzmu” oraz zobowiązuję się postępować zgodnie z zawartymi w niej

postanowieniami oraz instrukcji postępowania na wypadek sytuacji podejrzenia popełnienia

przestępstwa prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu.

Ponadto zobowiązuję się do zapoznania i przestrzegania przepisów ustawyz dnia 1 marca 2018 r. o

przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r. poz. 1132 ze zm.)

data (czytelny podpis pracownika)



Załącznik Nr 1

do Instrukcji postępowania na
wypadek sytuacji podejrzenia
popełnienia przestępstwa prania
pieniędzyoraz finansowania
terroryzmu
Wójta GminySuchy Las

Zdnia 7 lutego 2022 r.

WZÓR POWIADOMIENIA GENERALNEGO INSPEKTORA INFORMACJI FINANSOWEJ

dnia me „e. (sygnatura)
Generalny Inspektor Informacji
Finansowej Ministerstwo Finansów

POWIADOMIENIE O PODEJRZENIU POPEŁNIENIA PRZESTĘPSTWA PRANIA PIENIĘDZY LUB

FINANSOWANIU TERRORYZMU

W związku z art. 83 ust. 1-2 ustawyz dnia 1 marca 2018 r. o przeciwdziałaniu praniu pieniędzy oraz

finansowaniu terroryzmu (Dz. U. z 2021 r., poz. 1132 ze zm.) powiadamiam, że w trakcie

wykonywania obowiązków służbowych dotyczących...

zaistniało uzasadnienie podejrzenia popełnienia

Opis ustaleń

Załączniki
(Potwierdzone kopie dokumentów dotyczących transakcji, co do których zachodzi podejrzenie, że
mają one związek z popełnieniem przestępstwa,o którym mowaw art.165a oraz art. 299 Kodeksu

karnego oraz informacjeo osobach przeprowadzających te transakcje)



Załącznik Nr 2
do Instrukcji postępowania na
wypadek sytuacji podejrzenia
popełnienia przestępstwa prania
pieniędzy oraz finansowania
terroryzmu
Wójta GminySuchy Las

Zdnia 7 lutego 2022 r.

WZÓRNOTATKI SŁUŻBOWEJ

SuchyLas, dnia

NOTATKA SŁUŻBOWA

o podejrzeniu zaistnienia sytuacji wymagającej powiadomienia Generalnego Inspektora Informacji
Finansowej

2)

3)

Posiadane daneosób fizycznych, pozostających w związku z okolicznościami mogącymi
wskazywać na podejrzenie popełnienia przestępstwa prania pieniędzy lub finansowania

terroryzmu:
1) imięi nazwisko ....

2) obywatelstwo ....
3) numer PESEL lub datę urodzenia - w przypadku,gdy nie nadano numeru PESEL oraz

państwo urodzenia .

a) serię nr dokumentu potwierdzającego tożsamość osoby

5) adres zamieszkania - w przypadku posiadania tej informacji
6) nazwę (firmy), (NIP) oraz adres głównego miejsca wykonywania działalności gospodarczej

— w przypadku osoby fizycznej prowadzącej działalność gospodarczą

Posiadane dane osób prawnychi jednostek organizacyjnych nieposiadających osobowości

prawnej pozostających w związku z okolicznościami mogącymi wskazaćna podejrzenie
popełnienia przestępstwa prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu:
nazwa (firmy), forma organizacyjna, adres siedziby lub adres prowadzenia działalności

NIP,a w przypadku braku takiego numeru — państwo rejestracji, rejestr handlowy oraz numer
idata rejestracji ..
dane identyfikacyjne osoby reprezentującej osobę prawną lub jednostkę organizacyjną
nieposiadającą osobowości prawnej ....
Opis okoliczności, wskazujących na podejrzenie popełnienia przestępstwa prania pieniędzy
lub finansowania terroryzmu:

Uzasadnienie przekazania powiadomienia (tj. podanie powodów, dlaczego zawiadamiający
uznał, że mogą one mieć związekz procedurą prania pieniędzy lub finansowania terroryzmu):

Wykaz załączników: ....

(czytelny podpis pracownika)


