WOJT
GMINY SUCHY LAS Zarzadzenie nr 17a/2024

Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 19 stycznia 2024r.

w sprawie zmiany regulaminu organizacyjnego

Na podstawie art. 33 ust. 2 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzqdzie gminnym
(t.j. Dz.U. z 2023r. poz. 40 ze zm.) zarzqdzam, co nastepuje:

§1
W Regulaminie Organizacyjnym Urzedu Gminy Suchy Las, stanowigcym zatgcznik
do zarzadzenia Nr 50/2015 Wodjta Gminy Suchy Las z dnia 31 marca 2015r. w sprawie
regulaminu organizacyjnego, zmienionym zarzgdzeniami Wojta Gminy Suchy Las Nr 17/2016
z dnia 29 stycznia 2016r., Nr 29/2017 z dnia 28 lutego 2017r., Nr 163/2017 z dnia
26 pazdziernika 2017r., Nr 62/2018 z dnia 11 maja 2018r., Nr 81/2018 z dnia 18 czerwca
2018r., Nr 139/2018 z dnia 6 wrzesnia 2018r., Nr 104/2019 z dnia 10 lipca 2019r., Nr 231/2019
z dnia 19 grudnia 2019r., Nr 74/2020 z dnia 27 maja 2020r., Nr 147/2020 z dnia 1 wrzesnia
2020r., Nr 13/2021 z dnia 22 stycznia 2021r., Nr 100/2021 z dnia 27 lipca 2021r., Nr 33/2022
z 15 lutego 2022r., Nr 52/2022 z dnia 10 marca 2022r., Nr 113/2022 z dnia 1 lipca 2022r.,
Nr 176/2022 z dnia 4 listopada 2022r., Nr 48/2023 z dnia 28 marca 2023r., Nr 89/2023 z dnia
29 maja 2023 oraz Nr 150/2023 z dnia 31 sierpnia 2023 r. wprowadza sie nastepujace zmiany:

§ 15 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
..3. Wéjt bezposrednio nadzoruje prace:
1) Urzedu Stanu Cywilnego,
2) Referatu Oswiaty i Sportu — z wytaczeniem spraw dotyczacych pozytku publicznego
i wspotpracy z organizacjami pozarzgdowymi,
3) Zespotu Radcow Prawnych,
4) petnomocnika ds. ochrony informacji niejawnych,
5) Strazy Gminnej,
6) Biura Audytu Wewnetrznego,
7) Referatu Bezpieczenstwa,
8) Stanowiska ds. bezpieczenstwa i higieny pracy,
9) Referatu Informacji Przestrzennej i Architektury,

10) Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego,



11) Referatu Zamowien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych.
12) petnomocnika ds. wspdfpracy z organizacjami pozarzadowymi i konsultacji
spotecznych”.
2. § 18 ust. 2 otrzymuje brzmienie:
,2. Zastepca Wojta bezposrednio nadzoruje prace:
1) Woydziatu Budowlano - Inwestycyjnego,
2) Referatu Ochrony Srodowiska,
3) Referatu Komunalnego,
4) Referatu Oswiaty i Sportu —w zakresie spraw dotyczacych pozytku publicznego
i wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi.”
3. W § 18 dodaje sie ust. 3 w brzmieniu:
,3. Zastepca Wéjta merytorycznie nadzoruje dziatania petnomocnika ds. wspotpracy
z organizacjami pozarzadowymi i konsultacji spotecznych”.
4. W § 19 ust. 2 skresla sie pkt 13.
5. § 21 otrzymuje brzmienie:
821
W sktad Urzedu wchodzg nastepujace komorki organizacyjne:
1) Wydziaty:
a) Organizacyjny,
b) Nieruchomosciami i Planowania Przestrzennego,
c) Finansowy,
d) Podatkow i Opfat Lokalnych,
e) Budowlano - Inwestycyjny,
2) Referaty:
a) Referat Oswiaty i Sportu,
b) Referat Promocji Gminy,
c) Referat Zamowien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych,
d) Referat Ochrony Srodowiska,
e) Referat Komunalny,
f) Referat Bezpieczenstwa,
g) Referat Informacji Przestrzennej i Architektury,
h) Archiwum Zaktadowe,
i) Referat Wydatkow Budzetowych (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego),

j) Referat Dochodéw Budzetowych (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego),



k) Referat Budzetu i Sprawozdawczosci (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego),
3) Biura:
a) Audytu Wewnetrznego,
b) Rady Gminy,
c) Kadri Ptac,
4)  Zesp6t Radcéw Prawnych,
5)  Urzad Stanu Cywilnego,
6) Straz Gminna,
7) Samodzielne stanowiska pracy:
a) petnomocnik ds. ochrony informacji niejawnych,
b) petnomocnik ds. wspétpracy z organizacjami pozarzadowymi i konsultacji
spotecznych,
c) ds. bezpieczeristwa i higieny pracy,
d) ds. nadzoru nad operacjami finansowymi (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego),
e) ds. kontroli wewnetrznej (wchodzi w sktad Wydziatu Finansowego).”
6. W § 22 ust. 3 otrzymuje brzmienie:
»3. Pracq Wydziatu Organizacyjnego, Wpydziatu Nieruchomosci i Planowania
Przestrzennego, Wydziatu Podatkow i Optat Lokalnych oraz Wydziatu Budowlano
- Inwestycyjnego kierujg kierownicy tych wydziatow”.
7. W § 29 ust.2 pkt 2) lit. r) otrzymuje brzmienie:
»f)  wykonywanie wszelkich czynno$ci zwigzanych z rozliczaniem inwestycji
prowadzonych przez Wydziat Budowlano-Inwestycyjny, wspotpraca z referatem
merytorycznym w tym zakresie”.
8. § 30 otrzymuje brzmienie:
»830
WYDZIAL BUDOWLANO-INWESTYCYINY
1. Wydziat Budowlano — Inwestycyjny sktada sig z nastepujacych stanowisk pracy:
1) kierownik Wydziatu (1 stanowisko)
2) zastepca kierownika Wydziatu (1 stanowisko)
3) stanowisko ds. budowlano-inwestycyjnych (4 stanowiska).
2. Do zadan Wydziatu Budowlano — Inwestycyjnego nalezy w szczegéinosci:
1) przygotowanie i nadzér nad budowq: drég, infrastruktury technicznej stuzacej

prawidtowej eksploatacji drég (w tym oswietlenia), inwestycji kubaturowych,



obiektéw rekreacyjnych isportowych, ktorych nie realizuje Referat Komunalny,
wodociggéw, kanalizacji sanitarnej, kanalizacji deszczowej, zbiornikéw retencyjnych,

2) sprawowanie statego doradztwa dla kierownikow jednostek organizacyjnych i spotek
gminnych w zakresie prowadzonych inwestycji oraz eksploatacji obiektow,

3) wspétpraca z administracjg architektoniczno-budowlang i nadzorem budowlanym
w sprawie realizacji i egzekucji przepiséw prawa budowlanego,

4) wdrazanie nowych rozwigzan technologii w zakresie drég, instalacji i budownictwa,

5) wspotpraca z Referatem Zamoéwien Publicznych i Srodkéw Zewnetrznych,

6) terminowe przekazywanie do Wydziatu Finansowego, po zakonczeniu inwestycji,
odpowiedniej dokumentacji stuzacej jej rozliczeniu,

7) przekazywanie do opiniowania, w fazie projektowej, projektow budowy, przebudowy
drog oraz organizacji ruchu,

8) informowanie Wydziatu Nieruchomosci i Planowania Przestrzennego o planowanym
terminie rozpoczecia inwestycji polegajacych na budowie drég, kanalizacji sanitarnej
i wodociggowej, oraz terminowe przekazywanie — po zakonczeniu ww. inwestycji -
dokumentacji niezbednej do ustalenia optaty adiacenckiej,

9) okreslanie i wydawanie warunkow przytaczenia do sieci kanalizacji deszczowej,

10) organizowanie i przeprowadzanie remontéw obiektow gminnych, gdy catkowity
koszt inwestycji wymaga przeprowadzenia procedury wynikajacej z przepisow
o zamoéwieniach publicznych,

11) organizowanie i nadzér merytoryczny nad biezgcymi remontami obiektow gminnych
- w sytuacji, gdy catkowity koszt remontu nie wymaga przeprowadzenia procedur,
o ktérych mowa w pkt 16,

12) nadzér nad prawidtowym wykonywaniem obowigzkow przez inspektorow nadzoru,

13) prowadzenie ksigg obiektow dla budynkéw gminnych, dbatos¢ o terminowe
przeprowadzanie wymaganych prawem okresowych kontroli instalacji,

14) kontrola terminowosci wykonywania umaow i zlecen oraz naliczanie kar umownych;

15) budowanie albo nadzér merytoryczny nad budowg sieci teletechnicznej,

16) wdrazanie nowych technologii w zakresie energomodernizacji budynkow
stanowigcych wtasnosc¢ komunalng,

17) wspotpraca z Wydziatem Podatkow i Optat Lokalnych oraz ze Strazag Gminng
w zakresie kontroli zgodnosci powierzchni zrealizowanych obiektow z deklaracja
podatkowa,

18) sporzadzanie sprawozdan dot. infrastruktury technicznej na terenie Gminy”.



9. W § 33 ust.2 pkt 8) otrzymuje brzmienie:

.8) wspotpraca z Wydziatem Budowlano-Inwestycyjnym w zakresie realizacji inwestycji

i remontow obiektow oswiatowych,”

10. W § 36 ust. 1 pkt 6) otrzymuje brzmienie:

,,6) stanowisko ds. zwierzat i gospodarki odpadami (1 stanowisko).”

11. Dodaje sig § 54, ktory otrzymuje brzmienie:

»854
PELNOMOCNIK DS. WSPOLPRACY Z ORGANIZACIAMI POZARZADOWYMI
| KONSULTACII SPOLECZNYCH

Do zadan petnomocnika ds. wspotpracy z organizacjami pozarzadowymi i konsultacji

spotecznych nalezy w szczegdlnosci:

1)

2)

3)

4)

5)
6)
7)

8)

9)

koordynowanie  wspofpracy (w szczegdlnosci  pozafinansowej) Gminy
Z organizacjami pozarzagdowymi,

opiniowanie  projektow dokumentow regulujagcych  wspotprace  Gminy
z organizacjami pozarzadowymi, w szczegélnosci: rocznych i wieloletnich
Programow wspétpracy Gminy z organizacjami pozarzadowymi, uchwat Rady
i zarzadzen Wojta z zakresu wspotpracy z organizacjami,

udzielanie wsparcia organizacjom pozarzagdowym z obszaru Gminy w zdobywaniu
finansowania dla realizowanych przez nich projektéw, m.in. poprzez pomoc w
prawidtowym opracowywaniu wnioskéw kierowanych do instytucji ogtaszajacych
konkursy z zakresu pozytku publicznego,

biezgce informowanie organizacji pozarzagdowych z obszaru Gminy o mozliwosciach
pozyskania dofinansowania ich dziatalnosci ze $rodkéw samorzadowych,
rzadowych, europejskich i innych oraz wspieranie organizacji w uzyskiwaniu takiego
dofinansowania,

kreowanie polityki informacyjnej obejmujgcej wspétprace Gminy z organizacjami,
organizowanie szkolen dla przedstawicieli organizacji z terenu Gminy,

inicjowanie i organizowanie wspotpracy organizacji pozarzadowych z gminnymi
jednostkami pomocniczymi,

monitorowanie zmian przepisow prawa z zakresu organizacji pozarzadowych
i pozytku publicznego i informowanie o nich organizacji,

koordynowanie i utatwianie wspétpracy organizacji z Centrum Wolontariatu przy

Os$rodku Pomocy Spotecznej w Suchym Lesie,



10) organizowanie i wspotudziat w realizacji (we wspotpracy z

komodrkami

organizacyjnymi Urzedu) konsultacji spotecznych inicjowanych przez organy gminy,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z realizacjg budzetu obywatelskiego Gminy”.

§2
Dla potrzeb wykonywania czynnosci kancelaryjnych dla Wydziatu
-~ Inwestycyjnego pozostawia sie dotychczasowy symbol Referatu
— Inwestycyjnego.

§3

Wykonanie zarzgdzenia powierzam Sekretarzowi Gminy.

§4

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Budowlano

Budowlano




