Zarzadzenie nr 178/2017

Wdjta Gminy Suchy Las

z dnia 15 listopada 2017 roku

zmieniajace Zarzadzenie nr 199/2014 Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 06.10.2014 roku w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt 3 ustawy z dnia 29 wrzeénia 1994 r. o rachunkowosci
(Dz.U.2017 poz. 1089 z p6in. zm) zarzadza sig, co nastepuje:

§1.

Pkt V- w zafaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 199/2014 z dnia 6 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:

1. Inwentaryzacja w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego obejmuje w szczegdinosci:
a) grunty i trudno dostepne ogladowi $rodki trwate,
b) wartosci niematerialne i prawne,
c) fundusze wtasne, specjalne,
d) naleinosci sporne, watpliwe, nieéciggaine,
e) rozpoczete inwestycje ($rodki trwate w budowie),
f) naleznosci z tytutu rozrachunkéw publicznoprawnych,
g) naleznodci, ktdre nie zostaty potwierdzone pisemnie przez kontrahentdw,
h) zobowigzania.

2. Aktywa i pasywa, ktére nie mogty by¢ inwentaryzowane w drodze spiséw z natury lub uzgodnienia
sald, inwentaryzuje sie poprzez poréwnanie standw ewidencyjnych z odpowiednig dokumentacjg
i przeprowadza sie ich weryfikacje.

3. Weryfikacje standw ewidencyjnych przeprowadzajg pracownicy, prowadzacy (zgodnie z zakresem
czynnosci) podlegajace weryfikacji konta analityczne lub konta syntetyczne.

4. Kontrole prawidiowosci przeprowadzonej weryfikacji sprawujg bezposéredni przetozeni
pracownikéw dokonujacych weryfikacji standéw ewidencyjnych.

5. Osoba dokonujgca weryfikacji sporzadza protokét inwentaryzacji metodg weryfikacji w dwdch
egzemplarzach wedtug wzoru — zatacznik nr 4.

6. Osoba dokonujaca weryfikacji wartosci niematerialnych i prawnych sporzadza protokét wg
zatgcznika nr 5.

§2.

Pkt VI w zafaczniku nr 1 do Zarzadzenia Nr 199/2014 z dnia 6 pazdziernika 2014 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji inwentaryzacyjnej otrzymuje brzmienie:

Jednostka przyjeta dopuszczone przepisami ustawy o rachunkowosci nastepujace terminy i zasady
inwentaryzacji aktywdw i pasywéw:



1. nieruchomosci zaliczanych do $rodkéw trwatych oraz inwestycji, jak tez znajdujgcych sie na
terenie strzezonym innych $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzgcych w sktad
srodkéw trwatych w budowie - drogg spisu z natury - raz na cztery lata,

2. rzeczowych sktadnikow aktywow obrotowych (materiatéw, produktéw gotowych) objetych
ewidencjg ilosciowo-wartosciowg i ewidencja ilosciowa oraz znajdujgcych sie w strzezonych
sktadowiskach - raz na dwa lata w dowolnym okresie roku - droga spisow z natury,

3. naleznosci od odbiorcdw i innych dtuznikdw, z wyjgtkiem naleznosci od oséb nieprowadzacych
ksigg rachunkowych, z tytutéw publicznoprawnych, a takze naleznosci spornych i watpliwych -
droga potwierdzenia sald wedtug stanu na 30 listopada roku obrotowego,

4. pozostatych aktywow i pasywdw, w tym takze tych, ktérych nie zinwentaryzowano w danym
roku droga spiséw z natury lub potwierdzen sald - drogg pordéwnania danych ewidencji
z odpowiednig dokumentacja, analizy i weryfikacji ich realnosci, wedtug stanu na ostatni dzien
roku obrotowego,

5. rzeczowych skfadnikdw majgtku bedacych wiasnoscig innych jednostek, powierzonych
do uzywania, powiadamiajgc te jednostki o wynikach dokonanego spisu; corocznie,

6. wiasnych skfadnikéw majatku powierzonych kontrahentom — potwierdzenie salda; corocznie,

7. inwentaryzacje nalezy réwniez przeprowadzi¢ na wyodrebnionych polach spisowych na dzien
zmiany osoby odpowiedzialnej lub gdy w jednostce wystapity wypadki losowe, w wyniku
ktorych nastapito naruszenie stanu sktadnikdw majatku (pozar, wlamanie),

8. przed rozpoczeciem inwentaryzacji nalezy zlikwidowac fizycznie sktadniki majatkowe
zniszczone, bezuzyteczne dla unikniecia btednych zapisow.

§3.

Pozostate zapisy Zarzadzenia pozostajg bez zmian.

§4.

Zarzgdzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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