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Zatacznik nr 1 — Opis przedmiotu zamdéwienia

Czesc | zaméwienia:
Zorganizowanie i przeprowadzenie szkolen podnoszacych kompetencje cyfrowe nauczycieli
w ramach projektu ,,Szkota ¢wiczen w Suchym Lesie-WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE”

I. OPIS PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA

1. Przedmiot zamdwienia ma zosta¢ wykonany w ramach i w celu realizacji projektu ,Szkota
¢wiczed w Suchym Lesie-WOJEWODZTWO WIELKOPOLSKIE” dofinansowanego ze $rodkéw
Europejskiego Funduszu Spotfecznego.

2. Przedmiotem zamowienia jest zorganizowanie i przeprowadzenie kursu dla nauczycieli z
zakresu podnoszenia kompetencji cyfrowych wraz z wydaniem kazdemu uczestnikowi
pisemnego zaswiadczenia potwierdzajgcego nabycie kompetencji.

3. Celem szkolenia jest nabycie kompetencji kluczowych przez nauczycieli objetych wsparciem
we wskazanym wyzej projekcie, w tym kompetencji cyfrowych (TIK).

4. Czas trwania i sposOb organizacji pojedynczego szkolenia (dla 1 grupy): tgczna liczba
obejmuje 16 godzin dydaktycznych (lekcyjnych 45-minutowych) zajec¢ online.

5. Zajecia szkoleniowe mogg prowadzi¢ wytgcznie wyktadowcy i instruktorzy posiadajacy
stosowne uprawnienia do prowadzenia szkolert danego typu, o ile s3 wymagane odrebnymi
przepisami.

Il. MIEJSCE REALIZACJI PRZEDMIOTU ZAMOWIENIA, ILOSC GRUP | WYMIAR GODZINOWY
SZKOLENIA:

L.p. | Nazwa i adres | lloségrup | llos¢ o0sob | taczna liczba godzin dyd. (1 godz.
szkoty w grupie dyd.=45 minut), 1 grupa=16 godz. dyd.,
1 Szkolenie  online | 4 2 grupy po | 4 grupy po 16 godzin
dla nauczycieli 10 osdéb Kazda grupa 4 spotkania po 4 godziny
Szkoty dydaktyczne
Podstawowej nr 2 2 grupy po
im. Jana Pawta Il w 9 0s6b
Suchym Lesie, 62-
002 Suchy Las, ul.
Poziomkowa 11

tacznailosé grup—4
tacznailos$é godzin — 64
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IIl. UCZESTNICY SZKOLEN:
38 nauczycieli zatrudnionych w Szkole Podstawowej nr 2 im. Jana Pawta Il w Suchym Lesie

objetych wsparciem projektu.

IV. OBOWIAZKI WYKONAWCY
1. Wykonawca zobowigzany jest opracowac:

a) szczegdtowy program szkolenia:

program musi zawierac co najmnie;j:

- nazwe i zakres szkolenia,

- czas trwania i miejsce organizacji szkolenia,

- wymagania wstepne dla uczestnikbw szkolenia (opis wymagan sprzetowych

niezbednych do uczestniczenia w szkoleniu online),

- cele szkolenia,

- plan nauczania okreslajgcy tematy zajec z uwzglednieniem wskazania Wykonawcy co do

minimalnego zakresu szkolenia oraz ich wymiar, podziat na godziny teoretyczne i

praktyczne,

- wykaz literatury oraz niezbednych srodkéw i materiatow dydaktycznych,
- program szkolenia obejmuje 16 godzin dydaktycznych (1 godz. dyd.=45 minut) dla kazdej

grupy i musi sktadaé sie z ponizszych modutéw tematycznych:

1)
2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

Tworzenie projektéw graficznych — CANVA

Jak zatozy¢ swojg strone na bezptatnej platformie WordPress.com , webwave, jak

stworzyé swdj blog.

Moj edubiznes w sieci-ustugi edukacyjne w Internecie, stworzenie ,,Edusklepu”

WebQuest

Animacje poklatkowe na urzadzeniach mobilnych

Algorytmowanie, programowanie

Otwarte bazy wiedzy, licencje CC, biblioteki cyfrowe.

TIK w pracy z uczniem ze specjalnymi potrzebami edukacyjnymi i z niepetno

sprawnosciami

Cyberprzestrzen i zagrozenia:

— ochrona danych osobowych w pracy interaktywnej

— identyfikatory ucznia

— bezpieczne korzystanie ze sprzetu komputerowego i mobilnych narzedzi
majacych funkcje komputera

— bezpieczne transakcje i finanse w sieci
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10) Aplikacje i narzedzia w pracy nauczyciela:

— Kizoa- wykorzystywanie filmu podczas zaje¢ dydaktycznych

— Genial.ly- tworzenie interaktywnych tresci edukacyjnych

— bezptatne banki plikbw muzycznych, na licencji CC (np. Jamaendo Music)
11) Rozszerzona rzeczywistos¢:

— Mozaika 3D,

— Quiver,

— Kostka Merge-Cube

— VR, AR

Po zakonczeniu szkolenia uczestnik:

- $wiadomie wykorzystuje poznane metody zwigzane z TIK w procesie dydaktycznym,

- posiada wiedze i potrafi zidentyfikowaé zagrozenia zwigzane z cyberprzestrzenia,

- potrafi podejmowac skuteczne dziatania w zakresie ograniczenia i przeciwdziatania
zagrozeniom,

- legalnie korzysta z zasobdw internetowych,

- zna i stosuje zasady etykiety w sieci, - potrafi logowac sie do réznych sieci i wtasciwie
je uzytkowad, - posiada wiedze niezbedng do zrozumienia architektury i dziatania sieci
komputerowej,

b) materiaty szkoleniowe dla kazdego uczestnika adekwatne do tresci i tematyki szkolenia,
niezbedne do przeprowadzenia szkolenia zgodnie z przedstawionym Zamawiajgcemu
szczegdtowym programem szkolenia;

¢) ankieta ewaluacyjna po zakoniczeniu szkolenia.

2. Wykonawca zobowigzany jest przedstawi¢ Zamawiajgcemu do akceptacji opracowany
szczegbtowy program szkolenia, materiaty szkoleniowe oraz ankiety ewaluacyjne w
terminie do 3 dni roboczych od daty podpisania umowy. Zamawiajgcy ma prawo
przedstawi¢ uwagi do szczegdétowego programu szkolenia i materiatéw szkoleniowych,
a Wykonawca ma obowigzek je uwzglednic¢ i zgodnie z nimi przeprowadzié szkolenie.

3. Zamawiajgcy nie ponosi kosztdw dojazdu kadry szkoleniowej na miejsce szkolenia.
Szczegétowy harmonogram szkolen Wykonawca jest zobowigzany uzgodni¢ z
Zamawiajgcym. Harmonogram ustalany bedzie dla kazdej grupy oddzielnie i bedzie
zawierat daty i godziny, uwzgledniajgc wymagania Zamawiajgcego okreslone w
niniejszym postepowaniu. Wszelkie zmiany w harmonogramie na etapie realizacji
przedmiotu zamdwienia muszg zosta¢ uzgodnione z Zamawiajgcym i nie wymagajg
zmiany umowy.

5. Wykonawca gwarantuje, ze osoby, ktére bedg wykonywaé przedmiot zamodwienia,
posiadajg odpowiednie doswiadczenie i wiedze umozliwiajgcy profesjonalng realizacje
tresci programu szkolenia.
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6.

Po podpisaniu umowy Wykonawca przekaze Zamawiajgcemu 1 komplet dokumentéw-
materiatdw szkoleniowych, ankiet ewaluacyjnych, jaki uczestnicy otrzymajg w czasie
zajec.

V. W ramach realizacji szkolen Wykonawca zobowigzany jest do:

a) stosowania zasad promocji i informacji, zgodnie z wytycznymi dla projektéow

dofinansowanych ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego;

b) oznaczania pomieszczen w ktérych realizowany jest szkolenie oraz informowania

f)
g)

h)

j)

uczestnikdw o wspétfinansowaniu przedmiotu umowy ze $rodkéw Unii Europejskiej w
ramach Europejskiego Funduszu Spotecznego;

przekazania Zamawiajagcemu ankiet ewaluacyjnych wypetnionych przez uczestnikow
szkolen;

zapewnienia osoby, ktora bedzie odpowiadata za sprawy organizacyjno - techniczne
zwigzane z realizacjg prowadzonych szkolen;

merytorycznego opracowania i przekazania we wiasnym zakresie uczestnikom szkolenia
materiatdw  szkoleniowych  (skrypt/podrecznik) niezbednych do realizacji
szczegbtowego programu szkolenia i adekwatnych do jego tresci. Materiaty szkoleniowe
powinny by¢ przekazywane uczestnikom na poczatku zaje¢ badZz na biezgco zgodnie z
realizowanym tematem zaje¢. Przekazanie uczestnikom szkolenia materiatéw
szkoleniowych nalezy potwierdzi¢ listg potwierdzajgca odbiéor materiatéw
szkoleniowych przez uczestnikdw szkolenia z wyszczegdlnieniem jakie materiaty sg
przekazywane);

przekazania Zamawiajgcemu jednego kompletu materiatéw szkoleniowych;
zapewnienia odpowiedniego wyposazenia w sprzet i materiaty umozliwiajgce
prawidtowy przebieg szkolenia, m.in. rzutnik, komputery, ekran, flipchart, sprzet oraz
programy niezbedny do przeprowadzenia szkolenia online ;

przekazania Zamawiajgcemu zaakceptowanego szczegétowego programu szkolenia;
sporzadzenia i wydania wszystkim uczestnikom szkolenia imiennych zaswiadczen
ukonczenia szkolenia, za$ Zamawiajgcemu przekazania listy potwierdzajacej odbior
zaswiadczen przez uczestnikdw oraz kopie zaswiadczen potwierdzone przez Wykonawce
za zgodnos¢ z oryginatem. (Wykonawca zobowigzany jest do umieszczenia na
zaswiadczeniach m.in. imienia i nazwiska uczestnika, nazwe szkolenia, ramowy program
szkolenia, wymiar godzin, logotypy projektu zgodnie z obowigzujgcymi wytycznymi EFS).
Wzér zaswiadczen przygotowany przez Wykonawce zostanie uprzednio zaakceptowany
przez Zamawiajgcego;

sporzgdzenia i prowadzenia na biezgco dokumentacji z przebiegu szkolenia. Na
dokumentacje z przebiegu szkolenia sktada sie m.in.:
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- dziennik zaje¢ zawierajacy m.in. plan realizacji szkolenia, liste uczestnikow,
realizacje zaje¢ dydaktycznych, wykaz uczestnikéw, ktérzy ukonczyli szkolenie,

- listy potwierdzajgce obecnos¢ na zajeciach,

- liste potwierdzajgcq odbiér materiatéw szkoleniowych przez uczestnikow
szkolenia z wyszczegdlnieniem jakie materiaty sg przekazywane),

- wypetnione ankiety ewaluacyjne,

- rejestr wydanych zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

- liste potwierdzajgca odbiér zaswiadczen ukonczenia szkolenia,

k) umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego przeprowadzenia w kazdym

)

o)

p)

a)

czasie kontroli realizacji zaje¢ w tym w szczegblnosci ich przebiegu, tresci,
wykorzystywanych materiatéw, frekwencji uczestnikbw oraz prowadzenia wizyt
monitorujgcych;

przekazywania biezgcych informacji do koordynatora projektu o przypadkach
nieobecnosci uczestnikdw na szkoleniach;

umozliwienia osobom wskazanym przez Zamawiajgcego wykonania zdje¢ dla celow
Promocji Projektu;

przestrzeganie w ramach realizowanych szkolen zasad rdwnosci szans kobiet i mezczyzn
oraz niedyskryminacji;

opracowania i przeprowadzenia wsrdd uczestnikdw szkolenia ankiet ewaluacyjnych na
zakonczenie zaje¢ (Wykonawca dostarczy wzor ankiet ewaluacyjnych celem akceptacji
przez Zamawiajgcego);

dostarczenia Zamawiajgcemu wypetnionych przez uczestnikéw ankiet wraz z raportem
zbiorczym zawierajgcym analize danych zawartych w ankietach w terminie nie dtuzszym
niz 5 dni roboczych od daty zakoriczenia zajg¢ kazdej grupy szkoleniowej;
zabezpieczenia i przechowywania wszelkich dokumentéw zwigzanych z realizacjg
umowy W sposob zapewniajgcy dostepnosé, poufnosé i bezpieczenstwo, oraz
udostepnienia ich instytucjom krajowym i Unii Europejskiej upowaznionym do kontroli.
przeprowadzenia szkolenia online z zachowaniem zasad bezpieczenstwa szkolen w sieci
internetowe;j.
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