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UMOWA Nr............... 

 

zawarta w dniu …………………………….. roku pomiędzy  

Gminą Suchy Las z siedzibą w Urzędzie Gminy Suchy Las przy ul. Szkolnej 13, 62-002 Suchy Las, o nr NIP 

777-31-45-371 i nr REGON 631258508 reprezentowaną przez: 

 

................................................................................................................................................... 

przy kontrasygnacie Skarbnika Gminy, 

zwaną dalej „Zamawiającym” 

 

a  

firmą……………………………………………………………………z siedzibą w……………………………………….przy 

ul…………………………………………………………………., NIP…………………………., REGON …………………….., 

reprezentowaną przez: 

…………………. 

zwaną dalej „Wykonawcą”. 

 

W związku z udziałem w projekcie grantowym i w następstwie zawarcia umowy o powierzenie grantu 

o numerze 3425/1/2021 w ramach Programu Operacyjnego Polska Cyfrowa na lata 2014-2020 Osi 

Priorytetowej V Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności  na zagrożenia REACT-EU 

działania 5.1 Rozwój cyfrowy JST oraz wzmocnienie cyfrowej odporności na zagrożenia dotyczącą 

realizacji projektu grantowego „Cyfrowa Gmina” o numerze POPC.05.01.00-00-0001/21-00 oraz w 

związku z ofertą Wykonawcy z dnia ……………, złożoną w odpowiedzi na zapytanie ofertowe z 

dnia…………………………….. 

 

zawarto umowę o następującej treści: 

 

§ 1. 

Przedmiot umowy. 

1. Przedmiotem umowy jest realizacja w zakresie edukacji cyfrowej dla urzędników – szkoleń dla 

użytkowników. 

2. W przypadku szkoleń z zakresu pakietu MS Office, Wykonawca oświadcza, że jest 

certyfikowanym partnerem Microsoft. 

3. W przypadku szkolenia z podpisu elektronicznego, Zamawiający nie wymaga certyfikatu. 

4. Szczegółowy zakres zamówienia wynika z dokumentacji dołączonej do zapytania ofertowego, 

tj. szczegółowego opisu przedmiotu zamówienia – załącznik nr 3 oraz oferty Wykonawcy. 

5. Wykonawca oświadcza, że posiada uprawnienia oraz posiada niezbędną wiedzę i 

doświadczenie, a także niezbędne środki techniczne do należytego przeprowadzenia szkoleń 

objętych przedmiotem umowy. 

6. Liczba pracowników uczestniczących w szkoleniu będzie zgodna ze Szczegółowym opisem 

przedmiotu zamówienia – załącznik nr 3.  

7. Wykonawca zapewni sprzęt komputerowy niezbędny do szkolenia. 



 
 

2 

 

8. W przypadku szkolenia z podpisu elektronicznego, Zamawiający nie wymaga od Wykonawcy 

dostarczenia sprzętu komputerowego, będzie to szkolenie teoretyczne. 

9. Szkolenia zostaną zrealizowane stacjonarnie, w siedzibie Zamawiającego w 

terminie……………………….., w godzinach …………………………., łącznie będą trwały 

………………………godziny. 

 

§ 2. 

Obowiązki Wykonawcy. 

1. Wykonawca w ustaleniu z Zamawiającym, w terminie do 5 dni roboczych licząc od dnia 

podpisania umowy, przygotuje harmonogram szkolenia i dostarczy go do akceptacji przez 

Zamawiającego. 

2. Harmonogram zajęć powinien zawierać informacje dotyczące czasu. 

3. Wykonawca przygotuje i zapewni materiały szkoleniowe dla każdego uczestnika szkolenia, 

pozwalające na samodzielną edukację z zakresu tematyki szkolenia (np. opracowania, wydruki 

materiałów szkoleniowych). 

4. Zamawiający dopuszcza dostarczenie dla każdego uczestnika szkolenia kompletu materiałów 

w formie elektronicznej, np. dokumenty w standardzie PDF, w miejsce materiałów 

papierowych. 

5. Wykonawca dostarczy uczestnikom szkolenia wyżej wymienione materiały szkoleniowe 

najpóźniej w dniu rozpoczęcia szkolenia. 

6. Koszty opracowania materiałów szkoleniowych ponosi Wykonawca. 

 

§ 3. 

Obowiązki Zamawiającego. 

1. Zamawiający zobowiązuje się do zapewnienia pomieszczeń do przeprowadzenia szkoleń. 

 

§ 4. 

Termin wykonania umowy. 

1. Strony postanawiają, że przedmiot umowy określony w § 1, zostanie wykonany w terminie do 

31.12.2022 r. 

 

§ 5. 

Wynagrodzenie. 

1. Wynagrodzenie za wykonanie dostawy wymienionej w § 1 niniejszej umowy, zgodnie z ofertą  

Wykonawcy  wynosi: 

               ………………………………………….zł. netto (słownie: ………………………………………….). 

        powiększone o należny podatek VAT w wysokości: 

        …………………………………………% w kwocie ………………………………. zł., tj. 

        ………………………………………….zł. brutto (słownie: ………………………………………..). 

2. Podstawą do wystawienia faktury obejmującej wynagrodzenie należne Wykonawcy, jest 

protokół odbioru potwierdzający wykonanie przedmiotu umowy. 

3. Każda faktura musi zawierać numery nadane przez Wykonawcę dla każdej pozycji  zgodnie z 

Polską Klasyfikacją Wyrobów i Usług (PKWiU) wraz ze stawkami VAT. 
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4.  Wysokość wynagrodzenia Wykonawcy za przedmiot umowy nie podlega waloryzacji ze 

względu na inflację.  

5. Termin zapłaty faktury wynosi do 14 dni od daty jej otrzymania przez Zamawiającego i 

dokonywana jest przelewem na konto wskazane przez Wykonawcę. Za datę zapłaty uważa się 

datę wykonania polecenia przelewu bankowego przez Zamawiającego. 

6. Wykonawca oświadcza, że upewnił się, że wynagrodzenie określone w ust. 1 jest prawidłowe 

i wystarczające na pokrycie wszystkich działań niezbędnych do wykonania jego obowiązków 

wynikających z umowy. 

7. Wykonawca oświadcza, że wynagrodzenie z tytułu realizacji umowy zostanie wpłacone na 

konto bankowe nr ……………………………………………………………………  

8. Wskazany przez Wykonawcę w ust. 7 rachunek bankowy, musi być zgodny z rachunkiem 

wskazanym na tzw. „białej liście podatników VAT”. 

9. Wykonawca oświadcza, że w czasie określonym na płatność rachunek bankowy nie ulegnie 

zmianie, a w przypadku zmiany rachunku bankowego Wykonawca niezwłocznie zobowiązuje 

się (najpóźniej tego samego dnia) do powiadomienia o tym fakcie Zamawiającego (pisemnie). 

Wszelkie skutki niepoinformowania przez Wykonawcę Zamawiającego o zmianie rachunku 

bankowego zgodnie z ust. 8 wyżej, obciążać będą Wykonawcę. 

10. Dane do faktury: (zostanie uzupełnione po wyborze Wykonawcy). 

 

§ 6. 

Kary umowne, odszkodowanie. 

1. Wykonawca zapłaci zamawiającemu kary umowne z tytułu: 

a.) za zwłokę w wykonaniu przedmiotu umowy w stosunku do terminu określonego w § 4 ust. 

1 umowy, w wysokości 0,1 % wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 1 

umowy, za każdy dzień zwłoki.  

b.) za odstąpienie zamawiającego lub wykonawcy od umowy z przyczyn leżących po stronie 

wykonawcy, w wysokości 10 % całkowitego wynagrodzenia umownego brutto 

określonego w § 5 ust. 1 umowy. 

2. Łączna maksymalna wysokość kar umownych naliczonych nie może przekroczyć  

10 % wartości całkowitego wynagrodzenia umownego brutto określonego w § 5 ust. 1     

umowy. 

3. Wykonawca ma obowiązek zapłaty kary umownej/kar umownych bez względu na to czy 

wskutek działania i/lub zaniechania Wykonawcy i/lub osób za które ponosi on 

odpowiedzialność zgodnie z Umową, Zamawiający poniósł szkodę i bez konieczności 

wykazywania tej szkody. 

4. Kary Umowne nie wykluczają dochodzenia od Wykonawcy odszkodowania na zasadach 

ogólnych określonych w Kodeksie cywilnym, jeżeli kara Umowna nie pokryje w całości 

wyrządzonej szkody. 

5. Wykonawca wyraża zgodę na potrącenie kary umownej, o której mowa w ust. 1 pkt a.) z 

przysługującego mu wynagrodzenia. 
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§ 7. 

Zmiana umowy. 

Warunki dotyczące zmiany postanowień umowy dotyczą: 

1. Zmiana umowy może nastąpić w przypadku zaistnienia następujących okoliczności:  

1.) zmian w terminie realizacji przedmiotu umowy, następującym w wyniku przeszkód o 

obiektywnym, nadzwyczajnym, niemożliwych do przewidzenia charakterze,  

2.) gdy zaistnieje siła wyższa lub inna, niemożliwa do przewidzenia w momencie zawarcia 

umowy okoliczność prawna, ekonomiczna lub techniczna, za którą żadna ze stron nie ponosi 

odpowiedzialności, skutkująca brakiem możliwości należytego wykonania umowy zgodnie z 

zapytaniem ofertowym lub wprowadzenie tych zmian jest korzystne dla Zamawiającego,  

3.) z powodu uzasadnionych zmian w zakresie sposobu wykonania przedmiotu umowy 

proponowanych przez Zamawiającego lub Wykonawcę, zaakceptowanych przez obie strony,  

4.) w przypadku konieczności wprowadzenia zmian spowodowanych działaniem Instytucji 

Wdrażającej; w wyniku podpisania aneksu do umowy o dofinansowanie przedmiotowego 

zadania zmieniającego zasady i terminy jego realizacji; 

5.) zmiany wynagrodzenia brutto w przypadku ustawowej zmiany stawki podatku VAT. 

Zamawiający dopuszcza zmianę wynagrodzenia wynikającą ze zmiany stawki tego podatku 

obowiązującą w dacie powstania obowiązku podatkowego w czasie trwania umowy, z 

zachowaniem formy pisemnej.  

2.  Zmiana postanowień niniejszej umowy może nastąpić w formie aneksu do umowy za zgodą obu 

Stron, pisemnie pod rygorem nieważności.  

3. Zamawiającemu przysługuje prawo odstąpienia od umowy lub jej rozwiązania ze skutkiem 

natychmiastowym, w przypadku niewykonania lub nienależytego wykonywania umowy, w 

szczególności opóźnienia w realizacji umowy wynoszącego 10 dni roboczych. Prawo odstąpienia 

może być wykonane najpóźniej w ciągu 7 dni od zaistnienia zdarzenia stanowiącego podstawę 

odstąpienia od umowy. 

 

§ 8. 

Bezpieczeństwo informacji. 

1. Zamawiający oświadcza, że dane osobowe uzyskane od Wykonawcy w związku z realizacją 

umowy będą przetwarzane przez Zamawiającego zgodnie z przepisami Rozporządzenia 

Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony 

osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego 

przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o 

ochronie danych) (RODO) w celu realizacji niniejszej umowy. 

2. Wykonawca oświadcza, że wykonując przedmiot umowy będzie w pełnym zakresie przestrzegać 

przepisów rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 

2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w 

sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o ochronie danych) (RODO). 

3. Wykonawca wyraża zgodę na przetwarzanie danych osobowych pozyskanych przy realizacji 

umowy w celu realizacji praw i obowiązków wynikających z umowy, a także na potrzeby i w 

zakresie wymaganym dla prawidłowego rozliczenia projektu w ramach, którego realizowany był 
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przedmiot umowy. Wyrażenie zgody jest dobrowolne, jednakże niezbędne do podpisania  i 

realizacji umowy. Ponadto Wykonawca potwierdza, iż zapoznał się z klauzulą informacyjną 

stosownie do postanowień art. 13 RODO. 

4. Strony zobowiązują się do:  

1.) wzajemnego stosowania zasad poufności dokumentów i informacji uzyskanych od drugiej 

Strony w związku z wykonywanym przedmiotem umowy zarówno w trakcie jej trwania,  jak 

i po ustaniu stosunku wynikającego z umowy; wszelkie dokumenty będą ujawniane jedynie 

w zakresie niezbędnym, związanym z realizacją przedmiotu umowy, po wyrażeniu zgody 

przez drugą Stronę lub gdy obowiązek ujawnienia takich informacji wynika z przepisów 

powszechnie obowiązującego prawa lub orzeczenia uprawnionego organu; 

2.) zabezpieczania przed kradzieżą, uszkodzeniem i zaginięciem wszelkich otrzymanych 

dokumentów (w tym na mobilnych nośnikach) związanych z przedmiotem umowy;  

3.) niewykorzystywania zebranych informacji prawnie chronionych dla celów innych niż 

wynikające z realizacji umowy; 

4.) niezwłocznego przekazywania drugiej Stronie informacji o wszelkich przypadkach 

naruszenia tajemnicy informacji prawnie chronionych lub o ich niewłaściwym użyciu. 

 

§ 9. 

Postanowienia końcowe. 

1. W sprawach nieuregulowanych niniejszą umową mają zastosowanie przepisy Kodeksu 

Cywilnego oraz odpowiednie przepisy dotyczące ochrony danych.  

2. Wszelkie spory wynikłe z wykonania niniejszej umowy Strony będą rozwiązywać polubownie, a 

jeśli nie będzie to możliwe, rozstrzygać je będzie sąd powszechny, właściwy dla miejsca siedziby 

Zamawiającego. 

3. Wszelkie spory mogące wyniknąć pomiędzy Stronami przy realizowaniu przedmiotu umowy lub 

z nią związane w przypadku braku możliwości ich polubownego załatwienia, będą rozpatrywane 

przez Sąd właściwy dla siedziby Zamawiającego.  

4. Wszelkie zmiany niniejszej umowy wymagają zgody obu Stron wyrażonej pisemnie pod rygorem 

nieważności takiej zmiany. 

5. Umowę sporządzono w czterech jednobrzmiących egzemplarzach, trzy egzemplarze dla 

Zamawiającego i jeden egzemplarz dla Wykonawcy.  

 

 

            WYKONAWCA                                                                                      ZAMAWIAJĄCY 

 

 

 

 


