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ZAPROSZENIE DO ZŁOŻENIA OFERTY  

 

 

 

„Spot radiowy promujący zakup 1 niskoemisyjnego autobusu”              

 

 
 
 

 

 

 
 
Niniejsze zaproszenie do złożenia oferty zawiera: 

ZAŁĄCZNIK  1: Formularz ofertowy. 

ZAŁĄCZNIK  2: Projekt umowy. 
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I - INFORMACJE O ZAMAWIAJĄCYM 
Tryb zamówienia: zapytanie ofertowe o wartości nie przekraczającej kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt. 2 

ustawy z dnia 11 września 2019 r. - Prawo zamówień publicznych (tekst jednolity: Dz. U. z 2022 r., poz. 

1710., dalej  zwana „PZP”). 

Zamawiający: Gmina Suchy Las  

                                           NIP: 7773145371; REGON 631258508 
Adres zamawiającego: ul. Szkolna 13  

 62-002 Suchy Las 

Adres e-mail do korespondencji w sprawie zamówienia: alicja.paczkowska@suchylas.pl 

 

UWAGA: projekt jest realizowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju Regionalnego 
w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko 2014-2020  
 
II – OPIS PRZEDMIOTU ZAMÓWIENIA 

1. Przedmiotem zamówienia jest produkcja, nagranie i emisja spotu radiowego, promującego zakup 1 

niskoemisyjnego autobusu. 

2. Specyfikacja przedmiotu zamówienia:   

a) czas trwania spotu radiowego: 30 sekund, 

b) liczba emisji spotów: 64, 

c) przedział czasowy emisji spotu radiowego na antenie godz.6:00-17:00, 

d) termin przedstawienia projektu spotu promocyjnego w formie pliku audio w formacie MP3: 

termin do 12.09.2023 r.  

e) termin emisji spotów: od 18.09.2023 r. do 01.10.2023 r.    

f) zasięg emisji spotów: wojewódzko wielkopolskie, w min. 3 rozgłośniach.   

3. Spot powinien być opracowany wspólnie z Zamawiającym (dotyczy zarówno produkcji spotu jak 
i harmonogramu emisji).  

4. Każda emisja spotu powinna być opatrzona informacją: „Zakup 1 niskoemisyjnego autobusu przez 
Gminę Suchy Las”, projekt współfinansowany ze środków Europejskiego Funduszu Rozwoju 
Regionalnego w ramach Programu Operacyjnego Infrastruktura i Środowisko na lata 2014-2020.  

5. Wykonawca musi posiadać pełnię praw autorskich do wykorzystanych w produkcji spotu 
materiałów multimedialnych. 

6. Wykonawca wyemituje spot na antenie stacji radiowej nadającej na podstawie koncesji wydanej 
przez Krajową Radę Radiofonii i Telewizji. 

7. Wykonawca jest zobowiązany do przekazania kopii spotu w formie pliku audio w formacie MP3 
zgodnym z jego wersją ostatecznie zaakceptowaną przez Zamawiającego. 

8. Wykonawca prześle Zamawiającemu zmontowany spot radiowy celem jego akceptacji. W terminie 
3 dni roboczych od przedstawionego zmontowanego materiału Zamawiającemu przysługuje prawo 
do wniesienia uwag, które Wykonawca zobowiązany jest nanieść w terminie 3 dni roboczych od 
dnia zgłoszenia ich przez Zamawiającego. Poprawki Zamawiający może wnieść w formie ustnej 
lub pisemnej. Zaakceptowany przez Zamawiającego materiał radiowy Wykonawca przekaże 
Zamawiającemu w terminie 2 dni roboczych celem ostatecznej akceptacji. 

9. O udzielenia zamówienia mogą ubiegać się Wykonawcy, którzy: 

a) są uprawnieni do wykonywania określonej działalności tj. posiadają koncesję wydaną przez 
KRRiT  

b) posiadają niezbędną wiedzę i doświadczenie, a także potencjał techniczny, 

c) znajdują się w sytuacji finansowej i ekonomicznej zapewniającej prawidłowe i terminowe 
wykonanie zamówienia, 

d) nie otwarto ich likwidacji ani nie ogłoszono upadłości, 

e) nie orzeczono wobec nich zakazu ubiegania się o zamówienie. 
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Kod CVP: 92211000-3 Usługi produkcji radiowej 

 

III - TERMIN WYKONANIA ZAMÓWIENIA 
Zamawiający wymaga, by Wykonawca zrealizował zamówienie w terminie do 01.10.2023 r.   
 
IV - PODSTAWY WYKLUCZENIA / ODRZUCENIA WYKONAWCY  

1. Zamawiający informuje, że wykluczenie z postępowania ma miejsce, gdy Wykonawca złoży 

nieprawdziwe informacje mające wpływ lub mogące mieć wpływ na wynik prowadzonego 

postępowania. 

2. Zamawiający odrzuci również ofertę nie spełniającą wszystkich wymagań przedstawionych 

w zaproszeniu. 

 

V – MIEJSCE ORAZ TERMIN SKŁADANIA I OTWARCIA OFERT 
1. Podpisaną ofertę należy przesłać na adres mailowy: alicja.paczkowska@suchylas.pl do dnia 
1.09.2023 r. do godz. 12:00.  
1. Zamawiający informuje, że nie przewiduje publicznego otwarcia ofert. 

 

VI – OPIS SPOSOBU OBLICZENIA CENY  
1. Wykonawca przedstawia w ofercie cenę za realizację przedmiotu umowy, która podana musi być 

w  PLN, z dokładnością do dwóch miejsc po przecinku. 

2. Dokładność prezentacji- do dwóch miejsc po przecinku (zasada zaokrąglania: poniżej 5 należy 

końcówkę pominąć, powyżej i równe 5 należy zaokrąglić w górę). Kwotę należy wpisać do 

formularza oferty (z wyodrębnieniem podatku VAT, jeżeli występuje). Wykonawca ponosi wyłączną 

odpowiedzialność za zastosowane stawki podatku VAT od towarów i usług. Tak wpisana kwota 

będzie podstawą przyznawania punktów w jednym z kryterium oceny ofert (CENA).  

3. Wpisana kwota (CENA) będzie podstawą przyznawania punktów jako jedynym kryterium oceny 

ofert (CENA: 100 %).  

4. Rozliczenia między Zamawiającym a Wykonawcą dokonywane będą wyłącznie w złotych polskich. 

5. UWAGA: Zgodnie z zapisami art. 91 pkt. 3a PZP Wykonawca składający ofertę ma obowiązek 

poinformowania Zamawiającego, czy wybór jego oferty będzie prowadzić do powstania 

u Zamawiającego obowiązku podatkowego w zakresie dotyczącym wewnątrzwspólnotowego 

nabycia towarów, wskazując nazwę (rodzaj) towaru (usługi), których dostawa lub świadczenie 

będzie prowadzić do jego powstania, oraz wskazując wartość oferty bez podatku VAT. Jeżeli 

złożono ofertę, której wybór prowadziłby do powstania u Zamawiającego ww. obowiązku 

podatkowego, Zamawiający w celu oceny takiej oferty dolicza do przedstawionej w niej ceny 

(Wykonawca podaje jedynie wartość netto) podatek od towarów i usług.  

 

VII – ISTOTNE DLA STRON POSTANOWIENIA, KTÓRE ZOSTANA WPROWADZONE DO TREŚCI 
ZAWIERANEJ UMOWY W SPRAWIE ZAMÓWIENIA PUBLICZNEGO 

1. Istotne dla stron postanowienia, które zostaną wprowadzone do treści zawieranej umowy 

w sprawie zamówienia publicznego, zostały zawarte w załączniku nr 2 do Zapytania ofertowego 

(wzór umowy).  

 

VIII – POZOSTAŁE INFORMACJE 
1. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert częściowych. 

2. Zamawiający nie dopuszcza składania ofert wariantowych. 

3. Zamawiający nie dopuszcza rozliczana w walutach obcych. 
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4. Zamawiający nie przewiduje aukcji elektronicznej. 

5. Zamawiający nie przewiduje zwrotu kosztów udziału w postępowaniu. 

6. Zamawiający zaznacza, że przedmiot umowy należy zrealizować zgodnie z dokumentacją 

postępowania oraz obowiązującymi przepisami prawa właściwymi dla przedmiotu zamówienia 

z zachowaniem należytej staranności. 

 

IX – KLAUZULA RODO 
1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 

27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 

i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne 

rozporządzenie o danych) (Dz. U. UE L119 z dnia 4 maja 2016 r., str. 1; zwanym dalej  „RODO”) 

informujemy, że: 

1) administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wójt Gminy Suchy Las z siedzibą w Suchym Lesie, 

ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las, tel. 61-8926-251, adres e-mail: ug@suchylas.pl. 

2) administrator wyznaczył Inspektora Danych Osobowych, z którym można się kontaktować pod adresem 

e-mail: iod_suchylas@rodo.pl 

3) Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. c RODO w celu związanym 

z przedmiotowym postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, prowadzonym w trybie przetargu 

nieograniczonego. 

4) odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 

dokumentacja postępowania w oparciu o art. 74 PZP. 

5) Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres 4 lat od dnia zakończenia postępowania 

o udzielenie zamówienia, a jeżeli czas trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje 

cały czas trwania umowy; 

6) obowiązek podania przez Panią/Pana danych osobowych bezpośrednio Pani/Pana dotyczących jest 

wymogiem ustawowym określonym w przepisach ustawy PZP, związanym z udziałem w postępowaniu 

o udzielenie zamówienia publicznego. 

7) w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 

zautomatyzowany, stosownie do art. 22 RODO. 

8) posiada Pani/Pan: 

a) na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących 

(w przypadku, gdy skorzystanie z tego prawa wymagałoby po stronie administratora niewspółmiernie 

dużego wysiłku może zostać Pani/Pan zobowiązana do wskazania dodatkowych informacji mających na 

celu sprecyzowanie żądania, w szczególności podania nazwy lub daty postępowania o udzielenie 

zamówienia publicznego lub konkursu albo sprecyzowanie nazwy lub daty zakończonego postępowania 

o udzielenie zamówienia); 

b) na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych (skorzystanie 

z prawa do sprostowania nie może skutkować zmianą wyniku postępowania o udzielenie zamówienia 

publicznego ani zmianą postanowień umowy w zakresie niezgodnym z ustawą PZP oraz nie może 

naruszać integralności protokołu oraz jego załączników); 

c) na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 

osobowych z zastrzeżeniem okresu trwania postępowania o udzielenie zamówienia publicznego lub 

konkursu oraz przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO (prawo do ograniczenia przetwarzania 

nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze środków 

ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na ważne względy 

interesu publicznego Unii Europejskiej lub państwa członkowskiego); 

d) prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 

przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO;  
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9) nie przysługuje Pani/Panu: 

a) w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 

b) prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 

c) na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 

prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO;  

10) przysługuje Pani/Panu prawo wniesienia skargi do organu nadzorczego na niezgodne z RODO 

przetwarzanie Pani/Pana danych osobowych przez administratora. Organem właściwym dla przedmiotowej 

skargi jest Urząd Ochrony Danych Osobowych, ul. Stawki 2, 00-193 Warszawa. 
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