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GMINY SUCHY LAS

Zarzadzenie nr 200/2020
Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 30 listopada 2020 r.
W sprawie powotania Komisji do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania

stosowanych w Urzedzie Gminy Suchy Las

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym
(Dz. U. z 2020 . poz. 713, tj) oraz § 6 Zarzadzenia nr 190/2020 Wéjta Gminy Suchy Las
z dnia 16 listopada 2020 r. w sprawie instrukcji dotyczacej ewidencji i kontroli drukéw
Scistego zarachowania w Urzgdzie Gminy Suchy Las, zarzgdzam, co nastepuje:

§1
Powotujg Komisje do spraw brakowania drukéw Scistego zarachowania stosowanych
w Urzgdzie Gminy w Suchym Lesie, w nastgpujacym skfadzie:
1) Marlena Kuziemska - Przewodniczaca;
2) Justyna Krawczyk - Zastepca przewodniczgcej
3) Marzena Ancuta - Cztonek
4) Roma Juszczak - Cztonek

§2.
Zastgpca Przewodniczacej petni funkcje Przewodniczacej na wypadek nieobecnogci
Przewodniczgcej.

§3.
1. Zadaniem komisji jest przeprowadzanie fizycznej likwidacji drukéw scistego
zarachowania, wykorzystywanych w Urzedzie Gminy w Suchym Lesie.

2. Fizycznej likwidagiji podlegajg uszkodzone, zniszczone, btednie wypeione druki.

§4.
Komisja dokonuje fizycznej likwidacji drukéw scistego zarachowania zgodnie z zasadami

okreslonymi w § 6 pkt. 2 zarzadzenia nr 190/2020 Wéijta Gminy Suchy Las z dnia
16 listopada 2020 r. w sprawie instrukcji dotyczacej ewidencji i kontroli drukéw Scistego
zarachowania w Urzedzie Gminy Suchy Las.

§5.
1. Komisja po przeprowadzeniu fizycznej likwidacji drukéw scistego zarachowania
sporzgdza protokdt zniszczenia drukdw.

2. Wzdr protokotu zniszczenia drukéw scistego zarachowania stanowi zafgcznik nr1 do
Zarzadzenia.



3. Protokétwinien zawierac w szczegdInosci informacje o:

- sktadzie komisji obecnej przy likwidacii,

- osobach obecnych przy brakowaniu i charakterze ich udziaty,

- dacie sporzgdzenia protokotu,

- dacie brakowania drukdéw scistego zarachowania, oraz wykaz zawierajgcy informacje
o rodzaju, serii i numerach wybrakowanych drukéw Scistego zarachowania i ich liczbie.

4. Protokdt podpisujg wszyscy cztonkowie komisji obecni przy likwidaciji. Odmowe lub
brak podpisu ktéregokolwiek cztonka komisji nalezy oméwié w protokole.

5. Za prawidtowy i terminowy przebieg brakowania drukéw scistego zarachowania
odpowiedzialna jest Przewodniczgca Komisji.
§ 6.
Wykonanie zarzgdzenie powierza si¢ Przewodniczgcej Komisji.
§7.

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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zatgcznik nr 1 do zarzqdzenia nr 200/2020
Wéjta Gminy Suchy Las z dnia 30 listopada 2020 r.

Protokét zniszczenia
drukéw scistego zarachowania

SPOrzadzony W..........cceccumurmmuenreressnecnsscrsss e W AU oo Geraiay

1. Brakowanie drukdéw Scistego zarachowania przeprowadzono przy udziale Komisji do
spraw brakowania drukéw scistego zarachowania, powofanej przez Wéjta Gminy Suchy
Las zarzgdzeniem z dnia.............. 1| PR ., W sktadzie:
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3. Wykaz wybrakowanych drukéw scistego zarachowania zawierajacy informacje o
rodzaju, serii i numerach drukéw oraz ich liczbie stanowi zafgcznik do protokotu.



