Zarzadzenie nr 207/2024
Wdjta Gminy Suchy Las
z dnia 23 grudnia 2024 r.
w sprawie ustalenia procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan
nastepczych

Na podstawie art. 30 ust. 1i art. 31 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
Z2024r, poz. 1465 ze zm.) w zwigzku z art. 33 ustawy z dnia 14 czerwca 2024r.
o ochronie sygnalistow (Dz. U. poz. 928) zarzadza sie, co nastepuje:

§1
Ustala sie procedure przyjmowania zgtoszen zewnetrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych,
w brzmieniu okreslonym w zataczniku do zarzadzenia.

§2

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 25 grudnia 2024r.




Zatacznik
do zarzadzenia nr 207/2024
Wojta Gminy Suchy Las z dnia 23 grudnia 2024r.

Procedura przyjmowania zgtoszeri zewngtrznych oraz podejmowania dziatan nastepczych w

Urzedzie Gminy Suchy Las

§1

Procedure przyjmowania zewnetrznych zgtoszen naruszen prawa i podejmowania dziatan

nastepczych w Urzedzie Gminy Suchy Las, zwang dalej ,Procedurg zgtoszen zewnetrznych”,

stosuje sie w sprawach i na zasadach okreslonych w ustawie z dnia 14 czerwca 2024 r.0 ochronie

sygnalistow.

llekro¢ w Procedurze zgtoszen zewnetrznych jest mowa o:

1)
2)

3)

4)

5)

6)

7)

Biurze — nalezy przez to rozumie¢ Biuro Kadr i Pfac Urzedu Gminy Suchy Las;

dziataniu nastepczym - nalezy przez to rozumiec dziatanie podjgte przez upowaznionych
pracownikéw Urzedu Gminy Suchy Las w celu oceny prawdziwosci informacji zawartych
w zgtoszeniu oraz wcelu przeciwdziatania naruszeniu prawa bedacemu przedmiotem
zgloszenia, w szczegolnosci przez postepowanie wyjasniajace, wszczgcie kontroli lub
postepowania administracyjnego, wniesienie oskarzenia, dziatanie podjete w celu odzyskania
érodkéw finansowych lub zamkniecie procedury realizowanej w ramach zewngtrznej
procedury dokonywania zgloszer naruszen prawa i podejmowania dziatan nastepczych;
dziataniu odwetowym - nalezy przez to rozumie¢ bezposrednie lub posrednie dziatanie lub
zaniechanie w kontekécie zwigzanym z praca, ktore jest spowodowane zgloszeniem lub
ujawnieniem publicznym i ktore narusza lub moze naruszyc prawa sygnalisty lub wyrzadza lub
moze wyrzadzi¢ nieuzasadniong szkode sygnaliscie, w tym bezpodstawne inicjowanie
postepowan przeciwko sygnaliscie;

informacji o naruszeniu prawa - nalezy przez to rozumiec informacje, w tym uzasadnione
podejrzenie dotyczace zaistnialego lub potencjalnego naruszenia prawa, do ktorego doszto
lub prawdopodobnie dojdzie w podmiocie prawnym, w ktorym sygnalista uczestniczyt
w procesie rekrutacji lub innych negocjacji poprzedzajacych zawarcie umowy, pracuje
lub pracowat, lub w innym podmiocie prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat
kontakt w kontekécie zwigzanym z praca, lub informacje dotyczaca proby ukrycia takiego
naruszenia prawa;

informacji zwrotnej - nalezy przez to rozumie¢ przekazang sygnaliscie informacjg na temat
planowanych lub podjetych dziatan nastepczych i powodow takich dziatan;

Komisji Wyjasniajacej — komisja sktadajaca sig z 3 do 5 pracownikow Urzedu, powotana przez
Wojta odrebnym zarzadzeniem w celu biezacej obstugi Procedury zgloszen zewnetrznych;
kontekécie zwigzanym z praca - nalezy przez to rozumiec przeszte, obecne lub przyszte
dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na podstawie stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w
podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym,



w ramach ktérych uzyskano informacje o naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢
doswiadczenia dziatan odwetowych;

8) osobie, ktérej dotyczy zgtoszenie - nalezy przez to rozumie¢ osobe fizyczna, osobe prawna lub
jednostke organizacyjna nieposiadajagca osobowosci prawnej, ktorej ustawa przyznaje
zdolnos¢ prawna, wskazana w zgloszeniu jako osoba, ktéra dopuscita si¢ naruszenia prawa,
lub jako osoba, z ktéra osoba, ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, jest powigzana;

9) osobie pomagajacej w dokonaniu zgloszenia - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktéra
pomaga sygnaliscie w zgtoszeniu lub ujawnieniu publicznym w kontekscie Zwigzanym z praca
i ktorej pomoc nie powinna zostac ujawniona;

10) osobie powigzanej z sygnalista - nalezy przez to rozumieé osobe fizyczng, ktora moie
doswiadczy¢ dziatan odwetowych, w tym wspotpracownika lub osobg najblizsza sygnalisty
W rozumieniu art. 115 §11 ustawy z dnia 6 czerwca 1997 r. - Kodeks karny ;

11) Sekretarzu — nalezy przez to rozumiec Sekretarza Gminy Suchy Las;

12) Skarbniku — nalezy przez to rozumieé Skarbnika Gminy Suchy Las;

13) sygnaliscie — nalezy przez to rozumiec osobe fizyczng, ktéra zgtasza lub ujawnia publicznie
informacje o naruszeniu prawa uzyskang w kontekscie Zwigzanym z praca, w tym pracownik,
pracownik tymczasowy, osoba swiadczaca prace na innej podstawie niz stosunek pracy (w tym
na podstawie umowy cywilnoprawnej), przedsigbiorca, prokurent, akcjonariusz lub wspalnik,
cztonek organu osoby prawnej, osoba Swiadczaca pracg pod nadzorem i kierownictwem
wykonawcy, stazysta, wolontariusz, praktykant, funkcjonariusz (w rozumieniu art. 1 ust. 1
ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji
Bezpieczeristwa Wewnetrznego, Agencji Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby
Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy
Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-
Skarbowej i Stuzby Wigziennej oraz ich rodzin <Dz. U. z 2023 r. poz. 1280, 1429 i 1834>),
zotnierz (w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie Ojczyzny (Dz. U.
z 2024 r. poz. 248 i 834), - w tym réwniez, gdy dokonuja zgtoszenia informacji o naruszeniu
prawa uzyskanej przed nawigzaniem stosunku pracy lub innego stosunku prawnego
stanowigcego podstawe swiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w Urzedzie lub na
jego rzecz, lub po ich ustaniu;

14) Urzedzie — nalezy przez to rozumie¢ Urzad Gminy Suchy Las (jednostka organizacyjna Gminy
Suchy Las);

15) ustawie — nalezy przez to rozumiec ustawe z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow;

16) Wojcie — nalezy przez to rozumiec Wéjta Gminy Suchy Las;

17) zgtoszeniu zewnetrznym - nalezy przez to rozumie¢ pisemne przekazanie Wojtowi Gminy
Suchy Las informacji o naruszeniu prawa,

18) zgtoszeniu anonimowym - nalezy przez to rozumiec zgtoszenie dokonane przez osobe, co do
ktorej nie jest mozliwa identyfikacja tozsamosci.

§2
1. Niniejsza Procedura dotyczy zgtoszen naruszen prawa w innych podmiotach niz Urzad Gminy
Suchy Las, w ktorych doszto lub moze dojéé do naruszenia, gdy zgloszenie dotyczy naruszen
prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania Wojta Gminy Suchy Las.



2. Jezeli zgtoszenie nalezy do zakresu dziatania innego organu publicznego, zostanie ono
przekazane do organu wtasciwego, zgodnie z zasadami opisanymi w niniejszej Procedurze.

3. Przed dokonaniem zgloszenia zewnetrznego, ktére dotyczy podmiotu, w ktorym doszto
do naruszenia prawa, zacheca sie do skorzystania z procedury zgloszen wewnetrznych
obowiazujacej w tym podmiocie, w szczegdlnosci gdy istnieje mozliwos¢ skutecznego
zaradzenia i przeprowadzenia skutecznych dziatan nastepczych w ramach struktury
organizacyjnej tego podmiotu.

4. Jezeli Zgtaszajacy obawia sig dziatan odwetowych ze strony podmiotu, ktérego dotyczy
zgtoszenie, uprawniony jest dokonac zgtoszenia zewnetrznego, z pominigciem zgtoszenia
wewnetrznego.

5. Procedura zgtoszen zewnetrznych zapewnia warunki organizacyjne i techniczne do:

1) poufnego dokonywania zgtoszen;

2) rzetelnego, obiektywnego i terminowego sprawdzania zgfoszen;

3) ochrony oséb dokonujacych zgtoszeri i 0s6b z nimi powigzanych oraz 0sob pomagajacych
w zgtoszeniu.

§3
Przedmiotem zgfoszenia moga by¢ naruszenia prawa (tj. dziatanie lub zaniechanie niezgodne
z prawem lub majace na celu obejscie prawa) majace kontekst zwigzany z praca dotyczace:
1) korupcji;
2) zamowien publicznych;
3) ustug, produktéw i rynkéw finansowych;
4) przeciwdziatania praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu;
5) bezpieczenstwa produktow i ich zgodnosci z wymogami;
6) bezpieczenstwa transportu;
7) ochrony Srodowiska;
8) ochrony radiologicznej i bezpieczenstwa jadrowego;
9) bezpieczenstwa zywnosci i pasz;
10) zdrowia i dobrostanu zwierzat;
11) zdrowia publicznego;
12) ochrony konsumentow;
13) ochrony prywatnosci i danych osobowych;
14) bezpieczeristwa sieci i systemow teleinformatycznych;
15) interesow finansowych Skarbu Paristwa RP, jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii
Europejskiej;
16) rynku wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych zasad konkurencji
i pomocy panstwa oraz opodatkowania oséb prawnych;
17) konstytucyjnych wolnosci oraz praw cztowieka i obywatela — wystepujace w stosunkach
jednostki z organami wiadzy publicznej i niezwiazane z dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16.

§4
1. Za zapewnienie ustalenia Procedury zgtoszen zewnetrznych, w tym zapewnienie zasobow
niezbednych do realizacji zadan wynikajacych z niniejszej procedury odpowiada Woijt, ktory:



1) gwarantuje, ze procedura oraz zwigzane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych

osobowych:
a) uniemozliwiaja uzyskanie dostepu do informacji objetych zgtoszeniem nieupowaznionym

osobom,

b) zapewnia ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty oraz osoby, ktorej dotyczy zgtoszenie:

2) nadaje imienne upowaznienia pracownikom wykonujgcym czynnosci w ramach procedury.
2. Za wykonywanie zadar wynikajacych z procedury odpowiada Komisja Wyijasniajaca, ktora
realizuje zadania zapewniajace sprawne funkcjonowanie systemu przeciwdziatania naruszeniom

prawa, w szczegolnosci poprzez:

a)

przyjmowanie zgtoszen,

b) prowadzenie rejestru zgtoszen,

9

d)

f)

g)

h)

i)

k)

dokonywania wstepnej weryfikacji zgtoszer zewnetrznych, polegajacej na ustaleniu, czy
zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa, oraz na ustaleniu, czy zgloszenie
dotyczy naruszen prawa w dziedzinie nalezacej do zakresu dziatania tego organu, a jezeli
nie nalezy - na ustaleniu organu publicznego wtasciwego do podjecia dziatari nastepczych,
rozpatrzenie kazdego zgloszenia, tj. prowadzenie postgpowan wyjasniajacych, a takze,
w uzasadnionych przypadkach, wnioskowanie do Woijta o powotanie zespotéw, ktorych
sktad umozliwi kompleksowe wyjasnienie sprawy,

spetnienie obowigzku informacyjnego wobec osoby dokonujacej zgtoszenia,
w szczegolnosci potwierdzenie przyjecia zgtoszenia oraz udzielenie informacji zwrotnej,
aw razie potrzeby pozyskanie dodatkowego wyjasnienia lub dodatkowych informacji
w zakresie przekazanego zgtoszenia, jakie moga by¢ w posiadaniu sygnalisty,
informowanie sygnalisty o przekazaniu zgloszenia zewnetrznego wg wiasciwosci do
organu publicznego odpowiedniego do podjecia dziafar nastepczych,

wydawanie na zadanie sygnalisty zaswiadczenia, w ktérym potwierdza sig, ze sygnalista
podlega ochronie,

zapewnienie poufnosci osobie dokonujacej zgloszenia (sygnalista),

zapewnianie bezstronnosci podczas prowadzonych postepowan,

przygotowanie raportu podsumowujacego postgpowanie wyjasniajace, opisujgcego stan
faktyczny sprawy oraz rekomendowane dalsze dziatania nastepcze, i przekazanie go
do akceptacji Sekretarzowi i nastepnie Wojtowi.

przekazywanie informacji o zaakceptowanych przez Wojta dalszych dziataniach
nastgpczych do realizacji wskazanym przez Sekretarza wiasciwym komaérkom
organizacyjnym w Urzedzie lub odpowiedniej jednostce organizacyjnej.

sporzadzanie dla Rzecznika Praw Obywatelskich za rok kalendarzowy sprawozdania
zawierajacego dane statystyczne dotyczace zgtoszen zewnetrznych,

m) przekazywania zainteresowanym osobom informacji na temat procedury,

n)

aktualizowanie na stronie Biuletynu Informaciji Publicznej Urzedu Gminy Suchy Las zakfadki
»Sygnalista”.

§5

1. Do obstugi Procedury zgtoszen zewnetrznych uprawnieni sq wylfacznie upowaznieni imiennie
przez Wojta w formie pisemnej: pracownicy powotani do Komisji Wyjasniajacej oraz

Sekretarz.



2. W sytuacji tego wymagajacej, na podstawie wniosku Komisji Wyjasniajacej, po akceptacji
przez Sekretarza, Wojt moze upowazni¢ dodatkowe osoby do obstugi procedury danego
zgtoszenia.

3. Osoby upowaznione s3 obowigzane do zachowania tajemnicy w zakresie informacji i danych
osobowych, ktore uzyskaty w ramach przyjmowania i weryfikacji zgtoszen zewnetrznych oraz
podejmowania dziatan nastepczych, takze po ustaniu stosunku pracy lub innego stosunku
prawnego, w ramach ktorego wykonywaty te prace.

4. Klauzule informacyjne dotyczace przetwarzania danych osobowych dla sygnalisty i dla os6b
wskazanych przez sygnaliste w zgtoszeniu stanowig odpowiednio zatacznik nr 1, 2 i 3 do
Procedury zgtoszen zewnetrznych.

§6

1. Zgtoszenie moze by¢ dokonane w formie pisemnej, w postaci papierowej lub elektronicznej.

2. Tworzy sie w Urzedzie poufne kanaty zgtoszen poprzez:

1) dedykowane rozwigzanie techniczne zabezpieczone przed dostgpem os6b innych, niz
wskazane w § 5 ust. 1, do ktérego prowadzi link zamieszczony na stronie Biuletynu
Informacji Publicznej Urzedu Gminy Suchy Las w zaktadce “Sygnalista”,

2) listowna przesytke pocztowa sktadajaca sie z dwoch kopert, z ktorych koperta zewngtrzna
bedzie zaadresowana na adres: Urzad Gminy Suchy Las, ul. Szkolna 13, 62-002 Suchy Las,
a koperta wewnetrzna, zawierajaca tre$¢ zgtoszenia, bedzie opisana ,Zgloszenie
zewnetrzne do Komisji Wyjasniajacej”.

3. Zgloszenia nie podlegaja rejestracji w obowigzujgcym w Urzedzie systemie obstugi
korespondencji.

4. Procedura zgloszen oraz zwiazane z przyjmowaniem zgloszen przetwarzanie danych
osobowych uniemozliwiaja osobom nieupowaznionym uzyskanie dostepu do informacji
objetych zgtoszeniem oraz zapewniajg ochrone poufnosci tozsamosci sygnalisty, osoby, ktorej
dotyczy zgloszenie, oraz osoby pomagajacej w dokonaniu zgfoszenia lub powigzanej z
sygnalista.

5. Zgloszenia anonimowe oraz takie, co do ktorych nie da sie w sposob jednoznaczny
zidentyfikowaé osoby dokonujacej zgtoszenie, pozostawia si¢ bez rozpatrzenia.

6. Zgtoszenie moze miec charakter:

a) jawny, gdy osoba dokonujaca zgtoszenia (sygnalista) zgadza si¢ na ujawnienie swojej
tozsamosci osobom zaangazowanym w wyjasnienie zgloszenia,

b) poufny, gdy osoba dokonujaca zgloszenia (sygnalista) nie zgadza si¢ na ujawnienie swoich
danych i dane podlegaja utajnieniu (z wytaczeniem oséb upowaznionych, o ktérych mowa
w8§5ust.1i2)

§7
1. Zgtoszenie zewnetrzne powinno zawierac w szczegolnosci:

1) dane osobowe zgtaszajacej, tj. imie, nazwisko, status (umozliwiajacy stwierdzenie istnienia
kontekstu zwigzanego z pracg), w tym adres do kontaktu;

2) date i miejsce sporzadzenia;

3) wskazanie podmiotu, ktérego dotyczy zgtoszenie naruszenia prawa,

4) dane osob, ktore dopuscity sie naruszenia prawa, tj. imig, nazwisko, stanowisko, miejsce
pracy;



5) opis nieprawidiowosci zauwazonych w zwigzku z wykonywaniem pracy.

2. Zgtoszenie dodatkowo moze zostac udokumentowane zebranymi dowodami i wykazem
sSwiadkow.

3. Wazor formularza zgtoszenia stanowi zatacznik nr 4 do Procedury zgfoszer: zewnetrznych.

§8
1. Zgtoszenia, o ktorych mowa w § 7, rejestrowane s przez Komisje Wyjasniajaca w rejestrze
zgloszen zewnetrznych.
2. Rejestr zgloszen jest prowadzony w sposéb uniemozliwiajacy dostep do niego oséb spoza Komisji
Wyjasniajacej i jest wytaczony z obowiazku prowadzenia w funkcjonujacym w Urzedzie systemie
obstugi korespondencii.

§9

(WY

Komisja Wyjasniajaca:
1) przyjmuje zgtoszenie zewnetrzne;
2) dokonuje wstepnej weryfikacji zgloszenia zewnetrznego i jesli ustali, ze:

a) zgtoszenie nie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgloszenie naruszenia nie jest w
obszarze/dziedzinie nalezacym do zakresu dziatania Woéjta - przekazuje zgloszenie
zewnetrzne niezwlocznie, nie péiniej jednak niz w terminie 14 dni od dokonania
zgloszenia, a w uzasadnionych przypadkach 30 dni, do organu wtasciwego do podjecia
dziatan nastepczych, o czym informuje sygnaliste;

b) zgtoszenie dotyczy informacji o naruszeniu prawa oraz zgloszenie dotyczy naruszer
z zakresu dziatania Woéjta - rozpatruje zgtoszenie.

2. W przypadku, o ktérym mowa w ust.1 pkt 2 lit.b) Komisja Wyjasniajaca podejmuje dziatania,
o ktorych mowa w §4 ust.2, w tym przekazuje sygnaliscie, jesli ten podat adres do kontaktu:

a) potwierdzenie otrzymania zgtoszenia zewngtrznego niezwtocznie, nie pdzniej jednak niz
w terminie 7 dni od daty jego otrzymania, chyba ze sygnalista wyraznie wystapit
z odmiennym wnioskiem w tym zakresie albo Wojt ma uzasadnione podstawy sadzi¢, ze
potwierdzenie otrzymania zgfoszenia zagrozitoby ochronie tozsamosci sygnalisty,

b) informacje zwrotng w terminie nieprzekraczajgcym 3 miesiecy, a w uzasadnionych
przypadkach po wczesniejszym poinformowaniu sygnalisty, 6 miesigcy - od dnia przyjecia
zgtoszenia zewnetrznego;

c) informacje o ostatecznym wyniku postgpowania wyjasniajacego, wszczetego na skutek
zgloszenia zewnetrznego,

d) zaswiadczenie (nie pézniej niz w terminie miesigca od dnia otrzymania zadania wydania
zaswiadczenia), w ktdrym potwierdza, ze sygnalista podlega ochronie,

e) prosbe o wyjasnienia lub dodatkowe informacje, jakie moga by¢ w jego posiadaniu, z
zastrzezeniem § 10-11.

§10
W przypadku, gdy w zgtoszeniu zewnetrznym dotyczacym sprawy bedacej przedmiotem
wczesniejszego zgloszenia przez tego samego lub innego sygnaliste, nie przedstawiono istotnych
nowych informacji na temat naruszen w poréwnaniu z wczesniejszym zgtoszeniem zewnetrznym
Komisja ~ Wyjasniajgca moze nie  podja¢  dziatan nastepczych. Informacja



o niepodjeciu dziatan nastgpczych z podaniem uzasadnienia przekazywana jest sygnaliscie.
W razie kolejnego zgloszenia — pozostawiane jest ono bez rozpoznania, o czym nie informuje sie
sygnalisty.

§11
W przypadku, gdy sygnalista sprzeciwi sig przestaniu wyjasnieri lub dodatkowych informacji, lub
ich przestanie moze zagrozi¢ ochronie poufnosci jego tozsamosci — odstepuje sig od zadania
wyjasnien lub dodatkowych informacji.

§12
W uzasadnionych przypadkach w celu przeprowadzenia postepowania wyjasniajagcego Komisja
Wyjasniajaca, po uzyskaniu akceptacji Sekretarza lub Wojta, moze przekaza¢ zgtoszenie
zewnetrzne jednostkom organizacyjnym lub innej jednostce, ktorej powierzono zadania w
drodze porozumienia.

§13

1. Od momentu dokonania zgtoszenia sygnalista, osoby, ktére pomagaty w dokonaniu zgtoszenia
oraz osoby powigzane z sygnalista, podlegaja ochronie w zakresie danych osobowych (poufnosc
i anonimowos¢) oraz w zakresie dziatan odwetowych.

2. Warunkiem objecia ochrong jest uzasadnienie/wykazanie kontekstu zwigzanego z pracq oraz
dziatanie w dobrej wierze, tj. posiadanie uzasadnionych podstaw, by sadzic ze informacja bedaca
przedmiotem zgtoszenia lub ujawnienia publicznego jest prawdziwa w momencie dokonywania
zgtoszenia lub ujawnienia publicznego i ze stanowi informacjg o naruszeniu prawa.

3. Sygnalista podlega ochronie wytgcznie w zakresie dokonanych zgtoszen.

4. Sygnalista moze wystapic z roszczeniem o zadoscuczynienie lub odszkodowanie z tytutu dziatan
odwetowych.

§14

1. W przypadku, gdy sygnalista jest pracownik Urzedu - zobowigzuje sig pracownika Biura,
bedacego cztonkiem Komisji Wyjasniajacej, do statego (co najmniej przez okres postgpowania
wyjasniajacego i przez okres 6 miesiecy po jego zakoriczeniu) monitorowania sytuacji kadrowej
osoby dokonujacej zgloszenia oraz osoby udzielajacej pomocy w dokonaniu zgloszenia,
aw przypadku stwierdzenia lub podejrzenia dziatari zmierzajacych do pogorszenia sytuacji
prawnej lub faktycznej osoby dokonujacej zgtoszenia, osoby udzielajacej pomocy w dokonaniu
zgtoszenia lub osoby powigzanej z sygnalista pracownik Biura zobowigzany jest poinformowac
Sekretarza lub Wéjta o tym fakcie, celem zatrzymania tych dziatan,

2. W przypadku, gdy sygnalista jest dostawca towarow lub ustug dla Urzedu/Gminy Suchy Las —
zobowiazuje sie cztonkéw Komisji Wyjasniajacej do monitorowania taczacego powyzsze strony
obecnego lub przysztego stosunku prawnego, informujac Sekretarza lub Wojta w przypadku
stwierdzenia lub podejrzenia niekorzystnego lub niesprawiedliwego traktowania,
wypowiadania, odstepowania lub rozwigzywania bez wypowiedzenia umowy sprzedazy lub
dostawy towaréw lub $wiadczenia ustug, ktorej stronq jest sygnalista —w celu zatrzymania tych
dziatan.



§15

1. Sygnaliste nalezy kazdorazowo informowaé¢ o okolicznosciach, w ktérych ujawnienie jego
tozsamosci stanie sie konieczne w razie postgpowania sadowego, przygotowawczego
i sagdowo-administracyjnego.

2. Osobom, ktérych dane osobowe 5q przetwarzane w zwigzku z przyjeciem zgloszenia lub
podjgciem dziatari nastgpczych, nalezy przekazac szczegoty dot. tego przetwarzania, w mysl
postanowier art. 14 ust. 1-3 RODO, chyba ze istnieje mozliwos¢ odstapienia od tego obowigzku,
zgodnie z postanowieniami art. 14 ust. 5 RODO.

§ 16
Przepisy niniejszej procedury podlegaja przegladowi nie rzadziej niz raz na trzy lata.

§17
W sprawach nieuregulowanych niniejsza procedurg zastosowanie majg odpowiednie
przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow oraz przepisy ustawy z 14 czerwca
1960 r. - Kodeks postepowania administracyjnego.



Zat. nr 1 do procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJNA (dla sygnalisty, ktéry dokonat zgtoszenia do organu)

Wypetniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 13 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takie o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajgcych z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wajt Gminy Suchy Las z siedzibg w Suchym
Lesie przy ul. Szkolnej 13, 62-002 Suchy Las, email: ug@suchylas.pl.

2. Z administratorem danych mozna si¢ skontaktowac w nastepujacy sposob:

c) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: ug@suchylas.pl;

c) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej;

c) lub telefonicznie pod numerem: 61-8926-251 .

3. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym moina si¢ skontaktowac
W nastepujacy sposob:
b) zaposrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod suchylas@rodo.pl;

b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

Z Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych
z przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg w celach przyjecia zgloszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nastgpczych lub przekazania
do organu wtasciwego do rozpatrzenia.

Podstawa prawna przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢ wypetfnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zw. 2
przepisami rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Jezeli zgtoszenie bedzie zawieralo dane szczegdlnej kategorii bedziemy je przetwarzali
w zwiagzku z niezbednoscia ze wzgledéw zwiazanych z waznym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu 0 postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jesli nie zdecyduje sie Pani/Pan na zachowanie anonimowosci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci beda rowniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode na postawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamosci mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano przed jej cofnigciem.

5. Administrator zapewnia poufno$¢ Pani/Pana danych, w zwiazku z otrzymanym zgtoszeniem, co
oznacza, ze udostepnione dane osobowe moga zostac ujawnione jedynie podmiotom i organom
uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa. Jesli w zgloszeniu zostanie podany



tradycyjny adres do korespondencji odbiorca beda podmioty uprawnione do obstugi doreczen
takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgloszeniu adresu mailowego do
korespondencji odbiorcami moga by¢ rownie: podmioty wspierajace Administratora w
realizacji zadan, w tym zapewniajace asyste i wsparcie techniczne dla uzytkowanych w Urzedzie
systemow informatycznych, przy czym zakres przekazania danych ograniczony jest wytacznie do
mozliwosci przechowywania tych danych (serwisujacy i/lub utrzymujacy system poczty
elektronicznej). Jezeli zgtoszenie jest procedowane kanatem elektronicznym za posrednictwem
aplikacji dla sygnalistow, wowczas odbiorcg bedzie podmiot zapewniajacy asyste i wsparcie
techniczne dla tego systemu, przy czym zakres przekazania danych jest ograniczony wytacznie
do mozliwosci przechowywania tych danych w postaci zaszyfrowanej.

6. Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do zakonczenia
dziatan nastepczych, a nastepnie beda przechowywane przez okres 3 lat po zakonczeniu roku
kalendarzowego, w ktérym zakoriczono dziatania nastepcze lub po zakonczeniu postepowan
zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktore nie bed3 miec znaczenia dla rozpatrywania zgloszenia zostang usuniete
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s3 zbedne.

7. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:
a) zadania od Administratora dostepu do treéci swoich danych osobowych (przeslemy wtedy
kopig danych, jakie posiadamy),
b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, ze dane 53
niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupetnienia lub sprostowania).
¢) Ograniczenia przetwarzania.

Zawsze moze Pani/Pan wycofa¢ zgode na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, a na czas
rozpatrywania zadania, poprosic o ograniczenie przetwarzania danych.

8. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajac dane osobowe naruszyliSmy przepisy o ochronie
danych osobowych, moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktérym jest Prezes
Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

9. Podanie danych przez sygnaliste:

a) w przypadku danych identyfikujacych, jest niezbedne do realizacji obowigzkéw prawnych
wynikajacych z przepisow ustawy o ochronie sygnalistéw. Brak podania informacji dot.
tozsamosci uniemozliwia objecie Pani/Pana ochrong wynikajaca z przepiséw ustawy o
ochronie sygnalistow,

b) w przypadku danych korespondencyjnych, jest konieczne do realizacji obowigzkow
ustawowych w zakresie udzielania informacji sygnalicie. Brak podania danych
kontaktowych uniemozliwia realizacje przez Administratora obowiazkow dotyczacych
przekazywania potwierdzenia przyjecia zgloszenia oraz informacji zwrotnej na temat
zgtoszenia.



Zat. nr 2 do procedury przyjmowania zgloszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJNA
(dla sygnalisty, ktérego zgtoszenie przestat RPO lub inny organ)

Wypetniajac obowigzek informacyjny wynikajgcy z art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia
o ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Panig/Pana
o sposobie i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takie o przystugujacych
Pani/Panu prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Woéjt Gminy Suchy Las z siedzibg w
Suchym Lesie przy ul. Szkolnej 13, 62-002 Suchy Las, email: ug@suchylas.pl.

Z Administratorem danych osobowych mozna sig skontaktowac w nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: email: ug@suchylas.pl,
b) listownie na adres Administratora wskazany powyzej,

c) lub telefonicznie pod numerem : 61-8926-251 .

2. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktorym mozna sige skontaktowac
w nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod suchylas@rodo.pl;
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

Z Inspektorem ochrony danych mozna sie kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

3. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach przyjecia zgtoszenia naruszenia prawa,
przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nastepczych.

Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednosc wypetnienia obowigzku
prawnego cigzacego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO, w zw. z
przepisami rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie sygnalistow.

Jezeli zgloszenie bedzie zawierato dane szczegolnej kategorii bedziemy je przetwarzali w
zwigzku z niezbednoscig ze wzgledow zwigzanych z wainym interesem publicznym, na
podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

Jesli nie zdecyduje sie Pani/Pan na zachowanie anonimowosci informacje dot. Pani/Pana
tozsamosci beda rowniez przetwarzane w oparciu o dobrowolnie wyrazong zgode na postawie
art. 6 ust. 1 lit. a RODO. Zgode na ujawnienie swojej tozsamosci mozna wycofa¢ w dowolnym
momencie, niemniej jednak nie bedzie to miato wptywu na zgodnosc z prawem przetwarzania,
ktorego dokonano przed jej cofnieciem.

4. Administrator zapewnia poufnoé¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym zgtoszeniem, co
oznacza, ze udostepnione dane osobowe moga zostac ujawnione jedynie podmiotom i organom
uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa. Jezeli w zgloszeniu zostat podany
tradycyjny adres do korespondencji odbiorcg beda podmioty uprawnione do obstugi doreczen,



takie jak Poczta Polska. W przypadku podania w zgtoszeniu adresu e-mail do korespondencji,
odbiorca bedzie podmiot serwisujgcy i/lub utrzymujacy system poczty elektronicznej. Jezeli
zgloszenie jest procedowane kanatem elektronicznym za posrednictwem aplikacji dla
sygnalistow, wowczas odbiorca bedzie podmiot zapewniajacy asyste i wsparcie techniczne dla
tego systemu, przy czym zakres przekazania danych jest ograniczony wytacznie do mozliwosci
przechowywania tych danych w postaci zaszyfrowanej.

Pani/Pana dane osobowe bedy przetwarzane od momentu przyjecia zgloszenia do
zakonczenia dziatan nastepczych, a nastepnie dane beda przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakonczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowan zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktore nie beda miec znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostana usuniete
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s3 zbedne.

6. Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania od Administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopie danych, jakie posiadamy),

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, ze dane
sq niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupetnienia lub
sprostowania)

c) ograniczenia przetwarzania.

Zawsze moze Pani/Pan wycofa¢ zgode na ujawnienie Pani/Pana tozsamosci, a na czas
rozpatrywania zgdania poprosi¢ o ograniczenie przetwarzania danych.

7. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajac dane osobowe naruszylismy przepisy o ochronie
danych osobowych, moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest
Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

8. Pani/Pana dane osobowe, w postaci danych identyfikacyjnych i korespondencyjnych, ktore
podat/a Pani/Pan w zgloszeniu naruszenia prawa pozyskano od Rzecznika Praw
Obywatelskich (lub innego organu, ktory przestat zgtoszenie — kazdorazowo podac nazwe
organu), ktory przekazat zgtoszenie zewnetrzne do Administratora jako wiasciwego do
podjecia dziatan nastepczych.



Zat. nr 3 do procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

KLAUZULA INFORMACYJINA
(dla 0séb wskazanych w zgtoszeniu sygnalisty)

Wypetniajac obowiazek informacyjny wynikajacy z art. 14 ust. 1 i 2 ogdlnego rozporzadzenia o
ochronie danych osobowych nr 2016/679 (dalej zwane RODO), informujemy Pania/Pana o sposobie
i celu, w jakim przetwarzamy Pani/Pana dane osobowe, a takie o przystugujacych Pani/Panu
prawach, wynikajacych z regulacji o ochronie danych osobowych:
1. Administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Wéjt Gminy Suchy Las z siedzibg w
Suchym Lesie przy ul. Szkolnej 13, 62-002 Suchy Las, email: ug@suchylas.pl.

2. Z Administratorem danych osobowych mozna sig skontaktowaé w nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: email: ug@suchylas.pl,
b) listownie na adres Administratora wskazany powyzej,

c) lub telefonicznie pod numerem : 61-8926-251 .

3. Administrator wyznaczyt Inspektora ochrony danych, z ktérym mozna sie skontaktowac
W nastepujacy sposob:
a) za posrednictwem poczty elektronicznej: e-mail: iod suchylas@rodo.pl:
b) listownie na adres siedziby Administratora wskazany powyzej.

Z Inspektorem ochrony danych mozna sig kontaktowac we wszystkich sprawach dotyczacych
przetwarzania Pani/Pana danych osobowych oraz korzystania z praw zwigzanych z
przetwarzaniem danych.

4. Pani/Pana dane osobowe przetwarzane beda w celach przyjecia zgtoszenia naruszenia
prawa, przekazywania informacji zwrotnych oraz podejmowania dziatan nastepczych.
Podstawg prawng przetwarzania danych osobowych jest niezbednos¢ wypetnienia
obowigzku prawnego cigzacego na Administratorze, w mysl postanowien art. 6 ust. 1 lit.
¢ RODO, w zw. z przepisami rozdziatu 4 ustawy z dnia 14 czerwca 2024 r. o ochronie
sygnalistow. Jezeli zgtoszenie bedzie zawierato dane szczegélnej kategorii bedziemy je
przetwarzali w zwigzku z niezbednoscig ze wzgledéw zwigzanych z waznym interesem
publicznym, na podstawie prawa, w oparciu o postanowienia art. 9 ust. 2 lit. g RODO.

5. Administrator zapewnia poufnos¢ Pani/Pana danych, w zwigzku z otrzymanym
zgtoszeniem, co oznacza, ze udostepnione dane osobowe moga zostac ujawnione
jedynie podmiotom i organom uprawnionym do tego na podstawie przepisow prawa.
Odbiorca danych beda takze podmioty uprawnione do obstugi doreczen, takie jak Poczta
Polska (w przypadku korzystania z listowej formy kontaktu) oraz podmiot serwisujacy



i/lub utrzymujacy system poczty elektronicznej (jezeli formg kontaktu bedzie poczta e-
mail).
Pani/Pana dane osobowe beda przetwarzane od momentu przyjecia zgtoszenia do
zakonczenia dziatan nastepczych, a nastepnie dane bed3 przechowywane przez okres 3 lat
po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktérym zakornczono dziatania nastepcze lub po
zakonczeniu postepowarn zainicjowanych tymi dziataniami.

Dane osobowe, ktdre nie bedg miec znaczenia dla rozpatrywania zgtoszenia zostang usunigte
w terminie 14 dni od chwili ustalenia, iz s zbedne.

Na zasadach okreslonych przepisami RODO przystuguje Pani/Panu prawo do:

a) zadania od Administratora dostepu do tresci swoich danych osobowych (przeslemy
wtedy kopie danych, jakie posiadamy),

b) sprostowania (poprawiania) swoich danych osobowych (jezeli uwaza Pani/Pan, ze dane
sa niepetne lub nieprawdziwe, prosimy o kontakt celem ich uzupetnienia lub
sprostowania),

c) ograniczenia przetwarzania.

. Jezeli uwaza Pani/Pan, ze przetwarzajac dane osobowe naruszylismy przepisy o ochronie

danych osobowych, moze Pani/Pan wnies¢ skarge do organu nadzorczego, ktorym jest

Prezes Urzedu Ochrony Danych Osobowych.

Administrator przetwarza Pani/Pana dane osobowe wskazane w zgtoszeniu Sygnalisty (dane

identyfikacyjne, takie jak imie i nazwisko). Dane te zostaty przekazane przez Sygnaliste/

------------------------------------------



Zal. nr 4
do procedury przyjmowania zgtoszen zewnetrznych
oraz podejmowania dziatan nastepczych

(miejscowosc, data)

ZGLOSZENIE ZEWNETRZNE NARUSZENIA PRAWA

Formularz stuzy zgtaszaniu naruszen prawa do Wojta Gminy Suchy Las.

Informacje podane w formularzu objete sg zasada poufnoéci zgodnie z Procedurg Zgtoszen
Zewnetrznych obowiazujacg w Urzedzie Gminy Suchy Las.

Zasady postepowania ze zgtoszeniem oraz zasady komunikacji z sygnalista okresla
Procedura zgtoszen zewnetrznych, dostepna na stronie internetowej
bip.suchylas.pl/sygnalista

Instrukcja :
Wypetnij formularz zgodnie z informacjami ponizej.

Zgtoszenie moze dotyczy¢ dziatania lub zaniechania niezgodnego z prawem lub majacego na
celu obejscie prawa, ktora zostata uzyskana przez zgtaszajacego (sygnaliste) w podmiocie
prawnym w ktérym sygnalista uczestniczyt w procesie rekrutacji lub innych negocjacii
poprzedzajacych zawarcie umowy, w ktérym pracuje lub pracowat, lub w innym podmiocie
prawnym, z ktérym sygnalista utrzymuje lub utrzymywat kontakt w kontekscie zwiazanym z

praca.

O naruszeniu prawa sygnalista winien dowiedzie¢ si¢ w kontekscie zwigzanym z pracg, przez
ktéry rozumie sie przeszte, obecne lub przyszie dziatania zwigzane z wykonywaniem pracy na
podstawie stosunku pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe
$wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego
podmiotu, lub petnienia stuzby w podmiocie prawnym, w ramach ktérych uzyskano informacje
0 naruszeniu prawa oraz istnieje mozliwos¢ doswiadczenia dziatar odwetowych

1. PRZEDMIOT ZGLOSZENIA

Naruszenie prawa dotyczy zakresu:’
* zaznacz symbolem "X" we wiasciwym wierszu

Korupcja 1
Zamowienia publiczne

Ustugi, produkty i rynki finansowe

Przeciwdziatanie praniu pieniedzy oraz finansowaniu terroryzmu




Bezpieczenstwo produktow i ich zgodno$¢ z wymogami
Bezpieczenstwo transportu
Ochrona $rodowiska )
Ochrona radiologiczna i bezpieczerstwo jadrowe
_Bezpieczenstwo zywnosci i pasz
' Zdrowie i dobrostan zwierzat
Zdrowie publiczne
Ochrona konsumentéw
Ochrona prywatnosci i danych osobowych
Bezpieczenstwo sieci i systemow teleinformatycznych .
Interesy finansowe Skarbu Panstwa Rzeczypospolitej Polskiej,
jednostki samorzadu terytorialnego oraz Unii Europejskiej |
Rynek wewnetrznego Unii Europejskiej, w tym publicznoprawnych
zasad konkurencji i pomocy panstwa oraz opodatkowania 0séb
| prawnych
Konstytucyjne wolnosci i praw czlowieka i obywatela - wystepujace w
stosunkach jednostki z organami wtadzy publicznej i niezwiazane z
dziedzinami wskazanymi w pkt 1-16. |

LULET]]

|

2. OZNACZENIE SYGNALISTY ( OSOBY DOKONUJACEJ ZGLOSZENIA)

adres do kontaktu np. adres korespondencyjny, poczty elektronicznej (dobrowolny do podania,
w przypadku jego nie podania organ nie bedzie miat mozliwosci przekazywania informacji o
podjetych dziataniach, w tym informacji zwrotnej zgloszenia, wydania zaswiadczenia o
podleganiu ochronie, informacji o nierozpoznaniu zgloszenia w sprawie bedacej juz
przedmiotem wczesniejszego zgtoszenia)

Status osoby zgtaszajacej naruszenie:”

* podkres! wiasciwe

pracownik; pracownik tymczasowy; osoba Swiadczgca prace na innej podstawie niz stosunek pracy (w
tym na podstawie umowy cywilnoprawnej); przedsigbiorca; prokurent; akcjonariusz lub wspdlnik:
czionek organu osoby prawnej lub jednostki organizacyjnej nieposiadajgcej osobowosci prawnej; osoba
Swiadczaca prace pod nadzorem i kierownictwem wykonawcy, podwykonawcy lub dostawcy; stazysta;
wolontariusz; praktykant; funkcjonariusz (w rozumieniu art. 1 ust. 1 ustawy z dnia 18 lutego 1994 r. o
Zaopatrzeniu emerytalnym funkcjonariuszy Policji, Agencji Bezpieczenstwa Wewnetrznego, Agencji
Wywiadu, Stuzby Kontrwywiadu Wojskowego, Stuzby Wywiadu Wojskowego, Centralnego Biura
Antykorupcyjnego, Strazy Granicznej, Strazy Marszatkowskiej, Stuzby Ochrony Panstwa, Panstwowej
Strazy Pozarnej, Stuzby Celno-Skarbowej i Stuzby Wieziennej oraz ich rodzin <Dz. U, z 2023 r. poz.
1280, 1429 i 1834>); zoinierz (w rozumieniu art. 2 pkt 39 ustawy z dnia 11 marca 2022 r. o obronie
Ojczyzny (Dz. U. z 2024 r. poz. 248 i 834); jedna z ww. os6b fizycznych, w przypadku zgtoszenia
informacji o naruszeniu prawa uzyskanej w kontekscie zwigzanym z praca przed nawiazaniem stosunku
pracy lub innego stosunku prawnego stanowigcego podstawe $wiadczenia pracy lub ustug lub petnienia
funkcji w podmiocie prawnym lub na rzecz tego podmiotu, lub peinienia stuzby w podmiocie prawnym
lub juz po ich ustaniu

3. OSOBA KTOREJ DOTYCZY ZGLOSZENIE



(nalezy wskazac osobe ktéra dopuscita sie naruszenia prawa, wskazac Jej imie i nazwisko,
stanowisko stuzbowe lub funkcje )

4. NA CZYM POLEGALO NARUSZENIE

e T T e o

( nalezy wskazac jakie naruszenie/naruszenia sq zglaszane, opisac wszystkie okolicznosci,
ktore mialy miejsce).

5. W JAKIM MIEJSCU DOSZLO DO NARUSZENIA
NATLSEOIIS TINO TRIBIBEE W ..o st s s s P e s o A e

(nalezy podac nazwe podmiotu, miejsce, opisac sytuacje)

6. KIEDY NARUSZENIE MIALO MIEJSCE
Naruszenie miato MIEJSCe W ANIU .............ocoiiueee oo

(nalezy wskazac date ale nie dotyczy, jezeli do naruszenia jeszcze nie doszlo, lecz istnieje
prawdopodobienstwo, Ze dojdzie).

7. WSKAZANIE DOWODOW

Wskazanie dowoddéw potwierdzajacych przedstawione zgtoszenia, w przypadku posiadania
dowodow nalezy je zatgczyé

(nalezy wypetnic, jezeli zgtaszajacy dysponuje takimi dowodami).

8. WSKAZANIE SWIADKOW NARUSZENIA



Wskazanie swiadkow naruszenia ((nalezy wypeinic, jezeli zgtaszajacy dysponuje informacjami
co do Swiadkéw wowczas nalezy podac imie nazwisko , dane kontaktowe $wiadka oraz
miejsce pracy).

..........................................................................................................................

9. DODATKOWE INFORMACJE
Czy zgtaszates$ to naruszenie/te naruszenia prawa wczesniej?

Czy otrzymate$ odpowiedz na zgtoszenie? Jezeli otrzymates odpowiedz na zgtoszenie jaka
ona byta?

(data i podpis Zgtaszajacego)



