ZARZADZENIE NR 154/2018
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 3 pazdziernika 2018 r.

w sprawie wprowadzenia zasad rachunkowoséci dla zadania finansowanego z Funduszu
Sprawiedliwosci- Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej w zakresie
nabycia wyposazenia i sprzetu ratownictwa w imieniu wilasnym na rzecz ochotniczych strazy
pozarnych —umowa nr DFS-111-7211-88/18

Na podstawie art. 33 ust. 1 i 3 Ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2017 r., poz. 1875 z p6in. zm.) oraz szczegdlnych ustalen zawartych w art. 40 Ustawy z dnia 27
sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r., poz. 1870 z péin. zm.), art.
10 ust. 2 Ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (tekst jednolity Dz. U. z 2016 r. poz.
1047 z p6in. zm.), i Rozporzgdzenia Ministra Rozwoju i Finanséw z dnia 13.09.2017 r. W sprawie
rachunkowoséci oraz plandw kont dla budzetu paristwa, budzetéw jednostek samorzgdu
terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zaktadéw budzetowych, panstwowych
funduszy celowych oraz paristwowych jednostek budzetowych majacych siedzibe poza granicami
Rzeczypospolitej Polskiej (Dz. U. z 2017 r. poz. 1911 z p6zn. zm.), zarzadzam, co nastepuje:

81

Wprowadza si¢ zasady rachunkowosci dla zadania finansowanego z Funduszu Sprawiedliwosci-
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej w zakresie nabycia wyposazenia
i sprzgtu ratownictwa w imieniu wfasnym na rzecz ochotniczych strazy pozarnych zgodnie
z zatacznikiem nr 1.

§2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy Suchy Las.
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Zatgcznik nr 1
do Zarzgdzenia nr 154/2018
Woéjta Gminy Suchy Las

z dnia 3 pazdziernika 2018 roku

Zasady rachunkowosci dla zadania pn. ,Zakup sprzetu ratowniczego dla OSP z terenu Gminy Suchy
Las”, powierzonego Gminie Suchy Las do realizacji w ramach $rodkéw Funduszu Pomocy
Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej — Funduszu Sprawiedliwosci
(Umowa nr DFS-111-7211-88/18, z dnia 27.09.2018)

1. Rachunkowo$¢ zadania pn. ,Zakup sprzetu ratowniczego dla OSP z terenu Gminy Suchy Las”,
zwanego dalej Zadaniem prowadzona jest w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las.

2. Rokiem obrotowy jest rok kalendarzowy, od 1 stycznia do 31 grudnia. Okresem
sprawozdawczym jest miesigc.

3. Zgodnie z przepisami sprawozdawczosci budzetowej z realizacji Zadania sporzadza sie
sprawozdania budzetowe. Sprawozdania, informacje kwartalne, dotyczace wytacznie Zadania
- W trakcie jego poszczegblnych etapéw i po jego zakorczeniu, realizuje sie zgodnie
zzapisami Umowy nr DFS-111-7211-88/18 z dnia 27.09.2018r, zwanej dalej Umowa oraz
zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Sprawiedliwoéci z dnia 6 lutego 2014 r. w sprawie
Funduszu Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy Postpenitencjarnej.

4. Okres realizacji zadania ustala sig zgodnie z Umowg dotyczaca realizowanego Zadania.

5. Rachunkowo$¢ Zadania prowadzi sie w ksiggowym programie komputerowym RATUSZ, firmy
REKORD Sl sp. z 0.0.

6. Rachunkowo$¢ Zadania prowadzi sie zgodnie z wymogami prawa i zasadami rachunkowoéci
obowigzujgcymi w Urzedzie Gminy Suchy Las. Dla potrzeb realizacji Zadania, zgodnie
z Umowg, prowadzona jest wyodrebniona ewidencja ksiegowa. Wyodrebniona ewidencja
w ksiggach Urzgdu prowadzona jest wramach tzw. oddziatu. Dla ewidencji ksiegowej
operacji zwigzanych z realizacjg Zadania zostaje wyodrebniony oddziat o symbolu 018.

Wyodrebnienie oddziatu pozwala na osobne traktowanie zapiséw ksiegowych dla Zadania



Lp.

w ramach okreélonej ksiegi rachunkowej (oddziatu) i tym samym wykazanie petnej odrgbnej
ewidencji operacji gospodarczych. Odrebna ewidencje dla Zadania w formie oddziatu stosuje
sie dla zapisow ksiggowych w jednostce Urzad. Nadany numer oddziatu stanowi kod
ksiegowy. Kazdy dowd6d ksiegowy dotyczacy realizowanego Zadania oznacz = sig
symbolem/numerem wyodrebnionego  oddziatu. Dia zapisow ksiggowych w ksiggach
rachunkowych Organu stosuje sie odrebna ewidencje ksiegowa w formie, odpowiednio dla
realizowanego Zadania, oznaczonych kont ksiegowych.

Dla dokonywania ewidencji zdarzers gospodarczych dotyczacych realizowanego Zadania,
w zaleznoéci od ich charakteru, ustala sie nastepujace konta ksiggowe:

a)} wykaz kont ksiegowych - Urzad:

Numer konta Nazwa ko?ta/opis

011-01-ST- LOKST $rodki trwate

ST — WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dia konta prowadzi sig konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

LOKST - LOKALIZACJA SRODKOW TRWALYCH (dla konta
prowadzi sie konta analityczne dla lokalizacji srodka
trwatego)

013-01-ST- LOKST Pozostate érodki trwate — WYDATKI

ST — WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

LOKST - LOKALIZACJA SRODKOW TRWALYCH (dla konta
prowadzi sie konta analityczne dla lokalizacji Srodka
trwatego)

071-01-01-ST Umorzenie $rodkow trwatych WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sie konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwatych)

072-01-01-ST Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych — WYDATKI

ST — grupy zgodnie z KST (dla konta prowadzi sig konta
analityczne zgodnie z wykazem w Klasyfikacji Srodkéw
Trwalych)

080-01-2-001 Inwestycje (Srodki trwate w Ejdowie) -~ wydatki

Koszty kwalifikowane

080-01-2-002 Inwestycje (Srodki trwate w budowié-) — wydatki

J Koszty niekwalifikowane w projekcie
|




7. 080-01-2-003 Inwestycje (Srodki trwate w budowie) — wydatki
Koszty niekwalifikowane poza projektem
8. 130-01-0 | Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE — zasilenie |
konta
9. 130-01-1 Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE B
10. 130-01-2 Rachunek biezacy jednostki — WYDATKI BIEZACE —mylne |
wplaty
11. 201-01-1-KON Rozrachunki z dostawcami - WYDATKI
KON —kontrahenci (dla konta prowadzi sie analityke na
poszczegblnych kontrahentéw)
12. 223-01-1 Rozliczenie wydatkéw budzetowych - WYDATKI
13, 400 Amortyzacja _ N
14, 401-01-4-001 Zuiycie materiatow i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty kwalifikowane
15. 401-01-4-002 Zuzycie materiatéw i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane w projekcie
16. 401-01-4-003 Zuzycie materiatéw i energii — WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane poza projektem
17. 402-01-4-001 Ustugi obce —~WYDATKI BIEZACE
Koszty kwalifikowane
18. 402-01-4-002 | Ustugi obce —-WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane w projekcie
19. 402-01-4-003 Ustugi obce ~WYDATKI BIEZACE
Koszty niekwalifikowane w projekcie
a) Wykaz kont ksiegowych - Organ:
Lp. Numer konta Nazwa konta/opis
1. 223-01-JED-24 Rozliczenie wy_datkéw budzetowych
ZAKUP SPRZ.RATOW.DLA OSP Z GML.SL,
| WSPOLFINSO.ZE SRODKOW FUNDUSZU
SPRAWIEDLIWOSCI
2. 901-04-JED-24 Dochody budzetu — budzet projekty
ZAKUP SPRZ.RATOW.DLA OSP Z GM.SL,
WSPOLFINSO.ZE SRODKOW FUNDUSZU
SPRAWIEDLIWOSCI




902-02-JED- 24 Wydatki budzetu-projekty
ZAKUP SPRZ.RATOW.DLA OSP Z GM.SL,
WSPOLFINSO.ZE SRODKOW FUNDUSZU
SPRAWIEDLIWOSCI

8.

10.

11.

12.

Zakup oraz wytworzenie w ramach Zadania Srodkéw trwatych ewidencjonuje sig
w przypisanym dla Zadania oddziale oraz w systemie Srodki Trwate firmy REKORD S Sp. z 0.0.
Dla obstugi Zadania, tj. dokonywania wszystkich przeptywéw finansowych zwigzanych
z realizacja Zadania, zostat wyodrebniony rachunek bankowy o nr 92 9043 1054 2054 0021
4641 0050.

Obieg dokumentéw dotyczacych Zadania prowadzony jest zgodnie zzasadami obiegu
pozostatych dokumentéw w Urzedzie Gminy. Stosuje si¢ zasady zawarte w obowigzujacej
Polityce rachunkowos$ci Gminy Suchy Las.

Dowody ksiegowe dokumentujgce wydatki i koszty realizowanego Zadania opisuje osoba
wskazana w Umowie lub osoba ja zastepujaca. Dowody ksiegowe opisuje sie zgodnie
z obowigzujgcymi wytycznymi wskazanymi w ww. Umowie, w taki sposéb, aby widoczny byt
zwigzek wydatku z realizowanym Zadaniem oraz Zrédto finansowania. Przyktadowy wzér
opisu dowodéw ksiggowych dotyczacych Zadania stanowi zatgcznik nr 4 do Wniosku do
Ministra Sprawiedliwoéci o powierzenie realizacji zadan jednostce zaliczanej do sektora
finanséw publicznych w ramach $rodkdw Pomocy Pokrzywdzonym oraz Pomocy
Postpenitencjarnej— Fundusz Sprawiedliwosci.

Podstawe zapiséw w ksiegach rachunkowych stanowia prawidiowo sporzadzone dowody
ksiegowe potwierdzajgce dokonanie operacji gospodarczych. Dowody ksiggowe zwigzane
zrealizacjg Zadania poddawane s3 kontroli merytorycznej, formalnej i rachunkowe;j.
Weryfikuje sie je pod wzgledem gospodarnosci, legalnosci i celowosci. Pracownik Referatu
odpowiedzialnego za realizacje Zadanie weryfikuje, czy dane zawarte w dokumencie
odpowiadajg rzeczywistosci, czy dokument zostat wystawiony przez wiasciwy podmiot.
Potwierdza zasadno$¢ i celowo$¢ wydatkowanych srodkéw, faktyczne zaistnienie operacji
gospodarczej oraz wskazuje klasyfikacje budzetowa. Osoba odpowiedziaina za realizacjg
Zadania weryfikuje isprawdza, czy dane na dowodach ksiegowych sq zgodne z umowg o
dofinansowanie, harmonogramem dziatafi. Kontrole formalno-rachunkowg przeprowadza
wyznaczony pracownik Referatu Wydatkéw Budzetowych. Przeprowadzenie kazdej z ww.

kontroli dokumentuje sie poprzez zlozenie podpisu przez wyznaczonego pracownika.



13.

14.

15.

16.

17.

Dowody ksiegowe dotyczace Zadania podlegajg dekretacji przez wyznaczonych pracownikow.
Na dowodach ksiegowych umieszcza sie adnotacje, na jakich kontach, przeznaczonych do
ewidencji danych operacji gospodarczych, zostat zaewidencjonowany dokument.

Srodki finansowe na realizacje Zadania zaréwno po stronie wydatkéw jak i dochodéw
ujmuje sie w odpowiedniej klasyfikacji budzetowej zgodnie z Rozporzgdzeniem Ministra
Finanséw z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegélnej klasyfikacji dochodéw, wydatkdw,
przychodéw irozchodéw oraz $rodkdéw pochodzacych ze Zrédet zagranicznych (tj. Dz.U.
z2014r. poz. 1053 z péin. zm.). Budzet dla Projektu ustala sie i zatwierdza zgodnie
z przyjetymi zasadami w Gminie Suchy Las.

Sprawdzone pod wzgledem merytorycznym, formalny i rachunkowym dowody ksiggowe,
tj. faktury, rachunki lub inne réwnowaine dowody zatwierdza do wyptaty Skarbnik Gminy
Suchy Las oraz Wojt Gminy Suchy Las lub osoby przez nich upowaznione.

Dowody ksiegowe oraz pozostate dokumenty dotyczace Zadania gromadszi sig i archiwizuje
w siedzibie Urzedu Gminy Suchy Las, odrebnie w Referacie Zaméwien Publicznych i Srodkéw
Zewnetrznych oraz Referacie Wydatkéw Budzetowych.

Dokumentacja dotyczgca Zadania przechowywana jest w sposéb gwarantujacy naleiyte
bezpieczeristwo informacji i wszelkich danych zwigzanych z realizacja Zadania. Dowody
ksiegowe iinne dokumenty przechowuje sie w zamknietych szafach. Dokumentacja
ksiegowa i inna dotyczaca realizowanego Zadania przechowywana jest co najmniej przez
okres 5-ciu lat po zakonczeniu roku kalendarzowego, w ktorym realizowane bylo Zadanie

chyba, ze inne przepisy wskazujg diuzszy okres przechowywania dokumentaciji.

18. Pozostale prawnie wymagane zasady prowadzenia rachunkowosci dia Zadania stosuje sie

zgodnie z Politykg Rachunkowosci dla Gminy Suchy Las, Umowg na powierzenie realizacji

Zadania.






